ABOD KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
2019. februar 27. napjan az Edelényi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Abodi Kirendeltségén (3753 Abod, Magyar Ut 42.) megtartott

rendkiviili nyilt (ilésének

a./ Targysorozata

b./ Jegyzokonyve

c./ Hatarozata

TARGYSOROZAT

1. Abod Koézség Onkormanyzat 2018. évi koltségvetésérdl szol6 1/2018.(11.13.)
onkormanyzati rendelet modositasa

2. Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzatarol

3. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésérol

A bod, 2019. februar 27.

Ambrusics Tibor
aljegyzo



JEGYZOKONYV

Késziilt: Abod Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2019. februar 27.
napjan az Edelényi Kézds Onkorményzati Hivatal Abodi Kirendeltségén (3753
Abod, Magyar ut 42.) megtartott rendkiviili nyilt Glésérol.
Jelen vannak: Rescsanszki Bertalanné polgarmester
Zsemko Janos alpolgarmester
Bartus Gabor képviselo

Igazoltan tavol: Berkesi Laszlé Miklos képviseld
Fekete Jozsefné képviseld

Tanacskozasi joggal jelen vannak: Ambrusics Tibor aljegyz6

Rescsanszki Bertalanné polgarmester koszonti a megjelenteket, majd megallapitja,
hogy a képvisel6-testiilet tlése hatarozatképes, mivel az 5 f6s testiiletbdl 3 f6 jelen van.
Az aldbbiakban ismerteti az llés napirendi pontjait:

1. Abod Kozség Onkormanyzat 2018. évi koltségvetésérdl szold 1/2018.(11.13.)
onkormanyzati rendelet modositasa

2. Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M{ikddési Szabalyzatarol

3. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésérol
Rescsanszki Bertalanné polgarmester megkérdezi, hogy az (lés napirendi pontjaival
kapcsolatban van-e a képvisel6k részérdl észrevétel, javaslat, inditvany.
A képvisel6-testiilet tagjai részérdl észrevétel, javaslat, inditvany nem volt

Rescsanszki Bertalanné polgarmester az (ilés napirendi pontjainak elfogadasat
szavazasra bocsatja.

Képvisel6-testiilet az (lés napirendi pontjait — 3 fo képvisel6 dontéshozatalban vald
részvételével — 3 igen, 0 nem szavazattal, 0 tartdzkodas mellett elfogadta az alabbiak
szerint:

1. Abod Kozség Onkormanyzat 2018. évi koltségvetésérdl szdld 1/2018.(11.13.)
onkormanyzati rendelet mddositasa

2. Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M{ikddési Szabalyzatardl

3. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésérol



Napirendek targyalasa
1./ Napirendi pont targya:

Abod Kozség Onkormanyzat 2018. évi kéltségvetésérdl sz6l6 1/2018.(11.13.)
onkormanyzati rendelet modositasa
El6add: polgarmester

(Rendelettervezet a jegyzokonyv mellékletét képezi.)

Rescsanszki Bertalanné polgarmester - mivel kérdés, vélemény nem volt — a
rendelettervezet elfogadasat szavazasra bocsatja.

Képvisel6-testlilet a rendelettervezetet - 3 f6 képviseld dontéshozatalban vald
részvételével - 3 igen, 0 nem szavazattal, 0 tartozkodas mellett elfogadta, majd
megalkotta alabbi rendeletét:

ABOD KOZSEG ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK

2/2019. (I1.27.) ONKORMANYZATI RENDELETE

ABOD KOzSEG ONKORMANYZAT 2018. EVI KOLTSEGVETESEROL SzOL6 1/2018. (I1.13.)
ONKORMANYZATI RENDELET MODOSITASAROL

Abod Koézség Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskérében, és az Alaptdrvény 32.
cikk (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kdvetkezbket
rendeli el:

1.§ Abod Kozség Onkormanyzat 2018. évi koltségvetésérdl szl 1/2018. (II. 13.)
onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 2. § (1) bekezdése helyébe a
kovetkez0 rendelkezés Iép:

(1) A képviselb-testiilet az dnkormanyzat 2018. évi kltségvetéset

a) 199.562 e Ft koltségvetési bevétellel
b) 223.842 e Ft koltségvetési kiadassal
) - 24.280 e Ft koltségvetési egyenleggel
d) 25.062 e Ft finanszirozasi bevétellel
e) 782 e Ft finanszirozasi kiadassal

fogadja el.”

2.8 A Rendelet 3. § (15) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés lép:

+(15) Képviselb-testiilet a kiadasok k6zott 24.651 e Ft dltaldnos €s 431 e Ft fejlesztési
tartalékot allapit meg.”



3.8 A Rendelet:

a) 1. melléklete helyébe az 1. melléklet,
b) 2. melléklete helyébe a 2. melléklet,
c) 3. melléklete helyébe a 3. melléklet,
d) 4. melléklete helyébe a 4. melléklet,
e) 5. melléklete helyébe az 5. melléklet,
f) 6. melléklete helyébe a 6. melléklet,
g) 7. melléklete helyébe a 7. melléklet,
h) 9. melléklete helyébe a 8. melléklet,
i) 11. melléklete helyébe a 9. melléklet,
j) 12. melléklete helyébe a 10. melléklet
k) 13. melléklete helyébe a 11. melléklet
lép.

4.8 Ez a rendelet a kihirdetését koveto napon Iép hatalyba.

Dr. Vartas Jozsef Rescsanszki Bertalanné
jegyzo polgarmester

Kihirdetési zaradék:

Ez a rendelet Abod K6ézség Onkormdanyzatanak Szervezeti és Miikédési Szabdlyzatardl
sz6l6 2/2018.(11.13.) oOnkormanyzati rendelet 40.§ (1) bekezdése szerint az
Onkormanyzat hirdetétablajan vald kifliggesztéssel 2019. februdr 27. napjan
kihirdetésre kerdilt.

Abod, 2019. februar 27.

Dr. Vartas Jozsef
jegyz6



1. melléklet a 2/2019.(11.27.) 6nkormanyzati rendelethez

1. melléklet az 1/2018. (11.13.) 6nkormanyzati rendelethez

Abod Kézség Onkormanyzatinak 2018. évi koltségvetésének mérlege

BEVETELEK

2/1 oldal
ezer Ft-ban

Cim Bevételi jogcimek 11/2018.(XI11.14.) 2/2019.(11.27.)
1. |I. Miikodési c. tdm. allamh.-on beliilrél 53 448 56 510
1.1 Helyi 6nkormanyzatok miikddésének alt. tam. 11033 11033
1.2 Telepiilési 6nk. egyes kdznev. feladatainak tam. 0 0
1.3 Telep. 6nk. szoc. és gyermekj.feladatainak tam. 6914 6 923
1.4 Telepiilési 6nk. kulturalis feladatainak tam. 1 800 1800
1.5 Mikodési célu koltségvetési tam. és kieg.tam. 2 905 5958
1.6 Elszamolasbol szarmazo bevételek 4 4
1.7 Egyéb miik.céli tdm. bev. allamh.-on beliilrol 30 792 30792
2. |1 Kézhatalmi bevételek 3110 3110
2.1 Vagyoni tipusi adok 2 200 2 200
2.2 Ipariizési ado 0 0
2.3 Gépjarmiiado 700 700
2.4 Egyéb kozhatalmi bevételek 210 210
3. |1 Miikédési bevételek 3022 3022
3.1 Készletértékesités ellenértéke 1650 1650
3.2 Szolgaltatasok ellenértéke 1000 1000
3.3 Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke 20 20
3.4 Tulajdonosi bevételek 300 300
3.5 Ellatasi dijak 0 0
3.6 | Kiszamlazott AFA 0 0
3.7 | AFA visszatéritése 0 0
3.8 Kamatbevételek 2 2
3.9 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételei 0 0
3.10 | Egyéb miikodési bevételek 50 50
4. |IV. Felhalmozasi bevételek 122 709 122 709
4.1 Ingatlanok értékesitése 2 400 2 400
4.2 Egyéb targyi eszkoz értékesitése 0 0
4.3 Kiszamldzott AFA 0 0
4.4 AFA visszatéritése 0 0
4.5 Felhalmozasi célii tamog. allamh.-on belilr6l 120 309 120 309
5. |V. Atvett pénzeszkozok 14 211 14 211
5.1 Miikodési céli atvett pénzeszk6zok 1000 1000
5.2 Felhalmozasi céli atvett pénzeszk6zok 13 211 13211
KO LTSEGVETEST BEVETELEK O SSZESEN 196 500 199 562
6. |VI Finanszirozasi bevételek 24 262 25 062
6.1 | Miikodési célu pénziigyi miiveletek 20 562 21 362
6.1.1 | Hitel-, kolcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastol 0 0
6.1.2 | Maradvany igénybevétele 20 562 20 562
6.1.3 | Kozponti, irdnyito szervi tamogatas 0 0
6.1.4 | Kozponti koltségy. sajatos finansz. bevételei 0 0
6.1.5 | Allamhéztartason beliili megel6legezések 0 800
6.2 | Felhalmozasi célu pénziigyi miiveletek 3700 3700
6.2.1 | Hitel-, kolcsonfelvétel allamh.-on Kiviilrél 0 0
6.2.2 | Maradvany igénybevétele 3700 3700
6.2.3 | Kozponti, irdnyitd szervi tamogatas 0 0
6.2.4 | Kozponti koltségv. sajatos finansz. bevételei 0 0
BEVETELEK O SSZESEN 220 762 224 624




Abod Kozség Onkormanyzatianak 2018. évi koltségvetésének mérlege

KIADASOK

2/2 oldal

ezer Ft-ban

Cim Kiadasi jogcimek 11/2018.(XI11.14.) 2/2019.(11.27.)

7. |I. Miikodési koltségvetés kiadasai 81129 85 020
7.1 Személyi juttatasok 27 703 27711
7.2 Munkaadokat terheld jarul. és szoc.hozzij. add 4 369 4370
7.3 Dologi kiadasok 18 588 20 168
7.4 Ellatottak pénzbeli juttatasai 3635 2112
7.5 Egyéb miikodési célii kiaddsok 26 834 30 659

7.5.1 | Egyéb mik. célii tdm. allamhaztartason beliilre 3501 4501
7.5.2 | Egyéb miik. céli tdm. allamhaztartason kiviilre 1458 1458
7.5.3 | Tartalékok 21 855 24 651
7.5.4 | Elvonasok és befizetések 20 49

8. |IL. Felhalmozasi koltségvetés kiadasai 138 851 138 822
8.1 Beruhazasok 8 403 8 403
8.2 Felyjitasok 130 017 129 988
8.3 |Egyéb felhalmozdasi céli kiaddsok 431 431

8.3.1 | Egyéb felh. célu tam. allamhaztartason beliilre 0 0
8.3.2 | Egyéb felh. céli tam. allamhaztartason kiviilre 0 0
8.3.3 | Fejlesztési céltartalék 431 431
8.3.4 | Felhalmozési célit AFA befizetése 0 0

KO LTSEGVETESI KIADASOK O SSZESEN 219 980 223 842

9. |1l Finanszirozasi kiadasok 782 782

9.1 |Miikédési céli pénziigyi miiveletek kiaddsai 782 782
9.1.1 | Hitel-, kolcsontorlesztés allamhaz.-on kiviilre 0 0
9.1.2 | Kozponti, iranyito szervi tamogatés folyositasa 0 0
9.1.3 | Kozponti koltségy. sajatos finanszirozasi kiad. 0 0
9.1.4 | Allamhaztartason beliili megel8legezés visszafiz. 782 782

9.2 |Felhalmozasi célu pénziigyi miiveletek kiadasai 0 0
9.2.1 | Hitel-, k6élcsontorlesztés allamh.-on kiviilre 0 0
9.2.2 | Kozponti, irdnyito szervi tamogatas folyositasa 0 0
9.2.3 | Kozponti koltségv. sajatos finanszirozasi kiad. 0 0

KIADASOK O SSZESEN 220 762 224 624




. melléklet az 1/2018. (II.13.) 6nkormanyzati rendelethez

2. melléklet a 2/2019.(11.27.) onkormanyzati rendelethez

Abod Kozség Onkorméanyzatinak 2018. évi miikodési célu bevételeinek és kiadasainak mérlege

ezer Ft-ban

BEVETEL

KIADAS

Bevételi jogcimek

2018. évi eldiranyzat

11/2018.(XI1.14.)

2/2019.(11.27.)

Kiadasi jogcimek

2018. évi eldiranyzat

11/2018.(XI1.14.)

2/2019.(11.27.)

1. Koltségvetési bevételek 6sszesen 60 280 63 342 [Koltségvetési kiadasok dsszesen 81129 85 020
2. Miik6dési céli tdmogatasok allamhaztartason belilrdl 53 448 56 510 [Szem¢élyi juttatas 27 703 27711
3. Ko6zhatalmi bevételek 3110 3 110 |Munkaadokat terheld jarulékok és szoc.hozzajarulasi ado 4 369 4 370
4. Miikodési bevételek 2722 2 722|Dologi kiadasok 18 588 20 168
5. Miikodési céli atvett pénzeszkozok 1000 1 000 [Ellatottak pénzbeli juttatasai 3635 2112
6. Egyéb miikodési célu kiadasok 26 834 30 659
7.

8. Finanszirozasi célu pénziigyi miiveletek 6sszesen 20 562 21 362 |Finanszirozasi céli pénziigyi miiveletek 6sszesen 782 782
9. Hitel-, kolcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastdl Hitel-, kolcsontorlesztés allamhaztartason kiviilre

10. |Maradvany igénybevétele 20 562 20 562 [K6zponti, irdnyitd szervi tamogatas folyositasa

11. |Kozponti, irdnyitd szervi tdmogatas Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi kiadasai

12. |Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei Allamhaztartason beliili megel6legezések visszafizetése 782 782
13. |Allamhaztartason beliili megel6legezések 0 800

MUKO DEST BEVETELEK O SSZESEN 80 842 84 704| MUKO DESI KIADASOK O SSZESEN 81911 85 802

3. melléklet az 1/2018.(11.13.) 6nkorméanyzati rendelethez

3. melléklet a 2/2019.(11.27.) 6nkormdnyzati rendelethez

Abod Kozség Onkormanyzatanak 2018. évi felhalmozasi célu bevételeinek és kiadasainak mérlege

ezer Ft-ban

Bevételi jogcimek

2018. évi eléiranyzat

11/2018.(XI1.14.)

2/2019.(11.27.)

Kiadasi jogcimek

2018. évi eléiranyzat

11/2018.(XI1.14.)

2/2019.(11.27.)

1. Koltségvetési bevételek osszesen 136 220 136 220 |Koltségvetési kiadasok Gsszesen 138 851 138 822
2. Ingatlanok értékesitése 2 400 2 400 | Beruhazasok 8 403 8 403
3. Egyéb targyi eszkoz értékesitése Feltjitasok 130 017 129 988
4. Kiszamlazott AFA Egy¢b felhalmozasi célu kiadasok 431 431
5. AFA visszatéritése

6. Felhalmozasi céli tAmogatasok allamhéaztartason beliilrél 120 309 120 309

7. Felhalmozasi célu atvett pénzeszkoz 13211 13211

8. Egyéb felhalmozasi bevétel 300 300

9.

10. |Finanszirozasi célu pénziigyi miiveletek dsszesen 3700 3 700|Finanszirozasi célu pénziigyi miiveletek dsszesen 0 0
11. |Hitel-, kolcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastol Hitel-, kolesontorlesztés allamhaztartason kiviilre

12. |Maradvany igénybevétele 3700 3 700 |Kozponti, iranyitd szervi tamogatas folyositasa

13. |Kozponti, irAnyitd szervi tamogatas Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi kiadasai

14. |Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei

15.

FELHALMO ZAST BEVETELEK O SSZESEN 139 920 139 920 [FELHALMO ZASI KIADASOK O SSZESEN 138 851 138 822




4. melléklet az 1/2018. (II.13.) 6nkorméanyzati rendelethez

Onkormanyzat engedélyezett 16tszama

Koltségvetésiszerv

Engedélyezett 1étszam (6)

11/2018.(X11.14.)

2/2019.(11.27.)

4. melléklet a 2/2019.(11.27.) onkormanyzati rendelethez

Onkormanyzat 2 2

Osszesen 2 2

Kozfoglalk oztatottak engedélyezett 1étszama

Koltségvetésiszerv — Engedelyezet,t l’etszam (6) —
4 6ras 6 Oras 8 oras
11/2018.(X11.14.) | 2/2019.(11.27.) | 11/2018.(XI11.14.) | 2/2019.(11.27.) |11/2018.(X11.14.)| 2/2019.(11.27.)

Onkorméanyzat 0 0 0 0 12 12
Osszesen 0 0 0 0 12 12




5. melléklet a 2/2019.(11.27.) 6nkormanyzati rendelethez

5. melléklet az 1/2018. (11.13.) 6nkormanyzati rendelethez

KIMUTATAS

Abod Kozség Onkormanyzata sajat bevételeinek dsszegérol

ezer Ft-ban

fzoérl;l Bevételi jogeimek 11/2018.(X11.14.)| 2/2019.(11.27.)
1. |Helyiadok 2200 2200

2. |Tulajdonosi bevételek 300 300

3. |Dijak, potlékok, birsagok, telepiilési adok 210 210

4. |Immaterialis javak, ingatlanok és egyéb targyi eszk6zok értékesitése 2 400 2 400

5. [Részesedések értékesitése és részesedések megsziinéséhez kapcsolodo bevételek 0 0

6. [Privatizaciobol szarmazd bevételek 0 0

7. |Garancia- és kezességvallalasbol szarmaz6 megtériilések 0 0
Sajat bevételek dsszesen 5110 5110

6. melléklet a 2/2019.(11.27.) 6nkormanyzati rendelethez

6. melléklet az 1/2018. (11.13.) 6nkormanyzati rendelethez

Abod Kézség Onkormanyzat adéssigot keletkeztetd iigyletekbél és kezességvallalasokbél fennallo kotelezettségei

ezer Ft-ban

Sor- i 11/2018.
<zim Megnevezés (XI1.14) 2/2019.(11.27.)
1. Hitel 0 0
Osszes kotelezettség 0 0




7. melléklet a 2/2019.(11.27.) 6nkormanyzati rendelethez

7. melléklet az 1/2018. (I1.13.) 6nkormanyzati rendelethez

Onkormanyzat altal folyésitott ellatas ok

ezer Ft-ban
Ellatasi forma megnevezése 11/2018.(X11.14.) 2/2019.(11.27.)
Telepiilési timogatas 1977 1977
Természetbeni gyermekvédelmi Erzsébet utalvany 231 231
Szocialis célu tiizeldanyag 0 0
Kiépitett gazhaldzattal nemrendelkez6 telepiilések haztartasainak téli
rezsicsOkkentés érdekében nyujtott tdmogatasa 840 840
Raszorultsagtol fiiggé pénzbeli szocialis, gyermek védelmi ellatasok dsszesen 3048 3048
Szocidlis célu tiizeldanyag 587 587
Természetben nyujtott szocialis ellatasok dsszesen 587 587
Onkorményzat sltal folyésitott szocidlis, gyermek védelmi ellatisok ésszesen 3635 3635

10




9. melléklet az 1/2018. (1I.13.) 6nkormanyzati rendelethez

8. melléklet a 2/2019.(I1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

Tajékoztaté tabla
az onkormanyzat kotelez6,0nként vallalt és allamigazgatasi feladatairél
3/1 oldal
BEVETELEK ezer Ft-ban
Kotelez6 feladat Onként vallalt feladat Allamigazgatasi feladat Osszes bevétel
Cim Bevételi jogcimek 11/2018. 11/2018. 11/2018. 11/2018.
(x11.14)) 2/2019.(11.27.) (X11.14.) 2/2019.(11.27.) (X11.14.) 2/2019.(11.27.) (X11.14)) 2/2019.(11.27.)

1. I. Miikodési c. timog. allamhaztartiason beliilrél 53 410 56 510 0 0 0 0 53 410 56 510
1.1 Helyi 6nkormanyzatok miikodésének alt. tamog. 11033 11 033 0 0 0 0 11033 11033
1.2 Telepiilési onk. egyes koznevelési feladatainak tamog. 0 0 0 0 0 0 0 0
1.3 Telepiilési 6nk. szoc. és gyermekj. feladatainak tam. 6 876 6 923 0 0 0 0 6 876 6 923
1.4 Telepiilési onk. kulturalis feladatainak tam. 1800 1800 0 0 0 0 1800 1800
1.5 Mikodési céli koltségvetési tam. és kieg.tam. 2 905 5958 0 0 0 0 2 905 5958
1.6 Elszamolasbol szarmazo bevételek 4 4 0 0 0 0 4 4
1.7 Egyéb mikodési célu tam.bev.allamh-on bel. 30 792 30792 0 0 0 0 30 792 30 792
2. II. Kézhatalmi bevételek 3110 3110 0 0 0 0 3110 3110
2.1 Vagyoni tipusi adok 2 200 2 200 0 0 0 0 2 200 2 200
2.2 Ipariizési ado 0 0 0 0 0 0 0 0
2.3 Gépjarmiiado 700 700 0 0 0 0 700 700
2.4 Egyéb kdzhatalmi bevételek 210 210 0 0 0 0 210 210
3. III. Miikodési bevételek 3022 3022 0 0 0 0 3022 3022
3.1 Készletértékesités ellenértéke 1650 1650 0 0 0 0 1650 1650
3.2 Szolgaltatasok ellenértéke 1000 1000 0 0 0 0 1000 1000
3.3 Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke 20 20 0 0 0 0 20 20
3.4 Tulajdonosi bevételek 300 300 0 0 0 0 300 300
3.5 Ellatasi dijak 0 0 0 0 0 0 0 0
3.6 Kiszamlazott AFA 0 0 0 0 0 0 0 0
3.7 | AFA visszatéritése 0 0 0 0 0 0 0 0
3.8 Kamatbevételek 2 2 0 0 0 0 2 2
3.9 Egy¢éb pénziigyi miveletek bevételei 0 0 0 0 0 0 0 0
3.10 Egyéb miikodési bevételek 50 50 0 0 0 0 50 50
4. IV. Felhalmozasi bevételek 122 709 122 709 0 0 0 0 122 709 122 709
4.1 Ingatlanok értékesitése 2 400 2 400 0 0 0 0 2 400 2 400
4.2 Egy¢b targyi eszkoz értékesitése 0 0 0 0 0 0 0 0
4.3 Kiszamlazott AFA 0 0 0 0 0 0 0 0
4.4 AFA visszatéritése 0 0 0 0 0 0 0 0
4.5 Felhalmozasi céli tamog. allamhaztartason beliilrol 120 309 120 309 0 0 0 0 120 309 120 309
5. V. Atvett pénzeszkozok 14 211 14 211 0 0 0 0 14 211 14 211
5.1 Miik6dési céli atvett pénzeszk6zok 1000 1000 0 0 0 0 1000 1000
5.2 Felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok 13211 13211 0 0 0 0 13211 13211
KO LTSEGVETESI BEVETELEK O SSZESEN 196 462 199 562 0 0 0 0 196 462 199 562

11




3/2 oldal

Bevételi jogcimek

Kotelezo feladat

Onként vallalt feladat

Allamigazgatasi feladat

Osszes bevétel

11/2018. 11/2018. 11/2018. 11/2018.

(XI1.14)) 2/2019.(11.27.) (XI1.14)) 2/2019.(11.27.) (XI1.14)) 2/2019.(11.27.) (XI1.14)) 2/2019.(11.27.)
6. VI. Finanszirozasi bevételek 24 262 25 062 0 0 0 0 24 262 25 062
6.1 Miikodési céli pénziigyi miiveletek 20 562 21 362 0 0 0 0 20 562 21 362
6.1.1 [ Hitel-, kdlcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastol 0 0 0 0 0 0 0 0
6.1.2 | Maradvany igénybevétele 20 562 20 562 0 0 0 0 20 562 20 562
6.1.3 | Kozponti, irdnyito szervi tdmogatés 0 0 0 0 0 0 0 0
6.1.4 | Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei 0 0 0 0 0 0 0 0
6.1.5 | Allamhaztartason beliili megel6legezések 0 800 0 0 0 0 0 800
6.2 Felhalmozasii célii pénziigyi miiveletek 3700 3700 0 0 0 0 3700 3700
6.2.1 | Hitel-, kolcsonfelvétel pénziigyi vallalkozastol 0 0 0 0 0 0 0 0
6.2.2 | Maradvany igénybevétele 3700 3700 0 0 0 0 3700 3700
6.2.3 | Kozponti, iranyit6 szervi tamogatas 0 0 0 0 0 0 0 0
6.2.4 | Kozponti kdltségvetés sajatos finanszirozasi bevételei 0 0 0 0 0 0 0 0
BEVETELEK O SSZESEN 220 724 224 624 0 0 0 0 220724 224 624
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3/3 oldal

KIADASOK
Kotelez6 feladat Onként vallalt feladat Allamigazgatasi feladat Osszes kiadas
Cim Kiadasi jogcimek
1'3(/'2'%]"18) 2/2019.(11.27.) Z(l)l(/ﬁol]f) 2/2019.(11.27.) ZI(.)l(/IZIOl]L.lS) 2/2019.(11.27.) 1')1(/'?0118) 2/2019.(11.27.)
7. I. Miikodési koltségvetés kiadasai 81 129 85 020 0 0 0 0 81129 85 020
7.1 Személyi juttatasok 27 703 27711 0 0 0 0 27 703 27711
7.2 Munkaadokat terheld jarulékok és szoc.hozzaj. ado 4 369 4370 0 0 0 0 4 369 4370
7.3 Dologi kiadasok 18 588 20 168 0 0 0 0 18 588 20 168
7.4 Ellatottak pénzbeli juttatésai 3635 2112 0 0 0 0 3635 2112
7.5 Egyéb miikodési célu kiadasok 26 834 30 659 0 0 0 0 26 834 30 659
7.5.1 | Egyébmik. céli tamog. allamhaztartason beliilre 3501 4501 0 0 0 0 3501 4501
7.5.2 | Egyébmik. célu tamog. allamhaztartason kiviilre 1458 1458 0 0 0 0 1458 1458
7.5.3 | Tartalékok 21 855 24 651 0 0 0 0 21 855 24 651
7.5.4 | Elvonasok és befizetések 20 49 0 0 0 0 20 49
8. II. Felhalmozasi koltségvetés kiadasai 138 851 138 822 0 0 0 0 138 851 138 822
8.1 Beruhazasok 8 403 8 403 0 0 0 0 8 403 8 403
8.2 Feltjitasok 130 017 129 988 0 0 0 0 130 017 129 988
8.3 |Egyéb felhalmozasi kiaddsok 431 431 0 0 0 0 431 431
8.3.1 | Egyéb felhalm. céli tdmog. allamhaztartason beliilre 0 0 0 0 0 0 0 0
8.3.2 | Egyéb felhalm. célu tamog. allamhaztartason kiviilre 0 0 0 0 0 0 0 0
8.3.3 | Fejlesztési céltartalék 431 431 0 0 0 0 431 431
8.3.4 | Felhalmozasi céli AFA befizetése 0 0 0 0 0 0 0 0
KO LTSEGVETEST KIADASOK O SSZESEN 219 980 223 842 0 0 0 0 219 980 223 842
9. III. Finanszirozasi kiadasok 782 782 0 0 0 0 782 782
9.1 |Miikodési célu pénziigyi miiveletek kiadasai 782 782 0 0 0 0 782 782
9.1.1 [ Hitel-, kolcsontorlesztés allamhaztartason kiviilre 0 0 0 0 0
9.1.2 | Kozponti, iranyitd szervi tamogatas folyodsitasa 0 0 0 0 0
9.1.3 | Kozponti kdltségvetés sajatos finanszirozasi kiadasai 0 0 0 0 0
9.1.4 | Allamhaztartason beliili megeldlegezés visszafiz. 782 782 0 0 0 0 782 782
9.2 |Felhalmozasi célu pénziigyi miiveletek kiadasai 0 0 0 0 0 0 0 0
9.2.1 Hitel-, kolcsontorlesztés allamhaztartason kiviilre 0 0 0 0 0 0 0 0
9.2.2 | Kozponti, irdnyitd szervi tdmogatas folyodsitasa 0 0 0 0 0 0 0 0
9.2.3 | Kozponti koltségvetés sajatos finanszirozasi kiadasai 0 0 0 0 0 0 0 0
KIADASOK O SSZESEN 220762 224 624 0 0 0 0 220762 224 624
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9. melléklet a 2/2019.(11.27.) 6nkormanyzati rendelethez

11. melléklet az 1/2018. (II.13.) 6nkorményzati rendelethez

Beruhazasi kiadasi eldiranyzatok feladatonkénti részletezése

ezer Ft-ban

Beruhazasi feladatok

11/2018.(X11.14.)

2/2019.(11.27.)

1. Abod telepiilésképének fejlesztése palydzat keretében megvaldsitando beruhdzésok 5394 5394
2. Abod telepiilésképének fejlesztése palyazat projekten kiviili beruhézasai 127 127
3. Egyéb targyi eszkoz beszerzés 104 104
4. Kozfoglalkoztatas keretében beszerzendo targyi eszkdzok 705 705
5. 0182/5 hrsz-u kivett temetd és 0154 hrsz-u kivett patak megjelolésii ingatlanok megvésérlasa 2 2
6. Abod, M agyar ut 20 sz. ingatlan vésarlas 1900 1900
7. Utanfutd vésarlas 0 171
Beruhazasi kiadasok osszesen 8232 8 403

10. melléklet a 2/2019.(11.27.) 6nkormdnyzati rendelethez

12. melléklet az 1/2018. (IL.13.) 6nkormdnyzati rendelethez

Felujitasi kiadasi eldiranyzatok feladatonkénti részletezése

ezer Ft-ban

Felujitasi feladatok

11/2018.(X11.14.)

2/2019.(11.27.)

1. Hivatal épiiletének flitéskorszeriisitése 2 950 2921
2. Ivoviz- és szenny vizfelujitas 300 300
3. Abod telepiiléskép ének fejlesztése palyazat keretében torténd felujitdsok 111 745 120 505
4. Abod telepiilésképének fejlesztése palyazat projekten kiviili feljitasai 0 5512
5. Kistelepiilési onkorméany zatok alacsony 0sszegli fejlesztéseinek tamogatasabol megvalodsitando fejlesztések 750 750
Felujitasi kiadasok dsszesen 115745 129 988
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13. melléklet az 1/2018. (11.13.) 6nkormanyzati rendelethez

11. melléklet a 2/2019.(11.27.) onkormanyzati rendelethez

Eurépai Unié timogatasaval megvalosulé projektek

EU-s projekt neve:

Abod telepiilésképének fejlesztése

Azonosito szama: 1778610576

ezer Ft-ban

2018. elotti 2018. utani
Forrasok kifizetés és 2018. tervezett Osszesen
forrasa kifizetés

Sajat erd 0 -62 411 74 411 12 000
EU Onerd Alap tAmogatas 0 0 0 0
EU-s tamogatas 0 120 876 0 120 876
Hitel 0 0 0 0
Egy éb forras 0 0 0 0
Forrasok dsszesen 0 58 465 74 411 132 876
Kiadasok, koltségek
Személyi 0 0 0 0
Dologi 0 1338 0 1338
Beruhazas 0 0 28 676 28 676
Felujitas 0 57 127 45735 102 862
Tartalék 0 0 0 0
Kiadas osszesen 0 58 465 74411 132 876
EU-s projekt neve: Abod komplex Human
Azonosité szama: EFOP-1.5.3-16-2017-00013

ezer Ft-ban

2018. elotti 2018. utani
Forrasok kifizetés és 2018. tervezett Osszesen
forrasa kifizetés

Sajat erd -2 699 2699 2041 0
EU Onerd Alap tdmogatas 0 0 0 0
EU-s tamogatas 2 699 0 6 435 9134
Hitel 0 0 0 0
Egy ¢éb forras 0 0 0 0
Forrasok 6sszesen 0 2699 8476 9134
Kiadasok, kéltségek
Személyi 0 514 6219 6733
Dologi 0 144 1257 1401
Beruhazas 0 0 0 0
Felujitas 0 0 0 0
Tartalék 0 0 1000 1000
Kiadas 6sszesen 0 658 8476 9134




2.

Napirendi pont tar

Edelényi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatardl

El6ado: polgarmester

(frésos anyag a jegyzékonyv mellékletét képezi.)

Rescsanszki Bertalanné polgarmester - mivel kérdés, vélemény nem volt — az

KépviselO-testiilet a javaslatot - 3 f6 képviseld dontéshozatalban vald részvételével

elGterjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat szavazasra bocsatja.

-3

igen, 0 nem szavazattal, 0 tartdzkodas mellett elfogadta, majd meghozta az alabbi
hatarozatot:

ABOD KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
14/2019.(11.27.)HATAROZATA

Targy: Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M{ikodési
Szabalyzatarol

Abod KoOzség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete megtargyalta az
Edelényi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M{ikddési
Szabalyzatanak jovahagyasardl szdld elGterjesztést és az alabbi dontést
hozza:

1. Abod Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testilete dltal (a
tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) a 160/2014. (XII.17.) hatarozattal
jovahagyott Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
M(ikddési Szabalyzata 2019. februar 28. napjaval hatalyat veszti.

2. Edelényi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat — a hatarozat mellékleteként jovahagyja.

3. KépviselG-testllet ~ megallapitia, hogy az Edelényi  Kozos
Onkormanyzatl Hivatal Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata 2019.
marcius 1. napjan lép hatalyba.

4. Képviselé-testiilet elrendeli az Edelényi Kozds Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és MUkodési Szabdlyzatanak a Hivatalhoz tartozd
telepiilések 6onkormanyzatainak hirdet6tablain torténd kifliggesztését,
és honlapon val6 kdzzétételét.

Hatarido: azonnal, illetve 2019. marcius 1.

Felel6s: polgarmester, jegyzd
Ertesiil: osztalyok, hirdet6tablak, honlap



Melléklet a 14/2019.(I1.27.) hatarozathoz

Edelényi K6zés Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata



EDELENYI KOzO0s ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Edelény Varos Onkormanyzat KépviselG-testilete a Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairdl szO0l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (2) bekezdésében, az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésében
(tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol rendelkezo
368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében (tovabbiakban: Avr.)
kapott felhatalmazas alapjan az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
M(ikddési Szabalyzatat az alabbiak szerint allapitja meg:
I

A k6z6s 6nkormanyzati hivatal jogallasa és iranyitasa

1. A kozos onkormanyzati hivatal:

1.1. megnevezése: Edelényi K6zés Onkormanyzati Hivatal
1.2. roviditett neve: EKOH
1.3. székhelye, cime: 3780 Edelény, Istvan kiraly utja 52.
1.4. telephelye, cime:
a) Edelényi Koéz0s Onkormanyzati Hivatal
Abodi Allandd Kirendeltség
3753 Abod, Magyar ut 42.

b) Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szakacsi Ideiglenes Kirendeltség
3786 Szakacsi, Petofi Sandor Ut 2.

1.5. levelezési cime: 3780 Edelény, Istvan kirdly utja 52.
1.6. e-mail: jegyzo@edeleny.hu
2. Az EKOH 6nallé jogi személy, a telepiilési és nemzetiségi &nkormanyzatok

gazdalkodasanak végrehajtd szerve. Az elGiranyzatai felett teljes jogkorrel
rendelkezik. A Hivatal gazdasagi szervezete a Pénziigyi Osztaly.

A Hivatalnal az Aht. 70. §-a altal elGirt bels6 ellendrzési rendszer mikodik,
amely elldtia az o©nkormanyzat fenntartasa alatt allé6 intézmények,
onkormanyzati gazdasagi tarsasagok ellendrzését is. Feladatait, eljarasi
szabalyait a Belso Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

3. AZ EKOH alapitéja:
Edelény Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete,
Abod Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete,
Szakacsi Kbzség Onkormanyzat Képviselo-testiilete

4. Alapito okirat kelte és szama: 1/A/2015.

ol

Alapitas idopontja: 2013.03.01.



6. AZ EKOH feliigyeleti szerve: Edelény Varos Onkormanyzat Képviseld-
testilete.
7. AZ EKOH torzskonyvi azonosité szam: 812203
8. AZ EKOH koltségvetési szamlaszama: 12046102-01384644-00100009
9. AZ EKOH szamlavezetdje: Raiffeisen Bank Rt. Miskolc
10. AZ EKOH KSH statisztikai szamjel: 15812209-8411-325-05
11. Az EKOH vallalkozasi tevékenységei: Vallalkozasi tevékenységet nem
végez.
12. Az EKOH alaptevékenységi besorolasa:
allamhaztartasi szakagazat: 841105 Helyi dnkormanyzatok és tarsulasok
igazgatasi tevékenysége
13. Az EKOH 4altal ellatandd, és a kormanyzati funkcié szerint besorolt
alaptevékenységek:
If<orme_a|,1yz,at| kormanyzati funkcié megnevezése
unkcioszam
Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és
1 011130 Y . . . /
altalanos igazgatasi tevékenysege
Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi
2 011140 . .
tevekenysége
3 011220 | Add-, vam- és jovedéki igazgatas
4 013210 | Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok
5 013360 Mas szerv ,részére,végzett,péng(]gyi-gazdélkodési,
Uzemeltetesi, egyeb szolgaltatasok
6 016010 Orszaggyilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
7 016030 | Allampolgarsagi tigyek
8 022010 | Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
9 041231 Révid id6tartamu koézfoglalkoztatas
10| 041232 | Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatas
11 041233 Hosszabb idotartamu kozfoglalkoztatas
12| 041236 | Orszagos kozfoglalkoztatasi program
13 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram
14| 066020 | Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
15 104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életmindségét javito
programok

14. Az EKOH adészama: 15812209-2-05

15. Az EKOH-t a képvisel6-testiiletek dontései szerint és sajat onkormanyzati

jogkorében Edelény varos polgarmestere iranyitja, és a hivatal jegyzoje vezeti.
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16. Az EKOH illetékességi teriilete:

16.1. Edelény, Abod és Szakacsi telepiilések kozigazgatasi teriilete, mig

16.2. els0 foku épitésiigyi hatdsagi feladatokat ellatd altalanos épitésigyi
hatdosagként a fovarosi és megyei kormanyhivatalokrdl, valamint a jarasi
(févarosi) hivatalokrél szold6 66/2015. (II1.30.) Korm. rendelet 1.
melléklete szerint az Edelényi Jarasi Hivatal illetékességi teriilete.

17. Az EKOH alapitdi, illetve tulajdonosi jogokat nem gyakorol egyetlen gazdalkodd
szervezet felett sem.

18. Az EKOH az Ant. 10.§ (4a) és (4b) bekezdése alapjan az Avr. 9.§ (1)
bekezdése szerinti feladatokat nem lat el mas koltségvetési szervek részére.

19. Az EKOH gazdasdgi szervezete az aldbbi telepilési és nemzetiségi
onkormanyzatok, valamint tarsulds részére latja el az Avr. 9.§ (1) bekezdés
szerinti feladatokat:

a) Edelény Varos Onkormanyzata,

b) Edelényi Cigdny Nemzetiségi Onkormanyzat,
c) Edelényi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat,
d) Edelényi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat,

e) Edelényi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa,

f) Abod Kézség Onkormanyzata,

g) Abodi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat,

h) Abodi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat,

i) Szakdcsi Kézség Onkormanyzata,

j) Szakacsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.

II.
AZ EKOH feladatai

1. Az EKOH alapvetd feladata az ©nkormanyzat miikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozd ligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a torvényesség
betartasa, a képviselo-testiileti dontések végrehajtasa az allampolgari jogok
érvényesiilése.

2. Az EKOH segiti a képvisel6-testiiletek és bizottsagaik, tovabbd az Aaltaluk
létrehozott szervek munkajat, tovabbi feladata a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat
munkajanak segitése.

3. Az EKOH a képvisel6-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:
a) szakmailag elokésziti az onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti
eléterjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, valamint vizsgalia a
torvényességet,



b) nyilvantartja a képvisel6-testiilet dontéseit,

c) szervezeti a képviselo-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a
végrehajtas ellenOrzését,

d) elldtja a képvisel6-testiiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,
tgyviteli, adminisztracids feladatokat.

4, Az EKOH a képvisels-testiiletek bizottsagai miikédésével kapcsolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsagok miikodéséhez
sziikséges Ugyviteli feltételeket,

b) szakmailag elokésziti a bizottsagi eloterjesztéseket, jelentést, beszamoldkat,
egyéb anyagokat,

c) tajékoztatast nyljt a  bizottsagi kezdeményezések  megvaldsitasi
lehetdségérdl, valamint szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezo
kérelmeket, javaslatokat,

d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasardl, végrehajtasardl.

5. Az EKOH a képvisel6k munkajanak segitése érdekében:
a) elGsegiti a képvisel6k jogainak gyakorlasat,
b) koteles a képviselbket az EKOH teljes munkaidejében fogadni és részére a
sziikséges felvilagositast megadni,
c) kozrem(kodik a képviselOk tajékoztatasanak megszervezésében.

6. Az EKOH a polgarmesterek munkajéval kapcsolatban:
a) dontéseket elokésziti, szervezi azok végrehajtast,
b) segiti a  képvisel6-testiileti  munkaval  kapcsolatos  tisztségviselOi
tevékenységet,
c) nyilvantartja a polgadrmesterek dontéseit.

7. Az EKOH a nemzetiségi dnkormanyzatok tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag elokésziti a testiileti elGterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat,
valamint vizsgalja a térvényességet,

b) a nemzetiségi dnkormanyzatok Uléseinek jegyzokonyvét a jegyz6 altal kijelolt
személy vezeti,

c) nyilvantartja a nemzetiségi 6nkormanyzatok dontéseit,

d) szervezi a nemzetiségi ©nkormanyzatok munkdjaval kapcsolatos egyéb
nyilvantartasi, ligyviteli, adminisztracios feladatokat.

8. Az EKOH az dnkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi,
ellendrzési feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

9. Az EKOH a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas
ellendrzési feladatok korében ellatja:
a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat,
b) beruhazas, felljitas elkészitését, lebonyolitasat,
c) belso gazdalkodas szervezését, az intézményi pénzellatast,
d) a koltségvetési intézmények ellenOrzését, az intézmény szamviteli
munkajanak iranyitasat,



e) az onkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval kapcsolatos kdzgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

10.Az EKOH latja el a gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat az Edelényi Lengyel,
Ruszin és Cigany, az Abodi Roma és Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzatok,
valamint a Szakacsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében. Az errdl szdld
megallapodast a képviselo-testiilet kiilon hatarozattal hagyja jova.

11.Az EKOH kézrem(ikodik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszerdisitésében, mas
allamigazgatasi, 6nkormanyzati szervekkel valo kapcsolattartasban.

III1.
A polgarmester

Az EKOH-t, a képvisel6-testiilet ddntéseinek megfelelBen és sajat onkormanyzati
jogkorében iranyitja, ezen belil

a) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza az EKOH feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elOkészitésében és
végrehajtasaban,

b) a jegyz6 javaslatdra elSterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek az EKOH
bels6 szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint (igyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara,

c) a hataskorébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

d)a képviselo-testiilet dontéseivel Osszhangban iranyitia az ©nkormanyzati
vagyonnal kapcsolatos gazdalkodast,

e) 0sszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képviselo-testiilet és a
bizottsagok munkajaval 6sszefliggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben,
figyelemmel kiséri és segiti, valamint ellen6rzi a bizottsagok dontéseinek

végrehajtasat.
IV.
A jegyz0, az aljeqyz6
1. Jegyzo

1.1.A jegyz8 vezeti az EKOH-t, gondoskodik az 6nkormanyzat miikddésével
kapcsolatos feladatok ellatasardl, a hataskorébe utalt Gigyek intézésérdl, ezen
belll

a) gyakorolja a munkaltatdi jogokat az EKOH koztisztviseldi, munkavallaloi
tekintetében, aljegyz0 felett az egyéb munkaltatdi jogokat,

b) meghatarozza az osztalyvezetok feladatat,

c) dontésre  elokésziti a  polgarmester(ek) hataskorébe  tartozd
allamigazgatasi Gigyeket,

d) dont azokban a hatdsagi (igyekben, amelyeket a polgarmester(ek) ad
(nak) at,

e) tanacskozasi joggal részt vesz a képviselO-testiletek, valamint a
bizottsagok iilésén,

f) dont a hataskorébe utalt igyekben,
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g) a hataskorébe tartozoé igyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét,

h) képviseli a kozos 6nkormanyzati hivatalt,

i) 6sszehangolja és értékeli az EKOH szervezeti egységeinek munkajat,

j) évente legalabb egy alkalommal beszamol a képviselo-testiileteknek az
EKOH tevékenységérd,

k) gondoskodik a képviseld-testiilet dnkormanyzati dontéseinek az EKOH
munkajaban vald érvényesitésérol,

I) gondoskodik a szamviteli rend és a belsd ellenOrzés megszervezésérol,
tovabba a kotelez0 statisztikai adatszolgaltatasok elkészitésérdl,

m) gondoskodik az EKOH m{ikddésének személyi és targyi feltételeirdl a
koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott,

n) jévahagyja a dolgozok munkakori leirasat,

0) biztositja a gyors és korszer(i igyintézés feltételeit a hatdsagi lgyintézés
teriiletén,

p) ellatja a valasztassal kapcsolatos feladatokat,

q) figyelemmel kiséri és segiti a helyi nemzetiségi ©nkormanyzatok
miikddését,

r) biztositja a lakossag tajékoztatasat a képvisel6-testiilet(ek) miikodésérdl,
kozérdek( déntéseirdl, valamint az EKOH aktudlis, az &llampolgérok
széles korét érint6 feladatairol,

s) kozvetlenll iranyitja a Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Csoport
munkajat.

2. Aljegyzo

2.1. Polgarmester — a jegyz0 javaslatara — a jegyz0 helyettesitésére aljegyzét
nevez ki.
2.2. Az aljegyz6 feladatat a jegyz6 hatarozza meg.

a) az aljegyz0 vezeti az Igazgatasi és Szocialis Osztalyt, ellatja az Igazgatasi
és Szocidlis Osztallyal Osszefiiggésben az SZMSZ-ben az osztalyvezetk
részére meghatarozott feladatokat,

b) Az aljegyz0 segiti a jegyz6 hivatalvezetdi, jogalkalmazoi, torvényességi
felligyeleti és hatdsagi feladatainak ellatasat,
ba) a jegyz6 felhatalmazasa alapjan képviseli az EKOH-t.
bb)tanacskozasi joggal részt vesz a képviselo-testiileti (bizottsagi)

tléseken.

V.
AZ EKOH belsd szervezeti tagozddasa és a tagozddas szerinti fébb

feladatok

1. AZ EKOH létszamat Edelény Varos Onkormanyzat KépviselG-testiilete allapitja meg
minden évben az 6nkormanyzat éves koltségvetési rendeletében.

AZ EKOH belsd szervezeti tagozddasa:
a) Polgarmesteri Kabinet
b) Jegyzéi Titkarsag
c) Igazgatasi és Szocialis Osztaly
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d) Pénziigyi Osztaly.

A szervezeti dbrét a szabalyzat 1. melléklete, az EKOH szervezeti egységeinek
engedélyezett létszam adatait a 2. melléklet tartalmazza.

A munkaltatdi jogkor gyakorldja az EKOH szervezeti egységeinek kéltségvetésben
engedélyezett |étszamkeretén bellil az egyes belsd szervezeti egységek kozott
létszam atcsoportositast és munkakor modositast hajthat végre.

2. Tagozddas szerinti fobb feladatok
2.1.0sztalyvezetok

A Jegyz0i Titkarsagot a jegyz0, a Pénzligyi Osztalyt az osztalyvezetd, az Igazgatasi és
Szocidlis Osztalyt az aljegyz0 vezeti. Az osztalyok csoportokra tagozddhatnak.

Az osztalyvezet6 a hatarozatlan id6re szold vezetéi megbizasukat és munkakori
leirasukat a jegyz6tol kapjak.

Tovabbiakban osztalyvezet6(kd)n éretni kell az osztalyt vezetd jegyzot és aljegyzot
is.

A csoportvezetok feladatait a jegyzOvel tortént egyeztetés alapjan az osztalyvezetbk
a csoportvezetd munkakori leirasaban hatarozzak meg.

Az osztalyok egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak és kotelesek
egyuttm(kodni a feladatok elldtdsdban. Az osztdlyok az EKOH-on belil a
jogszabalyoknak és a vezetéi dontéseknek megfeleloen 0nalld feladatkorrel
rendelkeznek.

A szervezeti egységekben az lgyintézok és az lgykezeldk latjak el a koztisztviselli
feladatokat.

” s

2.1.1. Az osztalyvezeto altalanos feladatai:

a) figyelemmel kiséri a kozponti és helyi jogalkotast, sziikség esetén
kezdeményezi, illetve el6késziti a helyi jogszabaly alkotasat, modositasat,
hatarozatok meghozatalat,

b) felelds az osztdly egészének munkajaért, annak szakszer(i, jogszer(i
mukodéséért,

c) gondoskodik az osztalyon beliili célszeri munkamegosztas kialakitasardl, a
hatékony munka végzésérdl,

d) gondoskodik a munkakori leirdsok naprakészen tartasardl, meghatarozza a
helyettesités rendjét,

e) felel0s az osztaly feladatkorébe tartozo, illetve esetenként kapott feladatok
szakszer( dontés elOkészitéséért, s hataridoben torténd végrehajtasaért,

f) gyakorolja a polgarmester és a jegyz6 &ltal meghatarozott kérben a
kiadmanyozasi jogot,

g) elokésziti a feladatkorébe tartozd testiileti eloterjesztéseket,
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h) koteles részt venni a Képviselo-testilet (ilésén, meghivas alapjan a
bizottsagi liléseken, akadalyoztatasa esetén helyettesitésérdl gondoskodik,

i) ellendrzi a munkaidd, Ugyfélfogadasi idével kapcsolatos intézkedések
betartasat.

j) kézrem(kodik a teljesitménykovetelmények meghatarozasaban, a
teljesitményértékelésben és a koztisztviselok mindsitésében,

k) javaslatot tesz a dolgozok tovabbképzésére, egyes kiilon juttatasok
biztositasara, jutalmazasra, kitlintetésre, illetve elismerd cim
adomanyozasara, sziikség esetén fegyelmi feleldsségre vonasra,

[) részt vesz a valasztasi feladatok ellatasaban,

m) felelds az osztdly vonatkozasaban az adatvédelem, és adatbiztonsag,
tovabba a tliz- és munkavédelem szabalyainak betartasaért,

n) rendszeresen beszamol az osztaly tevékenységérol a JegyzOnek, igény
esetén kozvetlenil a polgarmesternek, alpolgarmester(ek)nek,

0)az osztaly dolgozoit érintéen engedélyezi az évi rendes szabadsag
igénybevételét.

2.1.2. Az ligyintézok altalanos feladatai:

a) felelos a feladatkérébe utalt és szamara a munkakori leirasban
megfogalmazott (gyek tdrvényes és partatlan intézéséért, a munkakdri
leirasban  rogzitett feladatok maradéktalan és hataridore torténd
végrehajtasaért,

b) gondoskodik a polgarmester, az alpolgarmester(ek), a jegyz0, az aljegyzo,
tovabba az osztdlyvezetd altal meghatarozott eseti feladatok
végrehaijtasaral,

c) felelOs a dontések elOkészitéséért, a szakmai utasitasok végrehajtasaért,

d) kételes betartani az EKOH szabalyzataiban foglaltakat.

2.1.3. Az iigykezelok altalanos feladatai:
a) feladatait a munkakori leirasban foglaltak alapjan végzi,
b) koteles a szakmai felettese altal meghatarozott feladatokat elvégezni, a
hivatali (igyintézés hatékonysagat el6segiteni,
c) gondoskodik az iratkezelési feladatok maradéktalan ellatasarol,
d) kételes betartani az EKOH szabdlyzataiban foglaltakat.

2.1.4. A fizikai alkalmazottak altalanos feladatai:
az EKOH tisztan tartasat és a miikodését elésegitd feladatokat latnak el az e
korbe tartozd munkavallaldk (portas, takaritd, telefonkdzpont kezel6), akik a
Jegyz6i Titkarsag szervezeti egységhez tartoznak.

3. AZ EKOH bels6 szervezeti eqységeinek (osztalyainak) részletes feladatai

3.1.Polgarmesteri Kabinet

3.1.1. Idegenforgalmi, varosmarketing feladatok:

a) testvérvarosi kapcsolatok szervezése,
b) kapcsolatot tart kiilféldi partnerekkel, testvérvarosi hivatalokkal, lebonyolitja
a szlikséges levelezést, forditasi és tolmacsolasi feladatokat lat el,
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c) kapcsolatot tart a helyi és regiondlis médiakkal, részilkre a polgarmester
programjat rendelkezésre bocsatja,

d) kozrem(kodik a varosi rendezvények, linnepségek lebonyolitasaban,

e) szerkeszti az 6nkormanyzat honlapjat, és kdzosségi oldalanak profiljat, és

f) ellatja a polgarmester altal meghatarozott feladatokat.

3.2.Jegyz0i Titkarsag

3.2.1. Testiiletek és bizottsagok mitkodése:

a) Osszedllitja a Képviselo-testiilet munkatervét,

b)elldtja a Képviselo-testiilet, a bizottsagok, (léseinek el6készitését,
gondoskodik a testiileti, bizottsagi napirendek, meghivok dsszeallitasardl,

c) gondoskodik a meghivdkban szerepld napirendek elGterjesztéseinek
begy(jtésérol, rendszerezésérol, sziikség szerinti sokszorositasardl és az
érintettek részére torténd megkildésérdl,

d) jegyzOkonyvet készit a testiileti, tovabba a Bizottsag (léseirdl, sziikség
esetén egyéb Ulésekrol,

e)a KépviselO-testiilet (ilésének jegyzOkonyvébdl kivonatolia a hozott
hatarozatokat,

f) nyilvantartast vezet a hozott hatarozatokrol, rendeletekrdl, azt az érintettek
részére kézbesiti,

g) gondoskodik a rendeletek kihirdetésérdl,

h) gondoskodik a Képvisel6-testiilet és valamennyi bizottsag ilésérdl késziilt
jegyzokonyvek elozetes torvényességi ellenbrzésérdl és azok Borsod-Abauj-
Zemplén Megyei Kormanyhivatal részére térténd megkildésérdl,

i) mlkodteti az NJT programot és a testiileti jegyzOkonyvek felterjesztésével
egyidejileg az NJIT rendszerrel készitett elektronikus aton torténd
adatszolgaltatasrdl is gondoskodik,

j) elldtia az o©nkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalasat,

k) a Képviselo-testiilet jegyzOkonyvébdl, igény szerint a bizottsagok
jegyzokonyvébdl, a dontésekrdl adatot szolgaltat a képviselok részére,
illetve kozérdek( adatot szolgaltat mas személyek részére,

I) negyedéves rendszerességgel jelentést készit a lejart hataridejli hatarozatok
végrehajtasarol,

m)  gondoskodik a testiileti jegyzOkonyvek bekotésének folyamatos
nyomdai el6készitésérol — oldalak sorszamozasa, tartalomjegyzék készitése
stb. —,

n) nyilvantartast vezet a Képviselo-testiilet altal adomanyozott kitiintetésekrol.

0) elektronikus és papir alapl nyilvantartast vezet az énkormanyzat és EKOH
altal kotott szerz6désekrol.

3.2.2. Tisztségviselok munkajat segito feladatok:

a) kozrem(ikddik kilonboz6 fogadasok szervezésében, program szervezésében
és lebonyolitasaban,

b) sziikség esetén adatot, informaciét szolgaltat az 6nkormanyzat és szervei
miikddésével kapcsolatban,
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c) kozremlkodik a varosi Unnepségek, egyéb rendezvények szervezésében,
lebonyolitasaban,

d) elldtja az adminisztrativ feladatokat — (gyiratkezelés, (gyfélfogadas
szervezése és lebonyolitasa, stb.

3.2.3. Személyzeti és munkaliigyi feladatok:

a)kidllitjia és kezeli a kozszolgdlati jogviszony és munkaviszony
keletkezelésével, mddositasaval, megsziinésével kapcsolatos adatokat,
nyilvantartasokat,

b)elldtja az onkormanyzatok kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatait —
palyazatiras, alkalmazasi iratok, elszamolas, tamogatas igénylése, stb. —,

c)ellatia a koztisztviseldi munkakorok betoltéséhez sziikséges palyazatok
elOkészitését és gondoskodik ezek meghirdetésérdl,

d)ellatja a vagyonnyilatkozat atvételével és Orzésével kapcsolatos feladatokat,

e)szervezi a kozigazgatasi képzéseken vald részvételt,

f) elldtja a személyi anyagok nyilvantartasat, gondoskodik az adatvédelmi
kdvetelmények betartasardl,

g)évente kiadja a jogosultak részére az utazasi utalvanyt,

h)nyilvantartja és vezeti az EKOH-ban foglalkoztatottak részére a kotelezden
el6irt munkakdr alkalmassagi, valamint az egészséguigyi szlrdvizsgalatokat,

i) felméri és nyilvantartja a képernyd el6tti munkavégzéssel dsszefliggésben a
véddszemiiveg juttatasra jogosultak, illetve juttatasban részesiilok korét,

j) elOkésziti és nyilvantartja a tanulmanyi szerz6déseket, és figyelemmel kiséri
az abban foglaltak teljestilését,

k)kdzrem(kodik, és figyelemmel kiséri a koztisztviselok teljesitmény-
kovetelményeinek évenkénti meghatarozasat és ennek értékelését,

) elldtjia a kozszolgalati adatnyilvantartas vezetését, s teljesiti a sziikséges
adatszolgaltatast,

m)  el6késziti a koztisztviseldi, illetve a munkajogviszonyhoz f(iz6d6 egyes
juttatasok nyujtasaval és nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat,

n)biztositja a jelenléti ivek vezetésének feltételeit, ellendrzi azok havi zarasat,
gondoskodik Orzésérdl,

o)munkavallalok éves szabadsaganak megallapitasa, (itemterv készitése.

3.2.4. Koznevelési intézményekkel (ovodai nevelést ellato
koznevelési intézmények) kapcsolatos fenntartoi és jegyzoi
feladatok ellatasa:

a)az évodai beiratkozasok el6készitése,

b)az intézmények pedagogiai programjanak, szervezeti és mikodési
szabalyzatanak fellilvizsgalata, jovahagyasanak elokészitése,

c) a koznevelési intézmények vezetGi palyazati eljarasanak lefolytatasa,

d) pedagdgiai szakszolgaltatasi feladatok végrehajtasanak figyelemmel
kisérése,

e)a teleplilés szint( esélyegyenlbségi tervek elkészitése, fellilvizsgalata,

f) a csoportlétszamok alakulasanak figyelemmel kisérése,

g) intézményi atszervezésekhez kapcsolddo fenntartéi dontések el6készitése,

h)kozrem(ikodik az intézményi éves koltségvetés dsszeallitasaban.
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3.2.5. A kozmiivelodéssel kapcsolatban ellatando feladatok:
a)a kozmiivel6dési intézmények fenntartdi iranyitasaban vald részvétel,
b)a kozmlvel6dési intézmény vezetdi palyazati eljarasanak elokészitése,
lebonyolitasa,
c) varosi rendezvények szervezésének segitése,
d)intézményszerkezeti valtoztatasok elokészitése,
e)kozremikodik az intézményi éves koltségvetés dsszeallitasaban.

3.2.6. Szocidlis és egészségiigyi agazattal kapcsolatos feladatok:

a)ellatjia az énkormanyzat hataskorébe utalt feladatok koziil az egészségligyi
alapellatdas, a szakositott ellatast végzd intézmények felligyeletével
kapcsolatos feladatokat,

b)az intézmények szakmai programjanak, szervezeti és mikodési
szabalyzatanak fellilvizsgalata, jovahagyasanak elOkészitése,

Cc)az intézményi atszervezésekhez kapcsolédd fenntartéi  dontések
elokészitése,

d)szocialis intézmények vezetdi palyazati eljarasanak lefolytatasa,

e)kozrem(kodik az intézményi éves koltségvetés dsszeallitdsaban.

3.2.7. Varosfejlesztési és varosiizemeltetési feladatok:

a) a telepliilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel, az épitett és természeti
kornyezet védelmével kapcsolatos feladatok ellatasa  (telepiilési
foépitésszel),

b) részt vesz a telepiilésfejlesztési koncepcid &sszeadllitasaban, adatokat
szolgdltat a teleplilésszerkezeti terv és Helyi Epitési Szabalyzat
elkészitéséhez,

c) védi a helyi épitészeti orokséget, javasolja a teleplilésrendezési feladatok
megvaldsitdsa, tovabba a természeti, kornyezeti veszélyeztetettség
megel6zése érdekében az érintett teriiletre a valtoztatasi, telekalakitasi és
épitési tilalom elrendelését (telepiilési foépitésszel),

d)a telepiilésrendezési feladatok megvaldsitasa érdekében javasolja az
elévasarlasi jog bejegyeztetését olyan terliletekre, illetve beépitetlen
telkekre, ahol a telepiilésrendezési terv intézkedéseket tervez,

e) feltarja, szamba veszi, fenntartja, fejleszti, 6rzi és védi a helyi épitészeti
Orokség értékeit, javasolja a védetté nyilvanitast. Korlatozasokat,
kotelezettségeket, tamogatast javasol a helyi épitészeti 6rokség védelmével
Osszefiiggésben,

f) kiemelt figyelmet fordit a telepiilés, a terliletrendezés és fejlesztés,
kilondsen a terllet-felhaszndlas, a telekalakitas, az épités, a hasznalat
soran a természeti értékek és rendszerek tajképi adottsagok és az egyedi
tajértékek megdbrzésére,

g) feladatkéréhez kapcsolddo fejlesztési, felljitasi palyazatok el6készitésében
és a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaban részt vesz,

h) kapcsolattartas és egyittm(ikodés, mdszaki felligyelet a palyazat utjan
megvaldsuld beruhazasokban,

i) épitési beruhazasnal kozremlikddik a hasznalatba vételi, lzemeltetési
engedélyek kiadasanal.
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j) az ingatlanok felljitasahoz szilkséges engedélyezési tervek elkészittetése,
épitési engedélyek beszerzése, kivitelezési munkalatok lebonyolittatasa
(palyaztatas, stb.),

k) 6nkormanyzati tulajdond ingatlanvagyon rovid- és kozéptavu feldjitasi
tervek készitése (itemezése).

3.2.8. Palyazatiroi és kézbeszerzési feladatok:

a) az Oonkormanyzat altal benyuijtott, kiilsd0 kozrem(kodo szervezetek altali
lebonyolitasi palyazatok kapcsan kapcsolattartas, nyilvantartas, kovetés,
felligyelet,

b)az oOnkormanyzat altal benyujtott sajat lebonyolitdsu palyazatokkal
kapcsolatos feladatok ellatasa,

c) kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaban vald kdzremiikodés,

d)a tovabbi részletes feladatokat a Kozbeszerzési Szabdlyzat és a
palyazatokkal 0sszefliggd feladatok eljarasi rendjérél szdl6 szabalyzat
tartalmazza.

3.2.9. Kornyezetvédelmi, természetvédelmi és kommunalis igazgatas
feladatok:

a) csendes Ovezet kialakitasa, teriiletek zajvédelmi szempontbdl toérténd
védetté nyilvanitasa,

b) helyi természeti értékek védetté nyilvanitasanak elbkészitése,

c) kdrnyezet- és természetvédelmi hatdsagi feladatok (engedélyek,
hatarértékek megallapitasa, hatasvizsgalat, fellilvizsgalat, kotelezettségek
megallapitasa, tilalmak, kornyezeti hatassal jar6 joger6s hatarozatok,
kozigazgatasi szerz0dések kozzététele),

d) kérnyezetvédelmi program készitése, fellilvizsgalata,

e) helyi kornyezetvédelmi és természetvédelmi rendeletek elGkészitése, a
sziikséges eljarasok lefolytatasa,

f) kapcsolattartds a szilard kommunalis hulladék gy(ijtését, szallitasat és
elhelyezését végzo kozszolgaltatoval,

g) zaj- és levegOszennyezési forrasok naprakész nyilvantartasa,

h)a lakohelyi kornyezet allapotanak folyamatos figyelemmel kisérése, a
kornyezeti allapotrdl sz616 tajékoztatd elokészitése,

i) levegoltisztasagi intézkedési terv szilkség szerinti készitése (fust, kod
riadoterv),

j) hulladékkezelési szerz6dések (kozszolgaltatasi szerzOdés elbkészitése a
sziikséges jogszabalyi valtozasok atvezetése),

k) légszennyezési  zajvizsgdlatok, mérések elvégeztetése, a sziikséges
intézkedések megtétele,

) légszennyezési, zaj- és természetvédelmi, valamint hulladékgazdalkodasi
birsdg megallapitasa,

m) illegdlis hulladéklerakdas megakadalyozasa, illetve a mar kialakitott
lerakok felszamolasara intézkedések megtétele,

n) kéménysepro-ipari szolgaltatassal kapcsolatos feladatok,
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0) koztemetOk Iétesitése, lezarasa, megsziintetése. Felekezeti temetdk
esetében koOzszolgaltatasi szerzOdések elOkészitése, az abban foglaltak
végrehajtasanak  figyelemmel  kisérése.  Temet6k fenntartasaval,
lizemeltetésével kapcsolatos hatdsagi tigyek.

3.2.10. Viziigyi igazgatas feladatok:

a) vizi-kbzm({i  szolgaltatds, ivdviz, szennyviz  (izemeltetésének és
rekonstrukcidjanak figyelemmel kisérése, fejlesztésiikkel kapcsolatos
feladatok ellatasa,

b) arvizvédelmi védmliivek Uzemeltetésével, fejlesztésével és létesitésével
kapcsolatos feladatok ellatasa,

c) helyi vizgazdalkodasi tarsulatok szervezésével és mikodésével kapcsolatos
feladatok,

d) a folyékony hulladék gydijtésével, szallitasaval, elhelyezésével kapcsolatos
feladatok, helyi kdzszolgaltatas megszervezése, kdzszolgaltatasi szerzddés
elokészitése,

e) patakok, csatornak aradasa esetén a sziilkséges védekezési feladatok
koordinalasa,

f) helyi rendeletek el6készitése (folyékony hulladék gydijtése, szallitasa,
artalmatlanitasa, vizszolgaltatasi korlatozasi terv),

g) csapadékcsatorna haldzat Gizemeltetésének figyelemmel kisérése,

h) ivoviz, szennyviz, csapadékcsatorna torzshaldozatra torténd csatlakozas
engedélyezése, elrendelése,

i) vizek, és vizi létesitmények nyilvantartasa,

j) vizmérBhely és tisztitdaknak kozteriileten torténd elhelyezése,

k) folyékony hulladék bebocsatasi pontok kijeldlése,

) vizi koziizemi tevékenység koncepcidja, vizrendezési programok
el6készitése.

3.2.11. Kézlekedés és hirkoézlési igazgatas feladatok:

a) helyi forgalomszabdlyozasi, forgalomtechnikai tervek készitése és
rendszeres idokozonkénti felllvizsgalata,

b) utak, hidak nyilvantartasa, rendszeres ellenérzése, hid-torzskonyv vezetése,

c) helyi kozutak és gyalogjardak allapotanak figyelemmel kisérése,
felGjitasokra, Uj utak és jardak I|étesitésére vonatkozd javaslatok
Osszedllitasa,

d) jardak létesitési engedélyezése, gépkocsi behajtok létesitéséhez kozutak
nem kozlekedés célu igénybevételéhez szilkséges kezelGi hozzajarulasok
kiadasa,

e) helyi tdmegkozlekedés esetében a hatdsagi arak megallapitédsa elott a
javaslatok véleményeztetése,

f) kozat, helyi vasit menti épitmény elhelyezési, fakivagasi és (iltetési
engedélyének kiadasa.

g) kozutak, helyi vasutak miszaki, mindségi, baleseti, forgalmi adatainak,
valamint forgalmi rendjét meghatarozo jelzésének nyilvantartasa,

h) kozutak, helyi vasutak, jardak, kerékparutak forgalomba helyezése,
megsz(intetése,

i) kozvilagitasi berendezések létesitése, miikodtetése,
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j) parkolasi, eseti behajtasi és egyéb eseti kozlekedési engedélyek (Utlezaras
kiadasa),

k) vasuti atkelGhelyek, gyalogutak, jardak, kerékparutak, kozutak, parkolok
fenntartasa, tisztantartasa, sikossag elleni védekezés megszervezése,

) utcabutorok elhelyezésének engedélyezése, utca névtablak kihelyezése,

m) l]tellenéiri szolgélat megszervezése és ml'jkt')dtetése,

0) a varosi forgalomlrany|ta5| berendezes miikddésének biztositasa, a
sziikséges javitasokra intézkedés megtétele,

p) tavkozlési és egyéb nyomvonal jellegl épitmények létesitésével kapcsolatos
tervegyeztetés és kezelGi hozzajarulas kiadasa,

q) utvonal engedélyek kiadasa,

r) kozutak osztalyba sorolasa a jogszabalyi elGirasok szerint,

s) Uzemanyagtoltd allomasok létesitésével, lizemeltetésével kapcsolatos
ugyek,

t) egylttmikodés a vasuti és kozdti tdmegkozlekedest vegz6 vallalatokkal
(MAV, EMKK), valamint az allami tulajdont koézutak kezelSivel (Magyar
K6zut Nonprofit Zrt.),

u) kozaton, jardaban elhelyezett kdzmiivek létesitményeinek meghibasodasa
esetén a kozmi Ulzemeltetdjének tajékoztatasa és a hiba kijavitasanak
kérése.

Egyéb jogszabalyban, és jegyz0 utasitasa szerinti feladatok ellatasa.

3.2.12. Ifjusaggal kapcsolatos feladatok:

a) elldtia a gyermekek és fiatalok érdekében végzendo feladatokat és
megoldasi lehetdségeket keres a korosztaly problémaira,

b) szervezi és elGsegiti a teleplilésen miikdodd, az ifjusagot segitd
onkormanyzati, hivatali, civil és informalis szervezetek tevékenységének
koordinacidjat,

c)az érintett  korosztalyt  foglalkoztatd  problémak  tekintetében
ismeretterjesztd, felvilagositd, és segitd tevékenység végzése,

d) tdmogatja és elOsegiti az ifjusag dnszervezOdését,

e) elésegiti az Alaptorvényben, a gyermekeket és az ifjusagot érintd
torvényekben és a jogszabalyokban rogzitett jogok és kotelességek
megismertetését és érvényre juttatasat,

f) kezdeményezi, apolja és koordindlja az e tevékenységet érintd belso
(telepiilési) és kiilsO (megyei, regiondlis, orszagos) kapcsolatokat, és
er6forrasokat szerez a teleplilés ifjusagi feladatainak ellatasahoz, a
gyakorlati ifjisagi munkahoz,

g) kapcsolatokat épit és szervez az ifjusagot érintd intézmények és civil
szervezetek kozott.

3.2.13. Sporttal kapcsolatos feladatok:
a) a helyi sporttevékenység tdmogatasa,
b)a didk-, szabadido és versenysport feltételeinek megteremtése, illetve
javitasa,
c) az EKOH &ltal szervezett sportrendezvények szervezése, koordinalasa,
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d) kapcsolatokat épit és egytttm(ikodik a helyi sportegyesiiletekkel,

e) egylittm(ikddik az iskolai sporttevékenység feltételeinek megteremtésében,
fejlesztését célzd kezdeményezésekben,

f) segitséget nyujt a telepilésen megrendezésre kerlil0 sportesemények,
versenyek lebonyolitasahoz.

3.2.14. Informatikai feladatok:

a) biztositja a szamitastechnikai eszkézok folyamatos miikédését, az EKOH-on
beliil a jogtiszta szoftver hasznalatat,

b) javaslatot tesz a szamitastechnikai berendezések és programok
fejlesztésére,

c) Gzemelteti a szavazatszamlalas szamitdgépes rendszerét,

d) Gzemelteti a szamitdgépes haldzatot, gondoskodik a haldzatot érintd hibak
kijavitasarol,

e) nyilvantartja az EKOH szdmitastechnikai eszkozeit,

f) elkésziti az informatikai eszkdzok, alkalmazasok hasznalatanak szabalyait,
gondoskodik ezek betartasardl, illetve betartatasarol,

g) folyamatosan gondoskodik az (igyintézOk szamitdgépén az elektronikus
jogszabaly elérhetdségérdl, frissitésérdl, sziikség szerint a jogszabaly
hasznalatanak betanitasardl,

h) felligyeli az ASP rendszer mikodését, és gondoskodik a rendszeren beliil
jogosultsagok kiosztasardl, technikai problémak megoldasardl, és a
mUkodéshez sziikséges feltételek biztositasarol

3.2.15. Gondnoksagi feladatok:

a)biztositia az EKOH munkavégzéséhez sziikséges fogydeszkdzoket,
irodaszereket, azokat beszerzi, kiadja,

b)gondoskodik a kiildemények postazasardl, illetve kézbesitésérdl,

c) biztositja az EKOH kézlonyokkel, szak- és napilapokkal, szakkonyvekkel vald
ellatasat, azokrdl nyilvantartast vezet,

d)gondoskodik a takaritas, porta- és drszolgalat, telefonkdzpont ellatasardl,

e)gondoskodik a testiileti, bizottsagi (ilések, egyéb rendezvények
megtartasahoz sziikséges helyiségekrdl — targyi, technikai feltételek -,

f) gondoskodik az EKOH-ban 1évé telefonok, faxok, fénymasoldk
miikod6képességérdl,

g)gondoskodik az illetékes hatdsagok altal elbirt biztonsagtechnikai vizsgalatok
elvégeztetésérdl és a hianyossagok megsziintetésérdl,

h)vezeti a bélyegzd nyilvantartast,

i) elldtia az EKOH haszndlatdban 1év6 gépjarmiivek ilizemanyag
felhasznalasanak elszamolasat, gépkocsivezetok tuldra elszamolasat,

j) gondoskodik az EKOH d&ltal hasznalt épiiletek kisebb karbantartasi
munkainak elvégzésérdl

k)szervezi a munkavédelmi oktatasok lebonyolitasat, ellatia a munkavédelmi
feladatokat,

) elladtja a kozbiztonsagi feladatokat.

3.2.16. Iktatasi feladatok:
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a) a mindenkor hatalyos iratkezelési szabalyzat szerint elvégzi az EKOH-hoz
beérkez6 posta bontasat, nyilvantartdsba vételét, csoportositasat
szignalashoz,

b)elldtia a kozponti iktatassal, irattdrozassal, selejtezéssel kapcsolatos
feladatokat a kiilon szabalyzatban foglaltak szerint,

c) kezeli a kézi és kdzponti irattarakat,

d) elkésziti az éves hatdsagi statisztikat.

3.2.17. Egyéb feladatok:

a) elldtja az orszaggylilési és helyi 6nkormanyzati valasztasok, valamint a
nemzetiségi 6nkormanyzati valasztasok, az Eurdpa parlamenti valasztasok, a
népszavazasok, helyi népi kezdeményezések elOkészitésével és
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat,

b) elldtia a birdsagi (iIndkok valasztasanak elokészitésével kapcsolatos
feladatokat,

c) gondoskodik a kézérdek(i adatok megjelentetésérdl,

d) a feladatkorét érintéen elkésziti és aktualizélja az EKOH belsd szabdlyzatait,
utasitasokat, gondoskodik az abban foglaltak betartasardl, illetve
betartasardl.

e) a kitlinteto és dijrendeletbe foglalt kitlintetések odaitélésének elOkészitése,
lebonyolitasa

f) Bizottsagok Uléseirdl jegyzOkonyv elkészitése,

g) egyhazakkal vald kapcsolattartas

h) térzskonyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatok,

i) elektronikus ligyintézéshez kapcsolddd jogosultsagok engedélyezése.

3.2.18. Tarsulas munkaszervezetének feladatellatas:

a) Edelényi Kistérség Tobbcéli Tarsuldsa Tarsuldasi Tanacsanak az Uléseinek
az elokészitése,

b) Edelényi kistérség sport- és ifjusagpolitikai, kulturalis feladatainak
koordinalasa,

c) Kozrem(ikodés az edelényi kistérség fejlesztésével Osszefiiggd feladatok
ellatasaban, palyazatok elokészitésében, lebonyolitasaban,
megvaldsitasaban

d) Kozponti orvosi ligyeleti ellatas szervezésében vald kozrem(ikddés,

e) Edelényi Kistérség Tobbcéll Tarsulasara vonatkozod adatszolgaltatas
elvégzése,

f) Egyéb jogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasa.

3.3.Foépitészi feladatok ellatasa:

AZ EKOH koztisztviselBként fSallasban féépitészt nem foglalkoztat. A fGépitészi
feladatok ellatasara megbizasi szerzdés alapjan kertil sor.
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3.4.Igazgatasi és Szocialis Osztaly

3.4.1. Birtokvédelemmel kapcsolatos feladatok:

Elldtia a jegyzOi hataskorbe tartozd birtokvédelmi eljarashoz kapcsolodo
feladatokat a mindenkor hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelden.

3.4.2. Anyakényvi igazgatassal kapcsolatos feladatok:

a) a sziletési, a hazassagi, a bejegyzett egynemliek élettarsi kapcsoltok,
valamint a halotti anyakonyvek vezetése, dokumentumok kiallitasa, kiadasa
az elektronikus anyakdnyvezésre vonatkozd szabalyok figyelembe vételével,

b) utdlagos bejegyzés teljesitése a sziiletési, a hazassagi, a bejegyzett
egynemdiek élettarsi kapcsolatok és a halotti anyakényvben,

c) hazassagkotéseknél, bejegyzett élettarsi kapcsolat létesitésénél torténd
kézrem(ikodés (jegyzokonyv felvétele, innepi szertartas),

d) kilféldon torténé hazassagkotéshez sziikséges tanusitvany iranti kérelem
tovabbitasa a felettes szervhez,

e) igény szerint csaladi események tarsadalmi megiinneplése soran torténd
kdzremikodés,

f) utdlagos bejegyzés jegyzékékének vezetése és a levéltar részére torténd
megkdildése,

g) eldirt adatszolgaltatas teljesités,

h) a szamitdgépes ASZA program alkalmazasa,

i) a névvaltoztatassal kapcsolatos feladatok (sziiletési név valtoztatasa
esetén: a kérelmek atvétele, leellendrzése és tovabbitasa, hazassagi név
valtoztatdsa esetén: jegyzokonyv felvétele, intézkedés a valtozas
anyakonyvben torténd atvezetése irant) allampolgarsagi eljarassal
kapcsolatos feladatok (allampolgarsag megszerzésére iranyuld nyilatkozat,
kérelem, tovabba az allampolgarsagrol lemondd nyilatkozat, valamint az
allampolgarsagi bizonyitvany kiadasa iranti kérelmek felterjesztése, ligyek
el6készitése eskiitétel lebonyolitasahoz),

j) hazai anyakodnyvezéssel kapcsolatos feladatok (sziiletés, hazassagkotés,
halaleset),

k) az ASZA szamitogépes programon belll a Forum és a Levelezd rendszer
folyamatos figyelemmel kisérése,

) sziiletend0 gyermek esetében apai elismerd nyilatkozatok megtételének
intézése.

3.4.3. Népesség nyilvantartassal kapcsolatos feladatok:
a) a helyi népesség nyilvantartasi adatok kezelése, adatszolgaltatas teljesitése,
b) adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetés,
c) személyes adatok védelme.

3.4.4. Hagyatéki iigyekkel kapcsolatos feladatok:
a)az elhunyt hagyatékanak leltarozasa (idézés, leltarfelvétel, add-és
értékbizonyitvany beszerzése),
b) hagyatékhoz tartozd vagyontargyak biztositasa,
c) hagyatéki leltar és mellékleteinek kdzjegyz6 részére torténd tovabbitasa.
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3.4.5. Jegyzoi hataskorbe tartozo gyamhatosagi feladatok:

a) jegyzokonyv  felvétele  nemzetkdzi  vonatkozasu  tartasdij  igény
érvényesitésében a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
vald jogosultsaganak megallapitasa,

b) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil0 gyermek
gyamijaul rendelt, tartasra koteles hozzatartozd kiegészitd gyermekvédelmi
tamogatasra valo jogosultsaganak megallapitasa,

c) a halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek nyilvantartasba vétele, erre
vonatkozdan hatdsagi bizonyitvany kiadasa.

3.4.6. Epitéshatosdgi feladatok:

3.4.6.1. Elsofoku épitésiigyi hatosagi jogkorében (illetékességi

terliletén) eljarva lebonyolitja az egyes épitményekkel, épitési
munkakkal és épitési tevékenységekkel kapcsolatos alabbi épitésiigyi
hatdsagi engedélyezési eljarasokat:

a) épitési engedélyezési eljaras,

b) az orszagos épitési kovetelményektdl vald eltérési engedélyezési
eljaras,

c) hasznalatbavételi engedélyezési eljaras,

d) fennmaradasi engedélyezési eljaras,

e) bontasi engedélyezési eljaras,

f) az engedély hatalyanak meghosszabbitasi eljarasa,

g) tudomasulvételi eljarasok
ga) jogutddlas tudomasul vétele
gb) hasznalatba vétel tudomasul vétele,
gc) veszélyhelyzet esetén épitési tevékenység tudomasul vétele

h) hatdsagi bizonyitvany kiallitasa,

i) az épitésiigyi hatdsag szakhatdsagi eljarasa,

j) épitésiigyi hatdsdg kotelezési eljaras (engedélyezési eljarassal
Osszefliggésben kerités-, tamfal épitésének, bontasanak elrendelése),

k) hatosagi kotelezés esetén az elrendelt jogerds és végrehajthato
kotelezettség ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyeztetése,

) a kotelezettség nem teljesitése esetén a kotelezett terhére hatdsagi
Uton a munkalatok elvégeztetése,

m)épitési engedély nélkiil vagy attdl eltérGen, az épitési engedély és
bejelentés nélkiil végezhetd épitési munka esetében az altaldnos
érvény(i kotelezd épitésiigyi el6irasok megsértésével torténd épitési
tevékenység megeldzése, felkutatasa és megakadalyozasa.

//////

a) nyilvantartasokat vezet az épitésiligy korébe tartozd tevékenységek
ellatdsahoz szilkséges azon teriileti, tarsadalmi, kornyezeti,
természeti és mliszaki adatokrdl, amelyeket a telepilésrendezéshez
és a tervezéshez, valamint az épitésiigyi hatdsagi tevékenységhez
jogszabalyban  elGirtak, illetékességi  teriletenként, illetve
teleplilésenként,
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b) gondoskodik az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérdl szolo
1997. évi LXXVIII. torvényben, valamint az Epitésigyi
Dokumentacids és Informacids Kozpontrdl, valamint az Orszagos
Epitésiigyi Nyilvantartasrol sz6l6 313/2012. (XI. 8.) Korm.
rendeletben elGirt nyilvantartasok illetékességi teriiletenkénti, illetve
telepiilésenkénti vezetésérdl. Statisztikai jelentéseket készit.

c)a tervtarat kezeli és a benne 1év0 miszaki terveket és
dokumentumokat az elGirasoknak megfeleléen megorzi,

d) a hazszamozas rendjérdl, valamint a kozteriletnév tablak és hazszam
tablak elhelyezésérdl szold onkormanyzati rendeletben foglaltak
végrehajtasa.

3.4.7. Egyéb feladatok:

a) hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kidllitasa, tanuk meghallgatasa,

b) hirdetmények kifliggesztése, a hirdetményekkel kapcsolatos észrevételek
jegyzokonyvben torténd rogzitése, hirdetmények zaradékolasa, levétele,

c) talalt targyak atvétele, nyilvantartas vezetése, a talalt dolog jogosultnak
torténd atadasa, a dolog Orzése, értékesitése,

d)helyi vizgazdalkodasi hatdsagi feladatok végzése és a kiadott engedélyekrdl
nyilvantartas vezetése,

e)az EKOH-hoz tartozd énkormanyzatok telepiiléskép védelmi rendeleteiben
meghatarozott, polgarmesteri hataskorbe tartozod feladatok ellatasa,

f)a helyi nemzetiségi onkormanyzatok (gyeinek koordindlasa, Uléseinek
elokészitése, titkarsagi munkainak elvégzése.

3.4.8. Szocialis iligyek intézésével kapcsolatos feladatok:

A szocidlis torvény altal biztositott pénzbeli és természetbeni ellatasokra
vonatkozd valamint a torvény végrehajtasara kiadott jogszabalyokban,
onkormanyzati rendeletekben foglalt feladatok ellatdsa (el6készitése,
végrehaijtasa).

Az osztaly felatkorébe tartozd ligyekkel kapcsolatban a kérelmek, valamint a
szilkséges mellékletek, igazolasok atvétele, ellendrzése, hianypdtlasra felhivas, az
lgyek dontésre elOkészitése, a bizottsagi llésen az Ugyek elGterjesztése, a
hatarozatok postazasa, kozrem(ikodés a dontés végrehajtasaban. A bizottsagi
Uléseken jegyzOkonyvvezetés, tovabba mas szerv megkeresése, szocialis
programmal valé egyeztetése, hatarozathozatal, adatrogzités, fellilvizsgalat.

A jogosulatlanul igénybe vett elldtds megsziintetése, a jogosulatlanul és
rosszhiszem(ien igénybe vett elldtas megtéritése.

a) elldtia a rendszeres és esetenkénti tamogatasok megallapitasaval
kapcsolatos feladatokat a tényalldas tisztdazdasa utdan a sziikséges
hianypdtlasokat teljesitve, feladatkorében eljarva dontéselOkészitd
feladatot lat el:

aa)telepliilési tamogatas,
bb)rendkiviili telepiilési tamogatas,
cc) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag.

b) El6késziti a Humanpolitikai Bizottsag dontéseit, illetve azokrdl jegyzokonyvet

készit
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c) jogosulatlanul és rosszhiszemiien igénybe vett ellatasok visszafizetésének
elrendelése.

d) Tamogatasok kifizetéséhez utalasi lista készitése.

e) Szocidlis ellatasok  elbirdlasahoz  sziikséges  valamint  hatdsagi
megkeresésekre  torténo kornyezettanulmany készitése.

f) Jogszabalyban eldirt nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

g) Statisztikai adatok feldolgozasa, dsszefoglald jelentések készitése.

h) Szolgaltatastervezési koncepcid dontésre elOkészitése, feliilvizsgalata,
aktualizalasa.

i) Folyamatos egylttm(ikddés, kapcsolattartas az Edelényi Szocialis
Szolgadltatd Kozponttal, a Miskolci Tankerileti Kdzpont Pedagdgiai
Szakszolgalat Edelényi Tagintézményével, az allaskeresOk ellatasa
érdekében az Edelényi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval.

3.4.9. Kereskedelmi és ipari feladatok ellatasa:

a) az Uzletek m{kodési engedélyének kiadasa, kereskedelmi tevékenységek
bejelentésének nyilvantartasba vétele, mddositasa, visszavonasa, Uj
Uzletkorrel torténé bovitése, nyilvantartas vezetése, a nyilvantartas
kozzététele az 6nkormanyzat honlapjan,

b) az lzletek miikodésével kapcsolatos egyéni- és kozérdekld bejelentések
kivizsgalasa,

c) vasarlok konyvének hitelesitése, nyilvantartasa,

d) kereskedelmi és vendéglatdiizletek hatdsagi ellendrzése, ideiglenes, illetve
végleges bezaratasa, éjszakai nyitvatartas korlatozasa, Uzletfeliratok,
fogyasztok tajékoztatasat szolgald kdzlemények nyelvi kdvetelményeinek
ellendrzése,

e) mozgodarusitas engedélyezése,

f) statisztikai jelentések elkészitése a mikodo Uzletekrdl, a bekdvetkezett
valtozasokrdl (Uj lzletek, megsziint lzletek, zletkdri mddositasok),

g) ipari és szolgaltatd tevékenység telepengedélyének kiadasa, bejelentés
koteles tevékenységek nyilvantartasba vétele, hatdsagi ellenOrzése,
nyilvantartdas vezetése, a nyilvantartdas kozzététele az Onkormanyzat
honlapjan,

h) szallashely-szolgaltatasi tevékenységek engedélyezése, nyilvantartasba
vétele, a nyilvantartas kozzététele az onkormanyzat honlapjan, hatdsagi
ellen6rzés,

i) maganszallashelyek és nem (zleti céli szabadidés szallashelyek
nyilvantartasba  vétele, ellenGrzése, vendégkonyvek hitelesitése,
zaradékolasa, statisztikai jelentés elkészitése,

j) tolmacsigazolvany, szakforditdi igazolvany kiadasa, nyilvantartas vezetése,

k) zenés, tancos rendezvények engedélyezése, modositasa, visszavonasa,
ellen6rzése,

) hatdsagi bizonyitvany kiadasa a hatdsagi nyilvantartasban szereplé adatok
alapjan,

m) illetékességi terileten kivil kijelolés alapjan eljarasok lefolytatasa,

n) nem Uzleti célu kozosségi, szabadidos szallashely szolgaltatas végzésének
bejelentése, a tevékenység folytatasanak ellenOrzése, nyilvantartas
vezetése,
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0) gyliimolcsiltetvény telepitésének engedélyezése, nyilvantartasa,

p)a termofoldre vonatkozd elOvasarlasi- és el6 haszonbérleti jog
gyakorlasanak szabalyairdl szold rendelet alkalmazasa keretében az
ajanlatok kifliggesztése, iratjegyzék készitése, az ajanlatok kodzzététele a
kormanyzati portalon.

3.4.10. Allategészségiigyi, mezégazdasagi feladatok:

a) allatkiallitas, allatbemutatas, allatversenyek helyének és idejének
engedélyezése, nyilvantartasa,

b) vadkar, vadaszati kar, vadban okozott karligyek (szakértd kirendelése,
egyezség létrehozasa),

c) vadaszteriilet résztulajdonosainak kozos képviselete,

d) eb oltds megszervezése,

e) allattartasi és allatvédelmi tgyek,

f) méhészek és méhvandorlas nyilvantartasa,

g) parlagfli mentesitése (allergiat okozé6 nyomnovények elszaporodasanak
megakadalyozasaval kapcsolatos feladatok),

h) halaszati jogok gyakorlasa (holtagak, banyatavak),

i) veszélyes allatok tartasi engedélyének kiadasa,

j) fakivagasi bejelentések, engedélyek, kdzteriileti fapétlas,

k) jarvanyilgyi intézkedések, veszélyes kartevok elleni védekezés, szinyog- és
ragcsaldirtas megszervezése,

I) gyepmesteri feladatok koordinalasa, befogott allatok elhelyezése.

3.4.11. Kozteriilet-feliigyeloi feladatok:

a) a telepiilés Utjainak, jardainak, kozterileteinek folyamatos ellendrzése, az
észlelt hianyossagok megsziintetése, (kozteriilet-felligyeld alkalmazasa
esetén)

b) a kozteriileten folytatott - engedélyhez kotott - kereskedelmi tevékenység
jogszer(iségének ellendrzése, (kozteriilet-felligyeld alkalmazasa esetén)

c) Kozteriileten hagyott  (izemképtelen gépjarmivek tulajdonosainak
felkutatasa, tulajdonos hianyaban a gépjarmivek elszallittatasa, Orzésének
megszervezése,

d)a kobor ebek idOszakos begylijtésének megszervezésében vald
kézrem(ikodés, a tulajdonossal szembeni szabalysértési eljaras meginditasa,

e) a jardak tisztantartasara, sikossag mentesitésére felszdlitia az ingatlan
tulajdonosokat és visszaellen6rzi a kozteriilet allapotat,

f) ellendrzi a tulajdonosi hozzajarulasokban elbirtak betartasat,

g) a kozterlileten elhelyezett butorok, hulladékgy(ijté edények, felszerelési
targyak, valamint a zoldterliletek rongaldival szemben szabalysértési
eljarast kezdeményeznek, (kozterilet-felligyeld alkalmazasa esetén)

h) varosi rendezvényeken kozremiikddnek az arusitdhelyek kijeldlésében, a
sziikséges engedélyek kiadasaban és ellendrzik az el6irasok betartasat,

i) felderitik az engedély nélkdili kdzteriilet-hasznalatokat,

j) egyittm(ikddnek a Renddrkapitanysaggal és egyéb mas tarshatdsagokkal a
kozteriilet rendjének megorzése érdekében,
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k) a szabalyok tetten ért megszegbivel szemben a jogszabalyban el6irt mddon
és Osszeghatarig helyszini birsagot allapitanak meg, (kozteriilet-feliigyelo
alkalmazasa esetén),

) @ napi munkardl és a kiadott engedélyekr6l nyilvantartast vezet, a
befizetések teljesitését - egyeztetve a Pénziigyi Osztallyal - rendszeresen
figyelemmel kiséri.

3.4.12. Ingatlangazdalkodassal 6sszefiiggo feladatok:

a) nem lakas céljara szolgald helyiségek Uzemeltetésével, mlikodtetésével
kapcsolatos feladatok ellatasa:

a.a)A hasznositdsra vonatkozd testiileti elOterjesztések elkészitése, a
testiileti hatarozatok végrehajtasa.

a.b)A haszndlat soran a bérlok részérdl felmeriild problémak, kifogasok
kivizsgalasa és a sziikséges intézkedések megtétele.

b) 6nkormanyzati tulajdonu szocidlis és piaci alapu bérlakasok teljes kor(i
nyilvantartasa, bérbeadas elOkészitése, egylttmikédve a Borsod
Kozszolgaltatd Nonprofit Kft-vel.

c) a Humanpolitikai Bizottsdag munkajaban (helyszini kornyezettanulmany),
illetve a bizottsagi iléseken valo részvétel,

d)az onkormanyzat tulajdondban lév0 mezdgazdasagi milivelési agu
ingatlanok hasznositasara bérleti szerz0dések megkotésének elbkészitése,
az ezekkel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

e) mezdgazdasagi mlvelési agu ingatlanok mdlvelési agban tartasanak
ellendrzése, helyszini szemle soran ezen ingatlanok allapotanak rogzitése és
a nyilvantartasokra torténo ravezetése.

3.4.13. Szakdcsi Kézség Onkormanyzat miikédéséhez kapcsolodo
feladatok:

a) végzi a telepilési Onkormanyzat titkarsagi munkdit a JegyzOi
Titkarsaggal kdzosen a jegyz0 altal meghatarozott rend szerint,
b) koordindlja a telepiilési 6nkormanyzat tgyeit.

Egyéb jogszabdlyban, és jegyzGi utasitasban meghatarozott feladatok ellatasa
(fakivagas engedélyezése, kozteriilet hasznalata, talalt targyak kezelése stb.).

3.5.Pénziigyi Osztaly

3.5.1. Adoiigyek
a) helyi ad6 (ipar(izési add) bevallasok feldolgozasa, javitdsa, ellendrzése,
szankciondlasa, valtozasok nyilvantartasa,
b) gépjarmiiadd hatarozatok készitése,
c) talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa, ellendrzése, szankcionalasa,
d)minden adénemben a kotelezettségek nyilvantartdsa, befizetések
lekonyvelése, addszamlak kezelése, zarasi 0sszesitok, jelentések készitése,
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e) szabalysértési és mas hatdsagok altal kimutatott birsagok, adok maddjara
behajtandd koztartozasok behajtasa, az eredményességrol visszajelzés
készitése,

f) addhatralékok és idegen helyrél kimutatott tartozasok behajtasa,

g) hagyatéki ligyekben és mas hatdsag megkeresésére ingatlan értékbecslés
készitése,

h) addigazolas kiadasa, vagyoni bizonyitvany készitése,

i) helyi adorendelet modositasanak elokészitése.

3.5.2. Koltségvetési feladatok

a) a képviselo-testiilet, a bizottsagok, a tisztségviselok hataskorébe tartozd
pénzligyi- gazdasagi dontések elbkészitése,

b)a kozponti koltségvetés figyelembevételével az oOnkormanyzat éves
koltségvetésének megtervezése, elkészitése,

c) koltségvetési rendelet mddositasok elkészitése,

d) az éves és hosszabb tavu pénziigyi koncepcidk kidolgozasaval kapcsolatos
feladatok,

e) a testiilet altal elfogadott éves pénziigyi terv végrehajtasanak felligyelete, a
hivatal és az intézmények vonatkozasaban,

f) a koltségvetési szervek pénzellatasa,

g) a kimen6 szamlazassal kapcsolatos feladatok, a kdvetelések behajtasa,

h)az EKOH operativ gazdalkoddsa, szamviteli rend kialakitdsa, szamviteli
szabalyzatok készitése, aktualizalasa,

i) a pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése, havi negyedéves, féléves,
haromnegyed éves és éves informacid szolgaltatasa az allamhaztartas
szamara,

j) az onkormanyzat zarszamadasanak elkészitésével kapcsolatos feladatok, a
normativ koltségvetési hozzajarulasokkal vald elszamolas, az énkormanyzat
koltségvetési beszamoldjanak elkészitése, )

k) az SZJA-val kapcsolatos munkaltatéi, az AFA-val, egyéb allami
adohatdsaggal kapcsolatos addalanyi feladatok,

) a hazipénztar kezelésével kapcsolatos feladatok, valamint a targyi eszkdzok
nyilvantartasanak vezetése,

m) a kotelezettség-vallalasok nyilvantartasanak vezetése,

n) az osztaly tevékenységi koréhez kapcsolddd jogszabalyokban meghatarozott
onkormanyzati feladatok, illetve a jegyz6 egyéb pénziigyi-gazdasagi
feladatai, gazdasagi események rogzitése, analitikus nyilvantartasok
vezetése

0) kozmlifejlesztési hozzajarulas igénylése- kiutalasa,

p) hitelkérelem, hitelek nyilvantartasa, ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasok,

q) valasztassal kapcsolatos koltségek szamfejtése, elszamolasa, kifizetése

r) onkormanyzati hatarozatban megallapitott pénzelldtasok kiutaldsa, hozza
kapcsolddd allami hozzajarulasok igénylése,

s) szocialis ellatasok utaldsa, a hozza kapcsolddd tamogatasok igénylése,

t) az EKOH eszkdzeinek nyilvantartasa, leltdrozasa, értékelése, selejtezése,

u) pénziigyi szigort szamadasu bizonylatok kezelése,

v) képvisel6k, bizottsagi tagok tiszteletdijanak szamfejtése, utalasa,

w)nem rendszeres kifizetések szamfejtése, utalasa,
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x) normativ allami hozzajarulasok igénylése,

y) a miikodési forrashiannyal kapcsolatos palyazatok készitése-elszamolasa,

z) cafetéria juttatdsok (elemek) beszerzése, elosztasa, ehhez kapcsolddd
pénziigyi elszamolas,

aa) kozfoglalkoztatashoz kapcsolddd szamfejtések, kifizetések,
visszaigénylések, munkabér és szerszamtartozasok nyilvantartasa,

bb) kbzpontositott  tdamogatasok  igénylésében, elszamolasaban  vald
kdzremdkddés,

cc) Iskolatej Program eldkészitése, lebonyolitasa,

dd) leltarozasi feladatok elGkészitése, kozremiikodés, selejtezési javaslatok
elkészitése.

3.5.3.Vagyongazdalkodasi feladatok

a) kozrem(ikodik a vagyongazdalkodasi koncepciod, illetve a
vagyongazdalkodasi terv elkészitésében,

b) onkormanyzati  vagyongazdalkodassal  kapcsolatos  6nkormanyzati
rendeletek el6készitése, hatalyos rendeletek karbantartasa,

c) Onkormanyzati tulajdonban lévo ingatlanvagyon allapotanak teljes kor(i
felmérése és naprakész nyilvantartasa,

d) oOnkormanyzati tulajdond ingatlanok létesitésére, felljitasara, blvitésére,
stb, vonatkozo palyazatokban vald kozremiikddés,

e) az dnkormanyzat

e.a)forgalomképtelen térzsvagyonanak,
e.b)korlatozottan forgalomképes térzsvagyonanak és
e.c) forgalomképes lizleti vagyonanak

naprakész nyilvantartasaval,

f) az ingatlanvagyon kezelésével és a vagyongazdalkodassal kapcsolatos
feladatok ellatasa,

g) Onkormanyzati ingatlanvagyon kataszter elkészitése és folyamatos
naprakész karbantartdsa, vezetése, rendeletben elSirt beszamolo
jelentések Osszedllitasa és a Magyar Allamkincstar részére torténd
megkildése.

3.5.4.Ingatlangazdalkodassal kapcsolatos feladatok:
a) onkormanyzati tulajdonu ingatlanok (épiletek, épitmények, épitési telkek,
termdfoldek) elidegenitésével kapcsolatos KépviselO-testiileti anyagok,
elGterjesztések elkészitése, a testiileti dontések végrehajtasa, igy
kilondsen:
aa) Ertékbecslések elkészittetése.
ab) Az 6nkormanyzat vagyonrendelete alapjan a helyben szokdasos
modon az ingatlanok elidegenitésre torténé meghirdetése.

ac) Liciteljarasok megszervezése, lebonyolitasa.

ad) Adasvételi szerz6dések elkészittetése.

ae) A tulajdonjog valtozasanak az ingatlan-nyilvantartason torténd
atvezettetése.

af) A valtozdsnak az ingatlan kataszteren, eszkoznyilvantartasban
torténo atvezetése.
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ag) A megiresedett bérlemények hasznositasra torténd meghirdetése a
helyben szokasos mddon.

ah) A meghirdetett bérlakasokra beérkezett palyazatok elGzetes
ellen6rzése, elokészitése.

ai) Liciteljarasok megszervezése, lebonyolitasa.

b) 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok (épiiletek, épitmények, épitési
telkek, termofoldek) megvasarlasaval kapcsolatos KépviselO-testiileti
anyagok, elGterjesztések elkészitése, a testiileti dontések végrehajtasa:

ba) Adasvételi szerzodések elkészittetése.

bb) A tulajdonjog valtozasanak az ingatlan-nyilvantartason torténd
atvezettetése.

bc) A valtozasnak az ingatlankataszteren, eszkéznyilvantartasban torténd
atvezetése.

c) az oOnkormanyzat tulajdondban Iévé mezOGgazdasagi mivelési agu
ingatlanok hasznositasara vonatkozd koncepcié kialakitasa és az erre
vonatkozd ©nkormanyzati rendeletben, illetve hatarozatokban foglaltak
végrehaijtasa.

Egyéb jogszabalyban és jegyzdi utasitasban meghatarozott feladatok ellatasa.

3.6.Belso ellenorzés

A bels6 ellendrzési feladatok elldtasa kiils6 szerv altal keril elldtasra, megbizasi
szerzOdés alapjan.

3.6.1. Belso ellendrzéssel kapcsolatos feladatok:

a)az EKOH és az onkormanyzat intézményeinek pénziigyi-gazdasagi
munkajanak segitése, a folyamatos ellendrzésekben a vezet6i munka
tamogatasa,

b) hosszi tava ellenbrzési Utemterv készitése a célok és prioritasok
figyelembevételével, ennek folyamatos karban tartasa,

c) rovid tavlu (éves) munkaterv készitése (képviselo-testiileti elGterjesztés),

d) bels6 ellendrzési munkatervben foglalt rendszerellendrzési (atfogd),
szabalyszer(iségi, cél- téma és utdvizsgalatok elvégzése. Az elvégzett
vizsgalatokrol  jelentés készitése, a jelentésben  megfogalmazott
megallapitasok nyomon kdvetése. Vizsgalatokrdl nyilvantartas vezetése,

e) Belso Ellendrzési Kézikonyv folyamatos karbantartasa,

f) kdzbeszerzési eljarasok utdlagos ellendrzése, arrdl jelentés és beszamold

készitése,
g) évente a KépviselO-testiilet részére beszamold készitése az elvégzett
munkardl.
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Egyéb jogszabalyban és jegyz0i utasitdsban meghatarozott feladatok ellatasa.

VI. Fejezet

A k6zos onkormanyzati hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok

1. A munkaltatoi jogok gyakorlasa

a) Edelény varos polgarmestere gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyzo és
aljegyzo felett azzal, hogy az aljegyzo felett az egyéb munkaltatoi jogokat
a jegyz6 gyakorolja.

b) A jegyz6 gyakorolja a munkaltatdi jogokat az EKOH koztisztviselSi és
munkaviszonyban all6 munkavallaléi felett, tovabba gyakorolja az egyéb
munkaltatdi jogokat az aljegyz6 tekintetében. Polgarmester egyetértése
sziikkséges — az &ltala meghatarozott kérben — az EKOH koztisztviselGje,
alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez és
jutalmazasahoz.

c)A jegyz0 az egyéb munkaltatéi jogokat a szervezeti egységek
koztisztvisel6i és munkaviszonyban allé munkavallaléi tekintetében
atruhazhatja a belsO szervezeti egységek vezetdire.

2. A helyettesités és kiadmanyozas rendje

2.1.A helyettesités rendje

a) a jegyz6t akadalyoztatasa és tavolléte idején az aljegyz6 helyettesiti,

b)az osztdlyvezetét az érintett koztisztvisel6, a munkakori leirasaban
foglaltak szerint helyettesiti,

c) az EKOH koztisztviseldi, munkavallaldi a munkakéri leirdsokban leirtak
szerint helyettesitik egymast.

d)az osztalyvezetd koteles gondoskodni arrdl és felelés azért, hogy
valamennyi (igykorben, feladatkdrben az allandd érdemi Ugyintézés és
tgyvitel biztositott legyen.

2.2.A kiadmanyozas rendje
A kiadmanyozas rendjét polgarmesteri és jegyzoi utasitas tartalmazza.

3. A bélyegz6k hasznalatanak a rendje

3.1.AZ EKOH bélyegzGinek felsorolasat €s leirasat a bélyegz0 nyilvantartas
tartalmazza. AZ EKOH-ban hasznalhatd bélyegzék beszerzését a jegyzo
engedélyezi. A nyilvantartast a Jegyz6i Titkarsag vezeti.

3.2.A nyilvantartd a bélyegz6k meglétét évente legalabb egyszer ellendrizni kételes.

3.3.A bélyegz6 kezelGje, haszndldoja anyagi, fegyelmi és biintetdjogi felelosséggel
tartozik azok jogszer( hasznalataért.
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3.4.A bélyegz0 elvesztését azonnal az osztalyvezetének irasban jelenteni kell, aki
koteles az elvesztés koriilményeit és a dolgozd felelésségét megvizsgalni és a
sziikséges intézkedéseket megtenni, tovabba a megsemmisitési eljarast
lefolytatni.

3.5.A barmely okbdl haszndlhatatlanna, vagy feleslegessé valt bélyegzoket a

llllll

Orzésérdl, arrdl jegyzokonyvet vesz fel és azt a nyilvantartas mellékleteként Orzi.

4. AZ EKOH munkarendije és iigyfélfogadasi rendje

4.1.Uqgyfélfogadasi rend

4.1.1. A polgarmester és a jegyzo fogadoorai:

e polgarmester: minden honap elsd hetének pénteki napjan
9.00 oratdl 12.00 6raig.

e alpolgarmester: minden honap masodik hetének szerdai napjan
9.00 oratdl 12.00 6raig.

e jegyze: minden hét szerdai napjan

9.00 dratdl 12.00 oraig.

4.1.2. AZ EKOH iigyintézdinek iigyfélfogadasi ideje:

e hétfon: 8.00-15.00 ¢raig
e szerdan: 8.00-16.00 o6raig

e pénteken: 8.00-12.00 ¢raig

A képvisel6-testillet a mindennapos ugyfélfogadas céljara Ugyfélszolgalati irodat
miikddtet az EKOH-ban.

4.1.3. AZ EKOH iigyfélszolgélat iigyfélfogaddsi rendje:

hétfon: 8:00-12:00 o6raig és 13:00-15:00 éraig
kedden: 8:00-12:00 6raig és 13:00-15:00 6raig

szerdan: 8:00-12:00 o6raig és 13:00-16:30 éraig
csiitortokon: 8:00-12:00 6raig és 13:00-15:00 6raig
pénteken:  8:00-12:00 éraig

Ugyfélfogadast tartanak az EKOH lakossagi Ugyintézést végz6 belsd szervezeti
egységei, 6nallé ligyintézoi.

4.1.4. Az anyakonyvvezetd a haldleset bejelentést teljes munkaidében koteles
fogadni.
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4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

A munkaidd heti 40 6ra, melybdl a dolgozd hétfon, kedden és csitortokon
7:30 — 16:00 6raig, szerdan 7:30 — 17:00 6raig, pénteken 7:30 — 12:30 o6raig
koteles munkahelyén tartézkodni. A jegyz6 a polgarmester egyetértésével
ettdl eltér6 munkarendet is megallapithat — takaritdk, gépkocsivezetok
esetében -. Az eltér0 munkarendet az érintettek munkakori leirasa
tartalmazza.

A munkakdzi szlinet id6tartama 30 perc, mely beleszamit a munkaiddbe.

A munkakozi sziinet 12:00-13:00 o6ra kozotti idében vehetd igénybe, de ettdl
eltérd igénybevételt a jegyz6 vagy az osztalyvezetdk is engedélyezhetnek.
Munkakozi sziinet nem vehetd igénybe, ha a napi munkavégzés a 6 ora
idétartamot nem éri el.

Az EKOH dolgozdi a polgdrmester, jegyzd, tovabba az osztalyvezetdk
utasitasara kotelesek munkaidén tul is ellatni a rajuk bizott feladatokat. A
rendkivili munkavégzés szabalyait a Kézszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

Az orszaggylilési, megyei Onkormanyzati képviseloket, a helyi képviselo-
testiilet tagjait, a nemzetiségi dnkormanyzat tagjait, a felettes, illetve kdzponti
allami igazgatasi szervek képviselit — elozetes egyeztetés alapjan -
tgyfélfogadasi idon tul is fogadni kell és résziikre a sziikséges felvilagositast —
az allami és szolgalati titkokra, tovabba az adatvédelmi szabalyokban
foglaltakra figyelemmel — megadni.

5. A munkakorok atadas-atvételének rendje

5.1.

5.2.

5.3.

Osztalyvezetéi munkakor atadas esetén a jegyz6, koztisztvisel, egyéb
munkavallalok esetében az osztalyvezet6 felel az atadas-atvétel
lebonyolitasaért.

A munkakor atadas-atvétele soran jegyzokdnyvben kell rogziteni az alabbiakat:

a) folyamatban léve (gyek felsorolasa Ugyiratszama, az utolsd eljarasi
cselekmények megjeldlésével,

b) at kell adni az Ggyintéz6i munkanaplot az utolsé iktatas megjeldlésével,

c) at kell adni az Ugyintéz0 altal hasznalatos nyilvantartasokat, szakkonyveket,
szobaleltart, illetve a szdmara atadott eszkozoket, felszereléseket — kiemelt
figyelmet kell forditani a bélyegzd(k) atadas-atvételére —.

Fenti szabdlyok a munkakér modositds esetén is értelemszer(ien
alkalmazandok.

6. Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

6.1.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi CLII.
torvény (a tovabbiakban: Vnytv.) 3.8 (1)-(2) bekezdésében foglaltak alapjan a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok:
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6.1.1.Vnytv. 3.8 (1) bekezdés c), d), e) pontja alapjan kétévenként.

a) jegyz6

b) aljegyzo

c) osztalyvezetok,

d) a koltségvetési és egyéb pénzeszkdzokkel, az allami és
onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodas tekintetében dontési
jogosultsaggal rendelkezd, illetéleg a pénzeszkdzok felhasznalasara,
valamint a gazdalkodas ellendrzésére jogosult koztisztviselok.

6.1.2. Vnytv. 3.§ (1) bekezdés a) pontja és (2) bekezdés c) pontja alapjan
otévenkeént.
a) Onkormanyzati tanacsado
b) épitéshatdsagi és varosfejlesztési feladatot ellatd tigyintézok.

7. Az EKOH szabdlyzatai

7.1. Az EKOH vezetSi az EKOH miikddési és gazdalkodasi feladatainak ellatésa

érdekében szabalyzatokat és utasitasokat adnak ki, melyek felsorolasa a zard
rendelkezések kozott talalhato.

A jegyz0 gondoskodik a szabalyzat és utasitasok naprakész vezetésérdl.
Gondoskodik tovabba, hogy a szabalyzatokat, utasitasokat az osztalyvezetok és
az osztalyvezetdk Uutjan a dolgozdk megismerjék, az abban foglaltakat
betartsak, illetve betartassak.

8. Az EKOH munkajanak irdnyitasa, koordinalasa

8.1.

8.2.

8.3.

Az EKOH szilkség szerint, de évente legaldbb egy munkaértekezletet tart, az
osztalyok sziikség szerint tartanak munkaértekezletet, illetve
munkamegbeszélést.

A polgarmester, a jegyz0, aljegyz0 és az osztalyvezetOk részvételével havonta
legalabb egy alkalommal munkamegbeszélésre keriil sor, melyek elsddleges
célia a testileti, bizottsagi Ulések elOkészitése, egyéb aktualis feladatok
megbeszélése.

A munkakezdés és befejezés idOpontjat a dolgozok kotelesek az osztalyokon
elhelyezett jelenléti ivbe bejegyezni. A munkaid0 alatti eltavozast az
osztalyvezetOk, az osztalyvezetok esetében a jegyz6 engedélyezi. A jelenléti
iveket az osztalyvezetdk altal lezarva a targyhot kdvetd hd 5. napjaig kell leadni
a JegyzGi Titkarsag UgyintézGje részére. A jelenléti ivekhez csatolni kell a
szabadsagengedélyek masolatat.

A betegség miatti tavollétet a dolgozd koteles annak els6 napjan kozvetlen
felettesének bejelenteni, aki koteles tajékoztatni a humanpolitikai feladatokat
ellatd személyt. Ezen bejelentési kotelezettség vonatkozik azon esetre is, amikor
a dolgozd egyéb varatlan akadalyoztatas miatt munkahelyén megjelenni nem
tud - ebben az esetben a humanpolitikai feladatokat ellaté személyt nem kell
tajékoztatni.
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A dolgozdk kotelesek munkajuk soran tudomasukra jutott hivatali titkot
megorizni, s ezen tul sem kozolhetnek illetéktelen személyekkel olyan tényeket,
adatokat, egyéb informacidt, amelyekbdl kozvetlenil a KépviselG-testiiletre,
annak bizottsdgara, az EKOH-ra vagy az ligyfélre nézve hatrany szarmazhat.

9. Szakkonyv, kozlony, folydirat rendelés, irodaszer-ellatas

A hivatali munkahoz sziikséges szakkonyvek, kozlonyok, folydiratok, szaklapok stb.
megrendelése az osztalyvezetokkel torténd elGzetes egyeztetést kdvetden a jegyzo
altal meghatarozottak szerint torténik.

VII. Fejezet

Zaro rendelkezések

1. Az Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és MUikodési Szabdlyzata
2019. marcius 1. napjan lép hatalyba.

2. A hatalyba Iépésével egyidejlileg a 160/2014. (XIL.17.) hatarozattal jévahagyott
és Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és M{ikdodési Szabalyzata
hatalyat veszti.

3. Az EKOH Szervezeti és M{ikodési Szabalyzat mellékletei:

1. melléket: Az EKOH szervezeti felépitésének, szervezeti egységek szerinti
bemutatasa, abra.

2. melléket: Az EKOH egyes szervezetei egységeinek engedélyezett létszama.

3. melléklet: A szervezeti egységek és munkakorok létszam szerinti tagozddasarol.

4, Az EKOH a kozdos o6nkormanyzati hivatal miikddéséhez, gazdalkodasahoz

kapcsolddd alabbi belso szabalyzatok, utasitasok megalkotasara kételes:
e Alapitd Okirat

Edelényi EKOH létrehozasardl, fenntartasrol sz6lé megallapodas

Iratkezelési szabalyzat

Tlzvédelmi szabalyzat

Munkavédelmi szabalyzat

Kozszolgalati Adatvédelmi Szabalyzat

Vagyonnyilatkozatok kezelésének Szabalyzata.

Egységes Kozszolgalati Szabalyzat

Kozérdek( adatok kozzétételére vonatkozo Szabalyzat

Kozbeszerzési Szabalyzat

Informatikai Szabalyzat

Kozszolgalati és Szamitastechnikai Adatvédelem Szabalyzata

Kiadmanyozas rendje

TAKARNET rendszer hasznalatanak Szabalyzata
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Vezetékes- és mobiltelefonok hasznalata

Munkakori leirdsok

Jegyz0 helyettesitése

Szamlarend

Szamviteli politika

Eszk6zok és forrasok értékelési Szabalyzata

Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités és szakmai
teljesités igazolas rendjének Szabalyzata

Munkahelyi dohanyzas Szabalyairdl

Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat

Bizonylati Szabalyzat

Pénzkezelési Szabalyzat

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének Szabalyzata
GépjarmU lizemeltetési Szabalyzat

Folyamatba Epitett Elézetes és Utdlagos Vezetd Ellendrzés Rendszere, és
Integralt Koczkazatkezelési Szabalyzat,

Beszerzési Szabalyzat, valamint az egyéb

e magasabb szint(i jogszabalyok altal el6irt szabalyzatok.

Edelény, 2019. februar 27.

Dr. Vartas Jozsef Molnar Oszkar
jegyzo polgarmester

Zaradék:

Az Edelényi Kézds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatat
Edelény Vdros Onkormdnyzat Keépviseld-testiilete 14/2019. (I1.27.) hatdrozattal
Jjovahagyta.

Az egységes szerkezetbe foglalt Edelényi K6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és

Mikodési Szabdlyzata Edelényi K6zos Onkormanyzati Hivatal hirdetétabldjan februdr
27.apjan kihirdetésre kertilt.

Hatalyba lépesének iddpontia: 2019. marcius 1.

Edelény, 2019. februar 27.
Dr. Vartas Jozsef

Jjegyzé
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1. melléklet az Edelényi Kbzds Onkormdanyzati Hivatal SZMSZ-éhez:

EDELENYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI ABRAJA

Polgarmester
> Alpolgarmester

Aljegyz6 «— Jegyzo

l |

! ! . }

Igazgatasi és Pénziigyi Jegyzoi Polgarmesteri
Szocidlis Osztily  Titkdrsag Kabinet
Epitéshatésagi Varosfejlesztési és
csoport Varosiizemeltetési
Csoport
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2. melléklet az Edelényi Kozés Onkorményzati Hivatal SZMSZ-éhez

EDELENYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ENGEDELYEZETT LETSZAMA

Az Edelényi Koézds Onkormanyzati Hivatal egyes szervezeti egyseégének
engedélyezett létszama — Edelény Varos Onkormanyzat koltségvetési rendeletében
foglaltakra figyelemmel az alabbiak szerint keriil meghatarozasra:

Szervezeti egység Engedélyezett Iétszam (f6)
Jegyz6, aljegyz6 2

1. Polgarmesteri Kabinet 1

2. Jegyz6i Titkarsag 20

3. Pénzligyi Osztaly 13

4. Igazgatasi és Szocialis Osztaly 12

Osszesen: 48

36




3. melléklet az Edelényi Kozds Onkorményzati Hivatal SZMSZ-éhez

KIMUTATAS
a szervezeti egységek és munkakorok létszam szerinti tagozodasarol

Hivatalvezetd: jegyz6 1o
aljegyz0 1fo

POLGARMESTERI KABINET
1. 6nkormanyzati fétanacsadd 1fo

JEGYZOI TITKARSAG
1. titkarsagi ligyintézo 5 f6
2. human referens 1 f6
3.  varosfejlesztési/varosiizemeltetési 4 f6
tgyintéz6
4. informatikus 1 f6
5. kOzbiztonsagi referens/gondnok/gk.vezeté | 1 f6
6. kistérségi referens 1f0
7.  titkarno 2 f6
8. ligykezeld 2 f6
9. kézbesito 16
10. takaritd 16
11. portas 15
OSSZESEN: | 20 f6
PENZUGYI OSZTALY
1. osztalyvezet6 1f0
2. vagyongazdalkodasi tigyintézd 16
3. pénzligyi lgyintézd 8 fO
4. addligyi lgyintézo 2 f6
5. pénztaros 1f0
Osszesen: 13 f6

IGAZGATASI ES SZOCIALIS OSZTALY

1. anyakdnyvvezetd/népesség 1f6
2. igazgatasi és szocialis igyintézd 4fo
3. épitéshatdsagi ligyintézo 2 6
4. lgykezel 2 f6
5. koztertlet feliigyel 2 6
Osszesen: 12 f6

Edelényi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal engedélyezett allashelyeinek
szama: 48 fo
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3./ Napirendi pont targya:

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésérol
El6ado: polgarmester

(Irdsos anyag a jegyz6kényv mellékletét képezi.)

Rescsanszki Bertalanné polgarmester - mivel kérdés, vélemény nem volt — az
el6terjesztés hatarozati javaslatanak elfogadasat szavazasra bocsatja.

KépviselO-testiilet a javaslatot - 3 f6 képviseld dontéshozatalban vald részvételével - 3
igen, 0 nem szavazattal, 0 tartdozkodas mellett elfogadta, majd meghozta az alabbi
hatarozatot:

ABOD KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
15/2019.(11.27.)HATAROZATA

Targy: Vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség teljesitésérdl

Abod Kozség Onkormanyzatanak Képviselot-testiilete
megtargyalta a  ,Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitésérdl” sz616 elbterjesztést és az alabbi dontést hozza:

Abod Kdzség Onkormanyzatanak Képvisel6t-testiilete megismerte
az Ugyrendi Bizottsdg elnékének vagyonnyilatkozatok leadasardl
sz0l6 tajékoztatdjat, és azt tudomasul veszi, valamint
megallapitja, hogy minden képviseld hataridére (2019.01.30.)
leadta vagyonnyilatkozatat.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: elnok
Ertesiil:  JegyzOi Titkarsag

Rescsanszki Bertalanné polgarmester - mivel tovabbi hozzaszolds, javaslat nem
hangzott el - megkdszonte a KépviselO-testiilet megjelenését és az lést bezarta.

K.m.f.
Ambrusics Tibor Rescsanszki Bertalanné
aljegyzo polgarmester
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