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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Métv.) 81.§ (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyz6 évente beszamol a képvisel-testiiletnek a
hivatal tevékenységérdl.

Abod Kdzség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 2025. marcius 26. napjan megtartott llésén
targyalta legutébb az Edelényi Kéz6s Onkormanyzati Hivatalanak 2024. évi munkajardl sz6l6
beszamoldt, és azt a 10/2025.(111.26.) hatarozataval elfogadta.

A Képvisel8-testiilet munkatervében foglaltak alapjan a Hivatal munkajarol sz6lé beszamolo a
2026. marcius 27.-ei ilés napirendi pontjai kz6tt szerepel.

A Métv. elGirasai és a Képvisel6-testiilet 2026. évi munkaterve alapjan a beszamolo elkésziilt,
melyet jelen el6terjesztés keretében terjesztek a képvisel6-testiilet elé, jovahagyasra.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiilet a beszamolé megtargyaldsara és a hatarozati javaslat
elfogadasara.

Abod Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
.../]2026. (...) hatarozata

Beszamolé az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2025.
évi munkajarol és az adoztatasrol

Abod Kézség Onkormanyzata KépviselGt-testlilete megtargyalta a
,Beszdmold az Edelényi Kéz6s Onkormdnyzati Hivatal 2025. évi
munkdjarol és az adoztatasrol” szélé elGterjesztést és az alabbi
dontést hozza:

Abod Kbzség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az Edelényi Kéz6s
Onkormanyzati Hivatal 2025. évi munkdjarol és az addztatasrol
52616 beszamolot a hatarozat mellékletekéntelfogadja.

Felelds: jegyz6
Végrehajtasért felelds: jegyz6
Kozremiikodik: osztalyok
Hatarido: azonnal
Ertesiil: osztalyok

Edelény, 2026. marcius 18.
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A. A Hivatal szervezete

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Métv.) 81.§ (3) bekezdés f) pontja és Edelény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete altal
jovahagyott 2026. évi Munkatervében foglaltak szerint keriil sor az Edelényi K&zos
Onkormanyzati Hivatal munkajarél szél6 beszamold dsszeallitdsara és Képvisel6-testiilet elé
terjesztésére. Az elGterjesztésben a 2025-6s év munkajarél adok szamot, melynek soran az
informaciok dsszehasonlithatésaga érdekében tobb esetben évekre visszamenéleg kertiltek
feltiintetésre az adatok.

2020. janudr 1-jétél Edelény Varos Onkormanyzata Abod Kézség Onkormanyzataval és Damak
Kézség Onkormanyzataval kézdsen tartja fenn az Edelényi Koz6s Onkormanyzati Hivatalt. Az
elSterjesztés a beszamolas idészakaban hatdlyos SzMSz-hez igazoddan tartalmazza az egyes
belsé szervezeti egységek tevékenységérél sz6l6 beszamolékat. A KOH 2025. évben
atszervezésre keriilt. Képvisel6-testilet 4/2025.(1.29.) hatarozataval 3 f6 létszamcstkkentést
rendelt el, a belsé szervezeti tagozoddasat az alabbiak szerint hatarozta meg:

a) Polgarmesteri Kabinet;

b) Jegyzdi Kabinet;

c) Hatdsagi Osztaly (Rendészeti csoporttal);
d) Pénziigyi Osztély;

e) Varosfejlesztési Osztaly.

Melléklet a 4/2025.(1.29.) hatarozathoz

Az Edelényi Kozbs Onkorméanyzati Hivatal szervezeti tagozodasa 2025. marcius 1. napjatol

POLGVABVMESTER

JEGYZO
Alpolgarmesterek l-

[ Belss ellendr |

Aljegyz6 Tanacsnok
Féépitész

Polgarmesteri

Hatosagi Pénzigyi Jegyz6i Varosfejlesztési
Kabinet

Osztaly Osztaly Kabinet Osztaly

Rendészeti

Képvisel6-testiilet 18/2025.(11.26.) hatarozataval dontétt arrdl, hogy a Rendészeti csoport
kdzteriilet-feliigyel6i a KOH altaldnos munkarendjétél eltéréen 2025. aprilis 1. napjatél harom
havi munkaidékeretben latjak el munkajukat, 70/2025.(V1.18.) hatarozataval pedig 2025.



julius 1. napjatél a KOH létszamkeretét 46 férél 47 fére emelte az épitményadd bevezetése
miatt megndvekedett feladatok ellatasanak biztositasahoz.

Szervezeti egység engedélyezett

létszam (f6)
Jegyz6 1
Aljegyz6 1
1. | Polgarmesteri Kabinet 1
2. | Jegyz6i Kabinet 12
3. | Hatdsagi Osztaly 9
4, | Pénziugyi Osztaly 16
5. | Varosfejlesztési Osztaly 7
osszesen: 47

Az Edelényi K6z6s Onkormanyzati Hivatal l1étszamanak megitélésekor nem kizarélag Edelény
varos lakossagszamat sziikséges figyelembe venni, hanem azt a szervezeti és feladatellatasi
rendszert is, amelyben a hivatal mdkodik.

A hivatal a kozigazgatasi feladatait kozos onkormadnyzati hivatal formajaban latja el,
amelynek keretében:

o hdarom telepiilési onkormanyzat,

e négy nemzetiségi onkormanyzat, valamint

e egy onkormanyzati tarsulas,
részére biztositja a teljes korl igazgatdsi, pénziigyi, jogi és szervezési feladatellatast.

A fentiekbdl kovetkezéen a hivatal feladatkdre jelentGsen meghaladja egy hasonld
lakossagszamu, 6nallé hivatalt miikodtetd telepiilési onkormanyzat feladatkorét. A hivatal
munkatarsai nem csupan Edelény véros kozigazgatasi lgyeit intézik, hanem tébb 6nallé
koltségvetési és dontéshozd szervezet mikodéséhez biztositjdk a sziikséges szakmai és
adminisztrativ hatteret.

A hivatali létszam megitélésekor az aldbbi koriilményeket indokolt figyelembe venni:
1. Tobbszintl 6nkormanyzati feladatellatas

A hivatal munkatarsai parhuzamosan szolgaljak ki tébb dnkormanyzati szervezet miikbdését.
Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy:
e 3 telepiilési onkormanyzati, valamint 4 nemzetiségi onkormanyzati képvisel§-testiilet
és 5 bizottsag mikodését kell el6késziteni és kiszolgalni,
o 4 koltségvetési szerv és 2 falugondnoki szolgdlat gazdalkodasat, mikoédését kell
szakmailag segiteni, koordinalni és ellenérizni,
e az dnkormanyzatok és nemzetiségi dnkormanyzatok mellett az Edelényi Kistérség
Tobbcéla Tarsulasanak mikodése soran kell biztositani a jogszabalyi megfelelést.

Ez jelentds tobbletadminisztraciot és szakmai feladatellatast eredményez.



2. A kozigazgatasi feladatok valtozasa

Az elmult években az 6nkormanyzati igazgatdsi feladatok Osszetettsége és mennyisége
folyamatosan valtozott. Kilénésen az alabbi teriileteken tapasztalhaté jelentés
tobbletfeladat:
o palyazati projektek el6készitése és lebonyolitasa (lasd. allami épitési beruhazasrol
szolo torvény és végrehajtasi rendeleteinek alkalmazasa),
o allamhaztartasi és szamviteli szabalyok szigorodasa,
» adatvédelmi, kdzérdekl adatigénylési és atlathatdsagi kotelezettségek,
o elektronikus ligyintézési rendszerek mikodtetése,
» hatosagi és szocialis ligyintézés ndvekvé adminisztracidja és eltolédésa az elektronikus
ugyintézés felé.

E feladatok elldtasa megfelel6 szakember-allomany nélkiil nem biztosithatd jogszer(ien és
hatékonyan.

3. A jogszabalyi megfelelés biztositdsa

Az oOnkormanyzati mikodés soran a hivatalnak szamos teriileten kell megfelelnie a
folyamatosan szigorodd jogszabdlyi elGirasoknak (allamhaztartasi szabalyok, hatésagi
eljarasok, kdzbeszerzés, adatvédelem stb.). Az optimalizalt létszamgazdalkodastél valo eltérés
esetén fenndllna annak a kockazata, hogy:

o az ligyintézési hatarid6k betartasa nehezebbé vilik,

e aszakmai kontroll gyengiil,

¢ novekedhet a jogszabalysértés vagy a hibas dontések kockdazata.

4. A szolgaltatasi szinvonal megdrzése

A hivatal miikodésének egyik alapveté célja, hogy az dllampolgarok szamara gyors és szakszerd
ugyintézést biztositson. Az optimalizalt létszamgazdalkodastdl vald eltérés esetén varhatéd
lenne:

e az ligyintézési id6 novekedése,

e az lgyfélfogadasi kapacitds csékkenése,

¢ a munkatarsak tilterheltségének névekedése.

Ez hosszabb tavon a kdzigazgatasi szolgéltatasok szinvonalanak romlasat eredményezhetné.
5. A munkaerdpiaci kornyezet

A kozigazgatasban jelenleg is komoly kihivast jelent a megfelel6 szakemberek megtartasa és
utdnpodtlasa. A létszam csdkkentése tovabb novelheti a munkaterhelést, amely a munkatéarsak
elvandorlasanak kockazatat is fokozhatja.

Osszességében elmondhaté, hogy az Edelényi Kézés Onkormanyzati Hivatal 47 fés
létszamkerete a ténylegesen ellatott feladatokhoz és a kiszolgalt Gnkormanyzati szervezetek
szamahoz viszonyitva nem tekinthet6 magasnak, s6t a feladatellatds biztonsaga
szempontjabdl indokoltnak tekinthetd.

Az optimalizalt létszamgazdalkodastol valo eltérés (létszamcesokkentés) rovid tavon ugyan
koltségmegtakaritast eredményezhetne, azonban hosszabb tavon a jogszer(i és eredményes
miikodés, a hataridék betartdsa és a lakossagi Ugyintézés mindsége szempontjabdl
kedvezétlen kovetkezményekkel jarhatna.



B. Beszamolo a Polgarmesteri Kabinet munkajarél

A Polgarmesteri Kabinet — amely a polgarmester szakmai iranyitasa mellett egy koztisztviseld
kdzrem(ikddésével latta el feladatait — 2025-ben is biztositotta a vdaros kommunikacios,
szervezési, koordinacios és varosmarketinggel Gsszefliggé tevékenységeinek folyamatos
mikodését.

L Kommunikacids tevékenység

A Polgarmesteri Kabinet 2025-ben is gondoskodott a kozérdek( és a varos életével
kapcsolatos informaciok folyamatos aramlasardl. A hivatalos Facebook-oldal szerkeszt6i
feladatait 1 f6 koztisztvisel6 latta el, aki biztositotta, hogy:
e a kozszolgaltatdk, intézmények és civil szervezetek felhivasai idében eljussanak a
lakossaghoz,
e avarosban zajlo eseményekrdl naprakész tajékoztatas jelenjen meg,
e a lakossagi megkeresések megvalaszoldsa, illetve az illetékeshez térténd tovabbitasa
megtorténjen,
e a polgarmester és a jegyz6 részére érkez6 észrevételek megfelelGen kodzvetitésre
keriiljenek, elGsegitve a személyes egyeztetések létrejottét,
e a Polgarmesteri Kabinet folyamatos kapcsolatot tartott a sajtéval, rendszeresen
juttatott el hiranyagokat a térségi és orszagos médiumok szamara, biztositva Edelény
kiegyensulyozott és tényszer(i megjelenését.

1. Kommunikacids csatornaelemzés — ,,Edelény Hangja” kérddiv

2025-ben a Polgarmesteri Kabinet elinditotta az ,Edelény Hangja” kommunikacios
csatornaelemzést, amelynek célja az volt, hogy feltérképezze:

e mely kommunikacios csatornakat részesitik elényben a lakosok,

e milyen formaban szeretnének tajékoztatast kapni,

e hogyan lehet a varosi informacidkat a lehetd legszélesebb kérben eljuttatni.

A kérd6ives felmérés eredményei hozzadjarultak a kommunikacios stratégia
finomhangolasahoz, és megerGsitették a digitalis jelenlét fejlesztésének sziikségességét.

2. A ,Edelény Most” negyedéves nyomtatott ujsag szerkesztése

2025-ben a Polgarmesteri Kabinet latta el az ,Edelény Most” cim(, negyedévente megjelend
helyi nyomtatott Ujsag szerkesztési feladatait. A lap célja, hogy a lakossag szamara atfogo,
hiteles és kdzértheté formaban mutassa be:

e avdros aktuadlis fejlesztéseit,
a kozosségi és kulturalis eseményeket,
az 6nkormanyzat dontéseit és programjait,
a civil szervezetek és intézmények tevékenységét.
A szerkesztési munka magaban foglalta a tartalomgydjtést, a szbvegirast, az
egyeztetéseket és a nyomdai elGkészités koordinalasat.



L. Civil szervezetekkel valé kapcsolattartas
2025-ben a Polgarmesteri Kabinet kiemelt figyelmet forditott a varosban m(ikédé kilénboz6
tematikaju civil szervezetekkel vald aktiv és rendszeres kapcsolattartasra. A tevékenység célja

az volt, hogy:

e gyorsabb és hatékonyabb informaciéaramlast biztositson a varos és a civil kozosségek

kozott,
e 0Osszehangolja a vdrosi és civil rendezvényeket, elkeriilve az litkdzéseket és erGsitve az
egylttmikodést,

e kihasznalja a szinergiakat a kulturalis, sport-, szocialis, ifjusagi és hagyomanyérzé
szervezetek kozott,

e tamogassa a mikrokozosségek szervezddését és informalasat,

e elbsegitse a civil kezdeményezések lathatosagat a varos digitdlis és nyomtatott
feliiletein.

A Polgarmesteri Kabinet rendszeresen készitett beszdmoldkat a civil eseményekrél, és
kézrem(ikodott abban, hogy a szervezetek hirei eljussanak a lakossaghoz.

lll. Varosmarketing és arculati feladatok

2025-ben kiemelt figyelmet kapott Edelény varos arculatanak megujitasa és a
marketingtevékenység stratégiai megerdsitése. Ennek keretében:
o elkészilt Edelény uj arculati kézikonyve,
e kialakitasra keriilt a varos Gj varosmarketing-stratégidja,
e a Polgarmesteri Kabinet részt vett a varosi projektek és fejlesztések
kommunikacidjanak el6készitésében és megvaldsitasaban,
e biztositotta a rendezvényekhez sziikséges grafikai anyagokat, meghivokat, online
vizualis elemeket,
e fenntartotta és bdvitette a varos fotdadatbazisat, valamint szervezte a sziikséges
fotézasi feladatokat.

IV. Nemzetkozi kapcsolatok

2025-ben tovabb erdsodott Edelény és testvérvarosa, Szepsi egylttmiikodése. Mindkét
telepliilés Interreg-palyazatanak keretében négy koézos rendezvény valdsult meg, amelyek
lehetéséget teremtettek a lakossag személyes talalkozdsdra és a kozdsségi kapcsolatok
elmélyitésére.

A Polgarmesteri Kabinet koordinalta a testvérvarosi kapcsolattartast, a delegaciok fogadasat
és a kozos programok kommunikacidjat.

V. Szervezési és koordinacias feladatok

A Polgarmesteri Kabinet 2025-ben is aktiv szerepet vaéllalt a varosi kdzosségi élet
szervezésében:

e kozremiikodott a varos éves rendezvénynaptaranak Gsszeallitasaban,

e tamogatta a varosi rendezvények el6készitését és lebonyolitasat,



e megszervezte a nemzeti és dllami lUnnepek, valamint a pedagdgus-, Semmelweis-,
szocialis munka- és kdztisztviselSi nap eseményeit,
e ellatta a kitlintetd cimek adomanyozasaval kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

A Polgarmesteri Kabinet szervezte tovabba:
e apolgarmester, alpolgdrmesterek és képvisel6k fogaddnapjait,
e alakossagi forumokat és tajékoztatokat,
e a kozfoglalkoztatasi és didkmunka-programokhoz kapcsolédé koordinacios
feladatokat.

VI. Fejlesztések kommunikacidja és palyazati nyilvanossag
A Polgarmesteri Kabinet kézrem(ikodott az 6nkormanyzati fejlesztések kommunikacidjanak
el6készitésében, valamint ellatta az unidés és hazai pdlyazatokhoz kapcsolédd kotelezd
nyilvanossagi feladatokat. Ez magaban foglalta a tajékoztaté anyagok elkészitését, a
sajtomegjelenések koordinalasat és a lakossag folyamatos informalasat.
VIl. Tanacsadas és hattértamogatas
A Polgarmesteri Kabinet 2025-ben is folyamatos szakmai tamogatast nyujtott a polgarmester,

az alpolgarmesterek, a jegyz6 és az Onkormanyzati képvisel6k szamara. A munkat
hattérinformaciok, elemzések, javaslatok és kommunikacios tanacsok segitették.
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o Beszamolo a JegyzG6i Kabinet munkajarol

I. KépviselS-testiiletek és bizottsagok miikodéséhez kapcsolddo feladatok ellatasa

A Jegyz8i Kabinet latja el az 6nkormanyzati, nemzetiségi 6nkormanyzati képviselék, kiilsés
bizottsagi tagok vagyonnyilatkozatainak atvételével és Grzésével kapcsolatos feladatokat.

A Jegyz6i Kabinet appardtusa végzi Abod, Damak és Edelény Onkormanyzata képvisels-
testiileti és bizottsagi Uléseinek el6készitését, koordinalja a napirendekhez tartozd irdsos
anyagok elkészitését, elkésziti a feladatkérébe tartozé elSterjesztéseket, kdzremiikédik a
meghozott dontések (hatarozatok, rendeletek) végrehajtasaban.

1. Edelény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletére vonatkozé adatok

Testiileti iilések | elGterjesztések hatarozatok rendeletek
szama szama szama szama
2021 10 157 133 24
2022 18 181 144 34
2023 14 178 138 35
2024 13 166 142 26
2025 18 167 137 30

A Humanpolitikai Bizottsag 2025. évben onalléan 9 alkalommal lilésezett és 14 hatarozatot
hozott.

A Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg 2025. évben onalléan 4 alkalommal ilésezett és 2
hatarozatot hozott.

A Varosfejlesztési és Varosilizemeltetési Bizottsag 2025. évben 6ndlléan 2 alkalommal
lilésezett, 2 hatarozatot hozott.

A harom bizottsag 2025. évben 16 alkalommal tartott egylittes ulést. A feltiintetett 6néllé
bizottsagi lilések szama az egyiittes (ilések szamat nem tartalmazta.

2. Abod Koézség Onkormanyzata és Damak Kozség Onkormdnyzata Képvisel§-testiiletére
vonatkoz6 adatok

Az 6nkormanyzatok miikddéséhez kapcsolddo feladatokat az Edelényi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal Edelény Véros Onkormanyzata, Abod Koézség Onkormaényzata és Damak Kozség
Onkormanyzata kozott létrejott ,, Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Iétrehozasardl és
fenntartasarol” szolé megallapodas alapjan latja el.

Abod Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 2025. évben 11 képvisels-testiileti Gilést és 1
kozmeghallgatast tartott, melyen 6sszesen a Képvisel6-testiilet 20 rendeletet alkotott és 74 db
hatarozatot hozott.

Damak Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete 2025. évben 14 képviselS-testiileti iilést és
1 kozmeghallgatast tartott, melyen Gsszesen 19 rendeletet alkotott és 66 db hatdrozatot
hozott.

3. Nemzetiségi Onkormanyzatok Képvisel6-testiileteire vonatkozé adatok

Edelényben és Abodon miikéd6é nemzetiségi dnkormanyzatok miikodéséhez kapcsolédd
feladatokat az Edelényi K6z6s Onkorményzati Hivatal az 6nkormanyzatok és a nemzetiségi
onkormanyzatok kozott létrejott megdllapodas alapjan latja el. Ugyanakkor a nemzetiségek

1l



jogairdl szol6 térvény alapjan a Hivatal koteles biztositani a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok
részére az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt,
tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi
feladatok ellatasarol.

Az 6nkormdnyzati miikddés feltételei és az ezzel kapcsolatos végrehajtdsi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de
legalabb harminckét éraban, az 6nkormdnyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi,
technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovabba a
helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartasi kdltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikédéséhez (a testiileti, tisztségviselGi, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

c) a testlleti Ulések elGkészitése, kiilonosen a meghivok, az elbterjesztések, valamint a
testiileti Glések jegyz6konyvei esetében, tovabba a jegyz6konyvek benyujtasaban valo
kézrem(ikodés és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa;

d) a testiileti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek elSkészitése, a testiileti és
tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddo nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasa;

e) a helyi nemzetiségi ©nkormdnyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

f) a jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatanak biztositasa, és

g) az a)-f) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddé koltségek viselése a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat tagja és tisztségviselGje telefonhasznalata koltségeinek
kivételével.

Az Edelényi Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

2025. évben 8 képvisel6-testileti Glést és 1 kézmeghallgatast tartott, melyen dsszesen 17 db
hatarozat sziiletett.

Az Edelényi Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

2025. évben 10 képvisel6-testiileti Gilést és 1 kozmeghallgatast tartott, melyen dsszesen 48 db
hatarozat sziiletett.

Az Edelényi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

2025. évben 8 képvisel6-testiileti és 1 kdzmeghallgatast tartott, melyen Gsszesen 25 db
hatarozat sziiletett.

Az Abodi Ruszin Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete

2025. évben 7 képvisel6-testiileti és 1 kozmeghallgatast tartott, melyen 6sszesen 20 db
hatarozat sziiletett.

A Jegyz6i Kabinet folyamatosan elldtja a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikddéséhez
kapcsolodo feladatokat, melynek soran a nemzetiségi 6nkormanyzatok mikoédése targyban
nem kaptak torvényességi jelzést az 6nkormanyzatok, és minden évben sikeresen palyaztak a
feladat alapu tamogatasok elnyerésére.

Il. Személyzeti, munkaiigyi feladatok, képzések, teljesitményértékelések

A JegyzG6i Kabinet késziti el és kezeli a kozszolgalati jogviszony és munkaviszony
keletkezelésével, mddositdsaval, megszlinésével kapcsolatos adatokat, nyilvantartasokat,
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vezeti a személyi anyagok nyilvantartasit gondoskodik az adatvédelmi kdvetelmények
betartasarol.

A kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérél szold 273/2012. (1X.28.) Korm. rendelet
tartalmazza a koztisztvisel6i tovabbképzések tipusait, a képzési kotelezettséget, a
nyilvantartasba vétel, mingsités folyamatat, valamint a finanszirozasi szabalyokat. A rendelet
szerint a koztisztvisel6 tovabbképzési kotelezettsége a kozszolgdlati, valamint belsé
tovabbkepzési programokkal teljesithetd, a tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi
pontrendszerrel torténik. A fels6foku végzettséggel rendelkezd koztisztviselének a
tovabbképzési iddszak alatt (4 évente) legaldabb 128 tanulmanyi pontot, az érettségi
végzettséggel rendelkezd koztisztvisel6nek legalabb 64 pontot kell teljesiteni. A képzésekre
valo jelentkezés, képzések elvégzése egy online feliileten keresztil térténik. Az Edelényi K6z6s
Onkormanyzati Hivatalban a Jegyz8i Kabinet szervezi a kdztisztviselSk kbzigazgatasi képzéseken
valo részvételt. 2025. évben 31 f6 koztisztvisel6 volt kotelezett tovabbképzések elvégzésére.

Ill. KoztisztviselGk teljesitményértékelése

A kozszolgalati tisztvisel6krél szé6lo 2011. CXCIX. torvény 130.§-a alapjan a koztisztvisel6
munkateljesitményét a munkaltatoi jogkor gyakorldja mérlegelési jogkérében eljarva irasban
értékeli.

Edelényi Kézds Onkormanyzati Hivatalban kéztisztvisel6k teljesitményértékelését Jegyzbi
Kabinet szervezi, koordinalja és tartja nyilvan. A teljesitményértékelés folyamata egy online
fellileten torténik.

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrél sz6l6 10/2013.(1.21.) Korm. rendelet alapjan a
teljesitményértékelés feladatait az alabbi id6folyamat szerint kell végrehajtani:

e januar 31-ig: minden értékelt szamara (amennyiben a munkakori feladatok szama
lehetévé teszi) legaldabb  harom, legfelijebb négy munkakori  egyéni
teljesitménykovetelményt kell meghatarozni, valamint elé kell irni résziikre a
kompetencia alapu munkamagatartds tényezék alkalmazasat;

e junius 15 - julius 15: els6 féléves teljesitményt kell értékelni;

e julius 15-ig: minden értékelt szamara meg kell hatdrozni a masodik féléves munkakori
egyéni teljesitménykdvetelményeket;

o évkozben az értékel6 vezeté maddosithatja az értékelt teljesitménykovetelményét (az
értékelttel egyeztetnie és indokolnia kell);

o targyévet kovet6 januar 1 - januar 31: a targyév masodik félévét, valamint az egész
targyévet az értékeld vezetének kell értékelnie és mérnie, és ekkor torténik a mindsités.

Teljesitményértékelések 2025. évben

: , Ertékelt Y -

Szervezeti egység Kéztisztviseld/f6 Ertékeld vezetd
jegyzé 1 polgarmester
osztalyvezetdk 4 jegyz6
Polgarmesteri Kabinet 1 jegyz6
Jegyz6i Kabinet 6 osztalyvezetd
Hatodsagi Osztaly 8 osztalyvezet6
Pénzligyi Osztaly 16 osztalyvezet6
Varosfejlesztési Osztaly 5 osztalyvezetd
osszesen: 41
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