ELc'jTERJE__SZTEs
ABOD KOzZSEG ONKORMANYZAT

KEPVISELO-TESTULETENEK
2022. NOVEMBER 21. NAPJAN TARTANDO RENDKIVULI NYILT ULESERE

SORSzAM: 67. MELLEKLETEK: 1 DB
TARGY: Az EDELENYI KOz6s ONKORMANYZATI HIVATAL BELSO TAGOZODASANAK,

LETSZAMANAK, MUNKARENDJENEK ES UGYFELFOGADASI RENDJIENEK
MEGHATAROZASAROL

ELOTERIESZTO: Rescsanszki Bertalanné polgarmester
ELOTERIESZTEST KESZITETTE:  dr. Vartas Jozsef jegyzo

VELEMENYEZESRE MEGKAPTA: )
< Ugyrendi Bizottsag

EGYEZTETVE BELSO SZERVEZETI EGYSEGEKKEL:

Igazgatasi és Szocialis Osztaly: Ambrusics Tibor

2022. november 17. aljegyz6

Pénziigyi Osztaly: Pachmanné Toth Anita

2022. november 17. osztalyvezeto q&bw“
EGYEZTETVE KULSO SZERVEZETEKKEL: -

Az ELOTERIESZTES A JOGSZABALYI RENDELKEZESEKNEK MEGFELEL:

Dr. Vartas Jozsef jegyz6 2022. november 17.

AZ ELOTERIESZTESEKKEL KAPCSOLATOS DONTESHOZATAL:
Rendeletalkotas O

Hatarozathozatal normativ
O hatdsagi
O egyéb

A dontéshez egyszerli O
minositett tobbség sziikséges.

FELELGS TISZTSEGVISELO JOVAHAGYASA: Rescsasnzki Bertalanné polgarmester

Abod, 2022. november 17. (

ﬂ f‘ f" . /’:2 ‘ j /r
(g sddn. Hednbon

polgarmester




Tisztelt Képviselo-testiilet!

Edelény Varos Onkormanyzata, Abod Ko6zség Onkorméanyzata és Damak Kozség
Onkormanyzata a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény (a
tovabbiakban: Motv.) 85.8 (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a 2019. december
12. napjan kelt megallapodasaban Iétrehozta az Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatalt, mint
a helyi 6nkormanyzat onallo koltségvetési szervét. A létrehozasrdl sz6lé megallapodast Abod
Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete a 55/2019.(XII.11.) hatdrozataval, a Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat pedig a 7/2021.(I1.26.) hatarozatdval hagyta jova.

A Borsod-Abalj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal Hatdsagi Foosztalya BO/13/03763-1/2022.
iktatoszaml levelében szakmai segitségnyujtast kildott oOnkormanyzatunk részére a
polgarmesteri hivatalok szervezeti és miikodési szabalyzatanak, szakmai beszamoldjanak
jovahagyasarol rendelkezé szabalyozassal osszefiiggésben. A szakmai segitségnyuijtasban
foglaltak értelmében a helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv alapitdsa kizarolag alapitd
okirattal torténik, az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)
10.8 (5) bekezdése szerint a miikddésének alapveté dokumentuma a szervezeti és miikodési
szabalyzat. Az allamhaztartasrol szold torvény vegrehajtasardl szolo 368/2011.(XIL.31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban Avr. ) 1. melléklete II. fejezetének 1. pont a) alpontja alapjan
az iranyitd szerv a helyi onkormanyzat esetében a Képviselo-testilet, az iranyité szerv
vezetGije pedig a polgdrmester. Az Aht. 9.§ -dban az aldbbiak szerint rendelkezik az iranyitasi
hataskorokrol:

9. § * Ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a kdltségvetési szerv iranyitasa a kovetkezé
hataskorok gyakorldsat jelenti:

a) * a koltségvetési szerv alapitasa, atalakitdsa és megsziintetése, ideértve az alapito okirat
€s annak modositasa, valamint a megsziintetd okirat kiaddsara vonatkozo hatdskér (a
tovabbiakban egylitt: alapitoi jogok) gyakoriasat,

b) * a koltségvetési szerv szervezeti és mikodeési szabalyzatanak jovahagyasa,

c) a koltségvetési szerv vezetésere kinevezés vagy megbizas adasa, a kdltségvetesi szerv
vezetdjének felmentése vagy a vezetdoi megbizds visszavondsa, €s - ha torveny vagy
kormanyrendelet maskent nem rendelkezik - a koltségvetési szerv vezetdjevel kapcsolatos
egyéb munkaltator jogok gyakoridsa,

d) a kéltségvetési szerv gazdasagi vezetdjeének kinevezése vagy megbizasa, felmentése vagy
megbizasanak visszavonasa,

e) ¥ a koltsegvetesi szerv tevékenységenek torvényességi, szakszeriségi €s hatékonysagi
ellenorzese,

) a koltségveteési szerv dontésének megsemmisitése, szlikség szerint Uj eljaras lefolytatasara
valo utasitas,

g) jogszabalyban meghatarozott esetekben a koltségvetési szerv dontéseinek eldzetes vagy
utdlagos jovahagyasa,

h) egyedi utasitas kiaddsa feladat elvégzésére vagy mulasztas potidsara,
i) jelentéstételre vagy beszamolora valo kételezés, €s

J) a kbltségveteési szerv kezeléscében I6vo kbzérdekl adatok €s kozeérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint a c)-i) pont szerinti irdnyitasi hataskorok gyakorldsahoz sziikséges, torvényben
meghatarozott személyes adatok kezelése.”

Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése kimondja, hogy az irdnyitd szervnek cimzett iranyitasi hataskort
az iranyito szerv vezetGje gyakorolja. Ugyanezen szakasz rogziti azt is, hogy az Aht. 9.§-adban
fentebb részletezett hataskdrok irdnyitasi rendjétdl térvényben vagy kormanyrendeletben el
lehet térni. Az Motv. 42.§ 2. és 7. pontja alapjan az Aht. hatéskor gyakorlasi 'szabalyaitdl
eltéréen a Képvisel6-testiilet &t nem ruhdzhatd hataskorébe tartoznak az Aht. 9.§ a)
pontjaban, valamint c) pontjaban meghatarozott iranyitasi hataskorok. Tekintettel arra,
hogy az Motv. a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzatanak
jovahagyasat nem utalja a Képviselo-testiilet hataskorébe ezért azt kizarélag a
polgarmester, mint az iranyitoé szerv vezetéje figyelemmel a jogalkotasrol sz6l6



2010. évi CXXX. torvény 23-24. §-aiban foglaltakra normativ utasitasban
szabalyozza.

Az Moétv. 67. § (1) bekezdés d) pontja értelmében ugyanakkor a Képviselo-
testiilet normativ hatarozatban hatarozza meg a jegyzo javaslatara a
polgdrmester altal benyijtott el6terjesztés alapjan a hivatal bels6 szervezeti
tagozodasat, létszamat, munkarendjét és iigyfélfogadasi rendjét.

A fenti indokokra tekintettel sziikségessé valt a KépviselG-testilet az Edelényi Koézos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabélyzatanak jovahagyasardl szolo
7/2021.(11.26.) hatdrozat hatdlyon kivil helyezése és a hivatal belsé szervezeti
tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének és Uigyfélfogadasi rendjének normativ
hatarozatban torténd megallapitasa.

Abod K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
..../2022.(...) hatarozata

Az EDELENYI K6z6S ONKORMANYZATI HIVATAL BELSO TAGOZODASANAK, LETSZAMANAK,
MUNKARENDIENEK ES UGYFELFOGADASI RENDJENEK MEGHATAROZASAROL

Abod Kozség Onkormanyzatanak KépviselG-testiilete megtérgyalta az Edelényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal bels6 tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének és
ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasardl szolo elbterjesztést és az aldbbi dontést hozza:

1. Abod Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiletének (a tovabbiakban: Képviseld-
testilet) az Edelényi Koézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak jovahagyasarol szolé 7/2021.(11.26.) hatarozata 2022. december 1.
napjan hatalyat veszti.

2 A Képviseld-testiilet a kdzos onkormanyzati hivatal belsé szervezeti tagozddasét a
hatdrozat 1. mellékletében foglaltaknak megfeleléen az aldbbiak szerint hatarozza
meg:

a) Jegyzo Titkarsag

b) Polgarmesteri Kabinet

c) Pénzigyi Osztaly

d) Igazgatasi és Szocidlis Osztaly.

B KépviselS-testiilet az Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal engedélyezett Iétszamét a
hatdrozat 2. és 3. melléklete szerint 49 fében allapitja meg.
4. A munkaltatéi jogkor gyakorldja az Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal szervezeti

egységeinek koltségvetésben engedélyezett létszdmkeretén beliil az egyes belsd
szervezeti egységek kozott létszam atcsoportositast és munkakor modositast hajthat
végre.

5. Képvisel6-testiilet a kozos onkormanyzati hivatal munkarendjérdl es lgyfélfogadasi
rendjérdl az alabbiak szerint rendelkezik:

a) A kozos bnkormanyzati hivatal munkarendje: hétfo, kedd, csiitortok: 7.30 - 16.00
oréig, szerda: 7.30 - 17.00 draig, péntek: 7.30 - 12.30 odraig,

b) A kézés 6nkormanyzati hivatal Ugyintéz6inek Ugyfélfogadasi ideje:

hétf6: 8.00 - 15.00 oraig,
szerda: 8.00 - 16.00 ¢raig,
péntek: 8.00 — 12.00 draig,

c) A képvisel6-testiilet a mindennapos Ugyfélfogadas céljara tgyfélszolgalati irodat
mikodtet a k6z6s onkormanyzati hivatalban.

d) Az anyakdnyvvezet6 a haldleset bejelentést teljes munkaid6ben koteles fogadni.

e) A kozés dnkormanyzati hivatal ligyfélszolgalati iroda Ugyfélfogadasi rendje:

hétfon: 8.00-12.00 6raig és 13.00-15.00 oraig
kedden: 8.00-12.00 6réig és 13.00-15.00 draig



szerdan: 8.00-12.00 draig és 13.00-16.30 ¢6raig
cstitortokon:  8.00-12.00 oraig es 13.00-15.00 oéraig
pénteken: 8.00-12.00 odraig

f) Ugyfélfogadast tartanak a kozds onkormanyzati hivatal lakossagi Ugyintézést
végz06 belsd szervezeti egységei, 6nallé lgyintézoi.

g) A jegyz6 fogadddraja minden hét szerdai napjan 9.00 6ratdl 12.00 6rdig tart.

h) A munkaid6 heti 40 6ra, melybdl a dolgozo hétfon, kedden és csiitortokdon 7.30 —
16.00 draig, szerdan 7.30 — 17.00 oraig, pénteken 7.30 — 12.30 6raig koteles
munkahelyén tartdzkodni. A jegyz6 a polgdrmester egyetértésével ettél eltérd
munkarendet is megallapithat — takaritok, gépkocsivezeték esetében -. Az eltérd
munkarendet az érintettek munkakori leirdsa tartalmazza.

i) A munkakozi sziinet id6tartama 30 perc, mely beleszamit a munkaiddbe.

j) A munkakozi sziinet 12.00-13.00 dra kozotti idoben vehetd igénybe, de ettdl
eltérd igénybevételt a jegyz0 vagy az osztalyvezetdk is engedélyezhetnek.

k) Munkakozi sziinet nem vehetd igénybe, ha a napi munkavégzés a 6 ora
idotartamot nem éri el.

I) Az EKOH dolgozéi a polgdrmester, jegyz6, tovabbé az osztalyvezetSk utasitasara
kotelesek munkaidon tal is elldtni a rajuk bizott feladatokat. A rendkivdili
munkavégzés szabalyait a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

m) Az orszaggy(ilési, megyei onkormanyzati képviseloket, a helyi képvisel6-testiilet
tagjait, a nemzetiségi onkormanyzat tagjait, a felettes, illetve kozponti allami
igazgatasi szervek képviselGit — el6zetes egyeztetés alapjan — ligyfélfogadasi idén
tul is fogadni kell és résziikre a sziikséges felvilagositast — az allami és szolgalati
titkokra, tovabba az adatvédelmi szabalyokban foglaltakra figyelemmel -
megadni.

n) A képviselo-testiilet a kozos onkormanyzati hivatal munkarendjében az igazgatasi
szlinetet minden év januar honap els6 hetére, augusztus honap els6 két hetére,
valamint december hénap utolsé tiz napjara terjedd idoszakra hatarozza meg.

0) Az igazgatasi sziinet teljes idészaka alatt a munkaltaté az alapszabadsag terhére
adja ki a szabadsagot.

p) A munkaltatd az igazgatasi szlinet iddszakara figyelemmel hatdrozza meg a
szabadsagolasi terv alapjan kiadasra kertilo szabadsagot.

q) Az igazgatasi szlinet alatt a szabadsagot Ugy kell kiadni, hogy biztositott legyen a
zavartalan (gymenet és feladatelldtds, valamint a lakossagi Ugyfélszolgalat
esetében a folyamatos feladatellatast.

Felelds: polgarmester
Végrehajtasért felelds: jegyzo
Kozremiikodik: Jegyz6i Titkarsag
Hatarido: 2022, december 1.

Abod, 2022. november 17.
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Rescsanszki Bertalanné
polgarmester




1. melléklet a .../2022.(XI....) hatarozathoz
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2. melléklet a .../2022.(XI....) hatérozathoz
EDELENYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ENGEDELYEZETT LETSZAMA
Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal egyes szervezeti egységének engedélyezett

létszéma — Edelény Varos Onkormanyzat kéltségvetési rendeletében foglaltakra
figyelemmel az aldbbiak szerint keriil meghatarozasra:

Szervezeti egység Engedélyezett
létszam (o)
Jegyzo 1
Aljegyzd 1
1. Polgarmesteri Kabinet 1
2. | Jegyzdi Titkdrsag 21
3. Pénziigyi Osztaly 15
4. Igazgatasi és Szocidlis Osztaly 10
Osszesen: 49




3. melléklet a .../2022.(XI....) hatarozathoz

KIMUTATAS
a szervezeli egységek és munkakorok létszam szerinti tagozodasarol

Hivatalvezeto: jegyzé 176
aljegyzé 1 f6

POLGARMESTERI KABINET
1. énkormanyzati fétanacsado ] 116
JEGYZOI TITKARSAG
1. titkarsagi ligyintézd 31
2. human referens 176
3. varosfejlesztési/varostizemeltetési 410
lgyintézé
4. titkarsagi €s palydzati munkatars 25
5. informatikus 116
6. kozbiztonsagi referens/ gondnok/ 116
gk.vezetd
7. kistérségi referens 116
8. litkdrsagi asszisztens 210
9.  lgykezeld 310
10. kézbesité 176
11. takanto 116
12. portds 1710
OSSZESEN: 2115
PENZUGYI OSZTALY
1. osztalyvezetd 116
2. vagyongazdalkodasi €s peénziigyi 116
Ugyintézé
3. vagyongazdalkodasi és adolgyi 116
lgyintézo
4. pénziigyi és szamvitell ligyintézdé 91
5. adolgyi tgyintézé 216
6. lgykezeld 1f5
Osszesen: 1516
IGAZGATASI ES SZOCIALIS OSZTALY
1. anyakonyvvezetd/népesseg 116
2. hatdsagi tgyintézdé 170
3. igazgatasi és szocidlis dgyintézd 51
4. lgykezeld 115
5. kozterdlet felligyelok és mez6orok 216
Osszesen: 1016

Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal engedélyezett dlldshelyeinek széma: 49 f6



Melléklet az eloterjesztéshez

BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI

KORMANYHIVATAL
Iktatészam: BO/13/03763-1/2022. Téargy: Szakmai segltségnyljtas a polgarmesteri
Ogyintézd: Rékosi lidiko hivatalok szervezeti s mikédési szabalyzatanak,
Telefon: 46/514-343 szakmai beszamoléjanak jbvaéhagyasarol

rendelkezd szabalyozassal sszefliggésben

Megyel, Megyei Jog( Vérosi, Varosi,
Nagykdzségl, Kbzségi Onkorméanyzat
Cimzetes Féjegyz6je, Jegyzbje
részére

Székhelyén

Tisztelt Cimzetes Féjegyzd, Jegyzé Asszony/Ur!

A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatal {a tovabbiakban: Kormanyhivatal) a polgarmesteri
hivatalek  szervezeti és mikddési szabalyzatanak jovahagyasat érintd  szabélyozassal
osszefiggésben, a Magyarorszag helyi énkorm&nyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Mbtv.) 133. § (3) bekezdésében meghatrozolt feladatkdrében az alabbl szakmai
segitségel nytjtja.

|.Polgarmesteri Hivatal szervezeti és miikddési szabdlyzala

Az dllamhaziartasrol szold 2011. évi CXGV. torvény {a lovabbiakban: Aht) 7. § (1) bekezdése
meghatérozza a kollségvetdsi szerv fogalmat, mely szerinl a kdltségvetési szerv jogszabdlyban vagy
az alapité okiratban meghatérozott kézfeladat elldtdséra létrejott jogi személy. Az Aht
8. § (1) bekezdés b) pontja szerint helyl 6nkormanyzati kéllségvelési szerv alapilasara jogosult a helyi
Gnkormanyzat — a kozds onkormanyzati hivatal esetén az Métv-ben foglallak szerint az érintett helyi
bnkormanyzatok -, a helyi dnkormanyzatok tarsuldsa, a lérségi fejlesztési tandcs, az atalakult
nemzetiségi dnkormanyzat, Az Aht. 8/A. §-aban foglaliak szerint az Orszagagyllés vagy a Kormany
dltal alapitott kbltségvetési szerv alapitdsardl jogszabdlyban, mas alapitd szerv &ltal alapitott
koltségvelési szerv esetén alaplté okiratban kell rendelkezni. E szabalyozas egyértelmivé teszi, hogy
a helyi 6nkorményzati koltségvelési szerv alapitasa kizartlag alapitd okirattal torténik.

Az Métv. 84. § (1) bekezdése rigziti, hogy a helyl onkormanyzal képviseld-lestiilete az Enkorményzat
muikédésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladal — és hataskorébe tartozo Ugyek dontésre
vald eldkészilésével és végrehajtasavel kapesolatos feladatok ellataséra polgarmesteri hivatalt vagy
kozos dnkormanyzali hivatall ( a tovabbiakban egyitt: polgarmesteri hivatal) hoz létre. Figyelembe
véve az elézBekben leirtakat megallapithaté, hogy a polgarmesteri hivatal helyi tnkormanyzati
kbltségvetési szerv.

Hatbségi Féosztaly
3525 Miskolc, Varoshaz tér 1. Telefon: (36-46) 512 840 Fax: (36-46) 512 943




A polgarmester| hivatal, mint kéltségvetési szerv alapilésa a fentiek szerint alapitd okirattal orténix, az
AhL 10. § (5) bekezdése szerint pedig a mUkddésének alapvets dokumentumakent szervezeli és
miikodési szabalyzattal kell rendelkeznie. A polgarmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata
megalkol4sanak célia, hogy az alapitd okirat rendelkezéseinek megfeleléen meghatarozasra kerliljon
a hivatal szervezeti és mikédési rendje. A polgarmesteri hivatal, mint koltségvetési szerv szervezeti
és mikodési szabalyzala lélrehozéasanak és elfogaddsanak jogszabélyi alapjail és kereteit az Matv.,
az Aht. és az allamhaztaridsrél sz616 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) tartalmazza.

Szilkséges eldzelesen az Motv. és az Aht. viszonyrendszerét tisztazni. Magyarorszéag
Alaptorvényének 31. cikk (3) bekezdése alapjan a helyi Snkormanyzatokra vonatkozd szabdlyokat
sarkalatos 6rvény — Milv. ~ haldrozza meg, amely ¢ szabélyok kozott lartalmazza a feladal ~ és
hataskér gyakorlaséra, a szervezetre vonatkozd rendelkezéscket. Az Motv. 13. § (1) bekezdése
sorolja fel a helyi dnkormanyzatok kdtelezd feladatalt, amely azonban nem tételes felsoralds, mivel e
jogszabdlyhely (2) bekezdése szerint torvény is megallapithat Snkormanyzati feladatol. A feladatok
végzésc soran az adolt dgazatl szakmai torvények eldirasal szerint kel efjami. Az dnkormanyzatok
feladal ~ és hataskérét tilnyomorészt a kizszolgallatasok teszik ki, amelyek elldtasanak egyik
szarvezeli formaja az Métv, 41. § (6) bekezdése alapjén a kéltségvetési szerv. Az Ant. az dllam és a
helyi Snkormanyzatok kdzfeladatol ellato és finanszirozd gazdalkodasanak szabalyrendszere, amely
szervezetl megkdzelitésben az dllamhéztartds részét képezd szervezetekre vonatkozé elbirasokat
tartaimazza. E szervezetekhez larloznak az Ahl. 3. § (3) bekezdése szerint az Onkormanyzati
koltségvetesi szervek, Tgy a koltségvetési szervek lekintetében az Métv. az altalanos, mig az Aht. a
killénés szabalyozés szerepét tolti be.

Ennek ismerelében a polgarmesteri hivatal szervezeti és mikodési szabélyzata megalkotasanak elsd
és alapvetd kovetelménye, hogy a képviselé - festiilet a sajdt, vagyis az onkormanyzat
képviselé-testilletének szervezeti és miikddési szabalyzatarol sz6l6 rendeletében rogzitse a
polgarmesteri hivatal hivatalos elvezését (Motv. 84. § (2) bekezdés), rendelkezzen az
Snkorményzat szerveirdl, azok jogallasarol, feladatairél (Métv. 53. § (1) bekezdés j) pont) valamint
normativ hatarozatban meghatarozza — a jegyzd javaslatara a polgarmester altal benyjtott
citerjesztés alapjan - a hivatal belsé szervezeti tagozédasat, létszdmat, munkarendjét és
Gigyfélfogadasi rendjét (Mdtv. 67 § (1) bekezdés d) pont).

A keretszabdlyok meghatarozasal kovetben a jegyzd elkésziti a polgarmesteri hivatal szervezeti és
mikédési szabalyzatanak javasolt szévegét, figyslemmel az Motv. 67. § (1) bekezdésének b)
pontjaban foglaltakra.

Az elkészltett szervezeti &s mikidési szabalyzat jovahagydsa az Aht. 9. §-dban felsorolt iranyitasi
hatéskorok része.

9. § Ha torvény eltéréen nem rendelkezik, a koitségvetési szerv irényitdsa a kovetkezd hatdskérok
gyakorldsat jelenti:

a) a kéltségvetdsi szerv alapitasa, alalakitdsa és megsziintetéss, ideérive az alaplt okiral és annak
médositasa, valamint a megszintet okirat kiadasara vonatkoz6 hatéskor (a tovabbiakban egydtt:
alapltoi jogok) gyakoriasat,

b) & koltségvetési szerv szervezeti és makddési szabélyzatanak jo vahagyésa,
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c) a koltségvetési szerv vezelésére kinevezds vagy megblzds adédsa, & koliségvetési szerv
vezelGjének felmentése vagy a vezelti megbizés visszavonasa, és - ha (6rvény vagy kormanyrendelot
médsként nem rendelkezik - a kéliségvelési szerv vezetéjével kapcsolatos egyéb munkéltatéi jogok
gyakoridsa,

d) a koltségvetési szerv gazdasdgl vezelSjének kinevezése vagy megblzésa, felmentdse vagy
megbizdsanak visszavonasa,

€) a koltsegvetési szerv tevékenységének lorvényességi, szakszertiségi és hatékonységi ellentrzése,
f) a koliségveiesi szerv dontésének megsemmisitése, szikség szerint Uj eljaras lefolytatdsara valo
utasitas,

g) fogszabslyban meghatérozolt esetekben a koltségvelési szerv dontéseinek elbzetes vagy utdlagos
jovdhagydsa,

h) egyedi utasltas kiadasa feladat elvégzésére vagy mulasztés pollésara,

i} jelentéstételre vagy beszdmolbra vald kitelezés, és

f} & kdliségvelési szerv kezelésében 16vd kozérdek( adatok és kozérdekbd! nyilvénos adatok, valamint
a c¢)-) pont szerinli irdnyitési hatdskorok gyakorlasahoz szikséges, tGrvényben meghatarozott
személyes adalok kezelése.”

Ezen jogszabélyhellyel Gsszefiiggésben az Aht. 9/A. § (1) bekezdése kimondja, hogy az iranyité
szervnek cimzett iranyitasi hataskort az iranyité szerv vezetSje gyakorolja. A helyi énkormanyzati
kbltségvetési szerv iranylté szervét és annak vezetdjét — az Avr. 6. §-a alapjan — az Avr. 1. melléklete
hatérozza meg. A melléklet — az allamhéztartas 6nkormanyzali alrendszerében cimil - II. Fejezetének
1. pont &) alpontia szerint az iranyitd szerv a helyi dnkormanyzat esetében a képviselé-testillet, az
irdnyit6 szerv vezetdje pedig a polgérmester. Tekintettel erre f6szabalyként az Aht. 9. §-aban felsorolt
iranyitasi hataskdroket a polgarmesler gyakorolja.

Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése ugyanakkor azt is régziti, hogy az Aht. 9. §-dban meghatérozott
hataskérék iranyltasi rendjétét torvényben vagy kormanyrendeletben el lehet térni. Az Motv. 42, §
2. és 7. pontja alapjan az Aht. hatéskér gyakorldsi szabalyaitdl eltéren a képviseld-testiletl &t nem
ruhazhaté hataskirébe tartoznak az Aht. 9. § a) pontjdban valamint ¢) pontjaban meghatarozott
— fentebb idézett - irdnyitasi hataskorok.

Tekintettel arra, hogy az Molv. a koltségvelési szerv szervezeti és mikddési szabalyzatanak
jévahagyasat nem utalja a képviselG-testillet hatdskérébe, ezért azt kizardlag a polgarmester, mint az
Irdnylté szerv vezettje gyakorolja.

Miutén a polgarmesteri hivatal szervezeti és mikddési szabdlyzatanak jovahagyasa nem larlozik a
képviseld-testilet kompelencidjdba, ebbbl kovetkezéen a képviselé-teslilet ezen hataskéri nem is
ruhazhatja at egyik szervére sem.

A jogalkotdsrél sz6ld 2010, évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat. ) 23-24. §-ai rendelkeznek a
kbzjogi szervezetszabalyozd eszkozokrdl. A Jat. 23. § (2) bekezdése értelmében a helyi
dnkormanyzat képviseld-testilete a sajat és az dltala iranyitolt szervek tevékenységét és cselekvési
programjat, valamint az altala iranyltott szervek szervezetét és mikédését normativ hatérozatban, a
(4) bekezdés ]} pontja szerint pedig a polgdrmester, a fépolgarmester, a megyei kozgyiilés elndke (a
tovabbiakban egyltt: polgarmester) és a jegyzé a vezetése, az iranyitasa vagy a feligyelete ala
tartozo szervek szervezetét és mikodését, valamint tevekenységét normativ  utasitdsban
szabalyozhatja.
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Fentick értelmében megallaplihato, amelyet 2 Jal. indoklasa is megfogalmaz, hogy .normatlv
hatdrozatot testileti szervek, normatlv utasitasi egyszemélyl szervek (kdzjogi tisztségviselbk)
adhatnak Ki.”.

Mindezek alapjan a kéliségvelési szerv szervezeti és makodési szabalyzatanak megjelenési formaja
— mint kézjogl szervezetszabdlyozo eszkdz — normativ utasités.

Osszegezve a fentickben leirtakat, a polgdrmesteri hivatal szervezeti és milkbdési szabalyzatat
a polgarmester hagyja jova normativ utasitasban.

A hatalyos jogszabalyok alapjén a polgarmesteri hivatal szervezeli és mukodési szabalyzatardl szélé
normativ utasitas kiadaséra és jovahagyasara irdnyuld eljaras 3 modon valosithatd meg.

1)

2)

3)

A Jat. {4) bekezdés j) pontja értelmében a polgarmester, a fépolgarmester, a mogyei
kozgy(iés elndke (a lovabbiakban egyltt: polgarmester) normativ utasitasban szabalyozhatja
az irdnyitasa ala tarlozé szervek szervezolét és mikodését, valamint levékenységél,

E rendelkezés alapjan a polgarmesler a (sajat) normativ utasitasaban szabdlyozhalja, azaz
kiadhatia a - jegyzd altai elkészitett — polgarmesteri hivatal szervezeti és miikddési
szabalyzatat, amelynek alairasaval egyicejlileg annak |6vahagyaséra is sor kerlll. Ebben az
esetben indokalt, hogy az utasilds bevezotd része az alabbi széveget tartalmazza: . A jegyzd
altal — a Magyarorszag helyi 8nkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (1)
bekezdésében foglalt hataskdrében - elkészitett polgarmesteri hivatal szervezeli és mikodési
szabdlyzatal jbvahagyom és az alabbiak szerint kiadom."

Kiado: polgarmester (normativ utasitasban)
Jovahagyod: polgarmester
Jévahagyas formaja: normativ utasités aléirasa

A Jat. 23. § (4) bekezdés j) pontja ugyanakkor lehetévé teszi azt is, hogy a jegyzd
szabalyozza normativ ulasitasban a vezetése ala tartozd szervek szervezetét és mikodését,
valaminl tevékenységet.

A jegyz8 dltal elkészitett és kiadott polgarmesteri hivatal szervezeti és miikddési
szabalyzalardl szl normativ utasitést ez esetben a jegyz6 irja ala. A jegyzé normativ
utasitasat azonban jovahagyd zéradékkal szlikséges eliatni, amelyel a polgarmester, minl a
jévahagyasi jog jogosultja Ir ala.

Kiadé: jegyz6 (normativ utasitasban)
Jovahagyd: polgarmester
Jovahagyas formaja: j6vahagyo zaradék

A jegyz6 és a polgarmester egylttes utasitasban is szabélyozhatja a polgarmesteri hivata!l
szervezell 6s mikodési szabalyzatdt. Az egyliltes normaliv utasitasra értelemszerden a
jegyz és a polgarmester aldirdsat is ra kell vezetni, E mod alkalmazasa soran a
polgarmesternek szintén jovahagyd zaradekkal kell ellatnia a normativ utasitast.

Kiado: ]egyzc": és polgarmester (egylittes normativ utasitasban)
Javahagyd: polgarmester
Jovahagyéas formaja: jovahagyd zéradék
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Fonlos hangsulyozni, hogy ez a normativ utasitds azonban nem lehet ellentététes tartalm( azon
rendelkezésekkel, amelyekr8l a képviseld-testiilet az Motv. 53. § (1) bekezdés j) porija alapjan
rendeletben, illetve az Motv. 67. § (1) bekezdés d) pontja alapjan normatlv hatérozatban dontotl. Ezzel
biztositott ugyanis az Motv. 67. § (1) bekezdés a} pontjaban foglalt rendelkezés, amely kimondja, hogy
a polgarmester a képviseld-testillet dintése szerint és sajat hataskérében irdnyitja a hivatalt.

1. Helyi 6nkorményzati kéltségvetési szervek szervezeti és milkodési szabalyzatanak jovahagyasa

Az Aht. az Iranyitasi jogviszony tartalmét valamennyi koltségvetési szervre kiterjed8en allapltia meg,
tekintet nélkil 2 kéltséaveleési szerv dltal eliatott kdzfeladatra. Ennek értelmében az Aht. 9. §-aban
felsorolt hataskordk alkalmazandok valamennyi koltségvetési szervre — igy a helyi dnkormanyzati
koltségvelési szervre is -, fenntartva annak lehetéségét, hogy torvény ellérden hatarozhatia meg az
iranyitasi hataskoroket.

Tekintettel az Aht. 9. § b) pontjdnak és a 9/A. § (1) bekezdésének egylittes értelmezésére
megallapithaté, hogy a polgdrmester abban az esetben gyakorolja jogkérél, ha az irdnyitasi hataskort
illetden torvény, az iranyitasi hataskdr gyakorlasara vald jogosullsdg vonatkozasaban térvény vagy
kormanyrendelet masképp nem rendelkezik. Eszerint az egyes helyi &nkorményzati koliségvelési
szervek tekintetében ezen dltaldnos szabalytdl az agazali jogszabalyok eliérhetnek. Mindebbdl
fakaddan javasolt az egyes helyi dnkormanyzati koliségevetési szervek szempontjabdél az adott
agazatra vonatkozo jogszabalyok attekintése.

HlI. Helyi 6nkormanyzati kollségvetési szervek szakmai beszamoléjanak elfcgaddsa

Az Aht. 9. § i) pontja régzili a beszamoiora vald kélelezés!, mint irdnyitasi hataskort (eszkozt). Az Ant.
9/A. § (1) bekezdése, valamint az Avr. 6. §-a és 1. melléklete szerinl e hataskort a polgarmester
gyakorofja. Az Aht. 9/A. § (1) bekezdése szerint azonban tdrvényben vagy kormanyrendeletben az
Aht. 9. §-dban rogzitett hataskorok iranyitasi rendjétd! el lehet térni. Erre példa az Motv. 81. § (3)
bekezdés f) ponrtja, mely tgy rendelkezik, hogy a jegyzé évente beszamol a2 képviseld-testlletnek a
hivatal tevékenységérdl.

Mindezek alapjan, ha mas jogszabaly eltérd jogi szabalyozast nem tartaimaz, akkor a polgarmester
fogadja el a helyi dnkormdnyzati koltségvetési szerv szakmai tevékenységérdl szolé beszamolét.
Eltérd jogi szabalyozas esetében e szabdlyok alkalmazdsa az irdnyado.

Kérem, hogy a jovoben a polgarmesteri hivatal szervezeti és mdkddési szabalyzatanak
megalkotaszkor a levelemben foglaltaknak megfeleléen sziveskedjen eljarni.

Miskolg, 2022, aprilis 14,
Tisztelettel:

Dr, Alakszai Zoltdn
kormanymegbizott




