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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag Kormanya a 478/2020.(XI1.3.) Korm. rendeletével veszélyhelyzetet hirdetett
ki. A veszélyhelyzet kihirdetésérdl szdlé 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel kihirdetett
veszélyhelyzet megsziintetésérdl szélo 26/2021. (I. 29.) Korm. rendelet alapjan a
478/2020.(XI.3.) Korm. rendelet 2021. februar 8-an hatalyat vesztette.

A Magyar Kozlony 2021. évi 15. szdmaban kertilt kihirdetésre a Kormany 27/2021. (I. 29.)
Korm. rendelete, mely a veszélyhelyzet kihirdetésérgl és a veszélyhelyzeti intézkedések
hatalybalépésérél szdl. A 27/2021. (I. 29.) Korm. rendelettel a Kormany az élet- és
vagyonbiztonsagot = veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozé  SARS-CoV-2
koronavirusvilagjarvany (a tovabbiakban: koronavirus-vildgjarvény) kévetkezményeinek
elharitasa, a magyar allampolgarok egészségének és életének megdvasa érdekében
Magyarorszag egész teriiletére ismételten veszélyhelyzetet hirdetett ki. A koronavirus-
vilagjarvany elleni védekezésrdl sz6lé 2021. évi 1. torvény a veszélyhelyzet kihirdetésérdl
sz0l6 478/2020. (XI. 3.) Korm. rendelettel kihirdetett veszélyhelyzet sordn kiadott egyes
kormanyrendeletek Ujbdli hatalybalépésérdl dontott.

Az Orszaggyiilés 2021.05.18.-an elfogadta a T/15997 szamon benydjtott ,A
koronavirus-vilagjarvany elleni védekezésr6l sz6l6 2021. évi I. torvény
modositasarol” szolo torvényjavaslatot. A koronavirus-vilagjarvany elleni
védekezésrdl sz6l6 2021. évi I. torvény modositasarél sz6l6 2021. XL. térvény
2021. majus 21-én kihirdetésre keriilt és 2021. majus 22-én hatalyba lépett.
Ezen térvénymodositassal a 2021. évi I. torvény hatalyat a parlament az dszi
lilésszak elso iilésnapjat kovetd 15. napig meghosszabbitotta.

A veszélyhelyzet idGszaka alatt alkalmazni kell a katasztréfavédelemrdél és a hozza
kapcsolddo egyes térvények modositdsardl szold 2011. évi CXXVIIL. torvény 46.§ (4)
bekezdését, amely az alabbiak szerint rendelkezik:

~Veszélyhelyzetben a teleplilési dnkormdnyzat képviseld-testiiletének, a févdrosi, megyei
kozgydilésnek feladat- és hatdskorét a polgarmester, illetve a fépolgdrmester, a megyei
kozgydlés elndke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat alldst Gnkormanyzati
intézmény dtszervezéserdl, megsziintetéserdl, elldtdsi, szolgdltatdsi korzeteirdl, ha a
szolgdltatas a teleplilést is érinti,”

Ezen rendelkezés értelmében a Képviseld-testlilet feladat- és hataskorét veszélyhelyzetben a
polgarmester gyakorolja, ezért sem a képvisel6-testiilet, sem a bizottsdgok iilésének a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény szerinti
Osszehivasara nincs lehet6ség. A polgdrmester a képviselo-testiiletet megilletd
hataskdrgyakorlas soran a szilkségesség és aranyossag elvének megtartasaval gyakorolhatja
hataskarét.

A katasztrofavédelemrol szold torvényben rogzitett korldtozasokkal a polgarmesternek kell a
szlikséges dontéseket meghozni, a képvisel6-testilet dontéshozatalara vonatkozé szabalyok
szerint (rendeletalkotas, hatarozathozatal). A polgarmesteri dontésem meghozatalat
megel6zden kikérem a képviselG-testiilet és a bizottsag tagjainak véleményét,

Tekintettel arra, hogy a veszélyhelyzet ideje alatt bizottsag nem (lésezhet, a polgarmesteri
dontések a bizottsagi vélemény nélkil, de a bizottsdg tagjainak javaslatait, véleményét
kikérve keriilnek meghozatalra.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (4)
bekezdése szerint a jegyz6 koteles - a jogszabdlyok alapjan meghatdrozott — belsé
kontrollrendszert mikodtetni, amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére allé
forrasok szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A jegyz6 kdoteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren beliil — a bels§ ellendrzés
miikodtetésérdl az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett mdodszertani dtmutatdk



és a nemzetkdzi bels§ ellendrzési standardok figyelembevételével. A helyi 6nkormanyzat
belsd ellendrzése keretében gondoskodni kell a felligyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl
is.

Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatalnal, a tarsult Onkormanyzatoknal, valamint
intézményeiknél és az Edelényi Kistérség Tobbcéll Tarsulasanal a belsé ellenGrzési
feladatokat a REV-JUR Tanacsadé Bt. alkalmazasaban all6 dr. Parkanyi Tinde regisztralt
belsé ellendr latja el.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011 (XII. 31.) Kormanyrendelet 49.§-
a el8irja, hogy a bels ellendrzési vezetdnek éves ellendrzési jelentést kell késziteni, melyet
jovéhagyasra meg kell kiildeni a polgédrmesternek és a jegyzonek a targyévet kévetd év
februar 15-ig.

A polgarmesternek az éves ellendrzési jelentést a térgyévet kovetden, a zarszamadasi
rendelettervezettel egyidejlileg a képvisel6-testlilet elé kell terjeszteni jévahagyasra.

A belsé ellendrzési vezetd a 2020. évben lefolytatott belsd ellendrzésekrdl az dsszefoglald
jelentést a jogszabalyban el6irt tartalommal, a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kozzétett
modszertani  (tmutatd, valamint a Belsé Ellendrzési Kézikdnyvben foglaltak
figyelembevételével, hataridében elkészitette.

Az éves jelentésben bemutatdsra kerlil a belsé ellendrzés altal végzett tevékenység, a belsé
kontrollrendszer miikodésének értékelése, valamint az intézkedési tervek megvaldsitasa.

Az Edelényi Kozés Onkormanyzati Hivatal 2020. évre vonatkozo éves ellendrzési jelentése a
hatarozati javaslat mellékletét képezi.

A hatarozat meghozatalahoz kapcsolodoan ez(iton kérem ki a Képvisel6-testilet és bizottsag
tagjainak a véleményét, javaslatat, és egyben tdjékoztatom Onoket, hogy a beérkezd
javaslatokkal 6sszhangban fogom meghozni a polgarmesteri dontést.

Abod Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
..../2021.(...) hatarozata

EDELENYI K6z0s ONKORMANYZATI HIVATAL 2020. EVI BELSO ELLENORZESI
JELENTESENEK ELFOGADASAROL

Abod Kbzség Onkormaényzaténak Polgarmestereként a katasztréfavédelemrdl és
a hozza kapcsolddé egyes torvények modositasardl szolé 2011. évi CXXVIIL
térvény 46. § (4) bekezdése alapjan a Képviseld-testiilet feladat- és hataskorét
gyakorolva az alabbi hatarozatot hozom:

Abod Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az Edelényi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2020. évi belsé ellendrzési jelentését a hatarozat
mellékletekéntel fogadj a.
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Edelényi Kézés Onkormanyzati Hivatal Eves ellenérzési jelentés 2020

Vezetdi dsszefoglalo

A 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérdl 48.5§-49.5-a szabalyozza a lefolytatott belsé ellendrzésekrdl szolo éves
osszefoglalo jelentés készitését.

A 2020. évben lefolytatott belsd ellendrzésekrbl az oOsszefoglald jelentés a kozzétett
maédszertani  Otmutatd, valamint @ Bels6  Ellendrzési  Kézikonyvben  foglaltak
figyelembevételével készllt. A bels§ ellendrzés kozvetlendl a Jegyz& megbizasa alapjan
végezte feladatat és az ellenbrzések mellett szakmai tanacsadassal is tamogatta a munkat.

Az Edeiényi Kozos Onkormanyzati Hivatal tarsult onkormanyzatai a belsd ellendrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszer(ibb elldtdsa érdekében kozosen szervezték meg.
Eqy f6 belsd ellendrt foglalkoztattak az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatalnal valamint a
hozzé tartozd Onkormanyzatoknal és feliigyelt intézményeiknél.

Az 33 ellen6ri napra tervezett, 3 db ellendrzés kozil dsszesen 2 db keriilt
végrehajtasra, dsszesen 13 ellenéri nap felhasznalasaval. Soron kiviili ellenérzésre
nem keriilt sor. Az ellendrzés megaliapitasai és javaslatai alapjan keészitett intézkedési
tervben szerepld feladatok nagyobb része megvaldsult, egyes feladatok végrehajtasa
folyamatban van. A 2020. évben a belst ellendrzés szervezeti flggetiensége biztositott volt,
a belsd ellendr a tevékenységet a jegyzének kozvetlen aldrendelve végezte. A munka
ellatasahoz szilkséges alapvetd targyi feltételek biztositottak voltak.

A belsd ellendri jelentések a Belsd Ellenérzési Keézikonyvben eldirt tartalmi és formai
kivetelmények figyelembevételével késziiltek el. Az ellendr megfeleld megallapitasokat tett,
a vezetés szamara is hasznosithato javaslatokat fogalmazott meg. A javaslatokat a vizsgalt
szervezeti egységek vezetBi, a vizsgalt szerv vezetdi elfogadtak, egyeztetdé megbeszélésre
nem kerdit sor.

A beszamold képet ad az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal, és tarsult Onkormanyzatok,
a Tarsulas, valamint az intézmények belsé kontrollrendszer kiépitettségértl és mikodésérdl,
valamint bemutatjia a 2020. évben lefolytatott ellendrzeések soran tett megallapitasokat,
tovabba az ezekkel kapcsolatban tett intézkedések végrehajtasat.

]
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Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Eves ellendrzési jelentés 2020

1. A belsb ellentrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

A beisé ellendrzés a jogszabdlyok adta lehet@ségek szerint keriilt megoldasra, ennek
értelmében a 370/2011. Korm. rendelet alapjan veégzi mikadését. A koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet
31.§-a alapjan elkészitett, a 2020. évre vonatkozd belsd ellendrzési tervet a tarsult
Onkormanyzatok Képvisel-testiletei elfogadtak.

A tervben foglalt vizsgalatok kozul 2 db elvégzeésre kerdilt, az elkészilt jelentésekre minden
esetben intézkedési terv készlt.

Az Edelényi Szocidlis Szolgaltatd Kozpontnal a 1/2020. szamu ellendrzés, - melynek targya a
kozalkalmazotti besoroldsok ellendrzése - a Bkr. 38. § (1) bekezdés b) pontjara hivatkozva
megszakitasra keriilt. A koronavirus jarvany elleni védekezés érdekében az ellendrzott
intézménybe,- mivel bentlakasos szocidlis intézmény- vald belépés korlatozott, illetve nem
megengedett, igy az ellenbrzés befejezése nem volt lehetséges. Mindezek miatt volt szikség
az ellendrzés megszakitaséra. Az ellendrzés remélhetGleg a 2021. évben keriil végrehajtasra.

I.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal tarsult Onkormanyzatai megbizési szerzGdéssel
kiils6 szolgdltatdt foglalkoztatott a belsd ellendrzési feladat ellatdsa érdekében. Az Edelényi
Kozis Onkormanyzati Hivatalra és hozzadtartozd Gnkormanyzatokra és intézményeikre
vonatkozolag kozos belsd ellendrzési terv készllt, amely a Megbizédsi szerzodés mellékletét
képezte.

A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A 33 ellenéri napra tervezett, 3 db ellendrzés kozul Osszesen 2 db keriilt
végrehajtasra, dsszesen 13 ellendri nap felhasznalasaval.

Targy 5 - - -
_ Ellendrzitt szervezet cél Modszer

Kozalkalmazotti besorolasok

ellenérzése Aanak vizsgdlata, hogy a kozalkalmazottak Dokumentumok tételes
‘ besorolasa a térvényi elbirasokkal dsszhangban ellengrzése

Edelényi Szocialis Szolgaltatd  tortént-e, az ehhez szilkséges alapbizonylatok

Kézpont rendelkezésre dlinak-e?



Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Eves ellenérzési jelentés 2020

A Borsodi Kozszolgaltato
Nonprofit Kft. munkatigyi

tevékenységének ellendrzése  pnnak megallapitdss, hogy a munkaugy! BokUmantumoictetenss

: ? 4 i . ellendrzese
T . " tevekenység a mindenkori hatalyos foglatkoztatast

Borsodi Kozszolgaltato P, sl Sy

Nonprofit Kft. | szabalyozo torvények alapjan torténik-e

Pénziigyi és szamviteli | Annak megallapitasa, hogy az Onkormanyzat

szabalyzatok teljes koru pénziigyi és szamviteli szabalyzatai a torvenyi
| fellilvizsgalata eléirasok és a helyi sajatossagok figyelembe Dokumentumok tétefes
| vételével késziltek-e, jogszabalyi valtozasoknak ellenérzése

Edelényi K&20s megfeleld aktualizalasuk megtortént-e?

Onkormanyzati Hivatal

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

Az egyeb tevékenységekre (adminisztracio, éves terv készitése stb.) 5 ellendri nap lett
tervezve, amelybél 5 nap keriilt felhasznalasra.

1.1.1. Az ellenérzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag
qyandja kapcsan tett jelentések szama €s rovid osszefoglalasa

A belsd ellenérzeés altal 2020. évben nem tortént bintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljards meginditasa szabélytalan pénziigyi-gazdasagi cselekmény, mulasztas vagy
hianyossag miatt.

1.2. A bizonyossagot ado tevékenységet elGsegitd €s akadalyozo tényezok bemutatasa

A belsd ellendrzés alapdokumentumai  (megbizolevél, vizsgalati program, vizsgalati
jelentések) megfeleltek a koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendeletben foglalt eldirasoknak. A bels ellendrzési jelentések kivétel nélkul
tartalmaztak minden olyan lényeges ténvt, megallapitdst, hidnyossagot €s ellentmondast,
melyek biztositottak a vizsgalt tevékenyseégrol szol6 ellendrzési jelentés teljességet.

Az ellendrzés megallapitasaival az ellendrzottek egyetértettek, észrevételt a megallapitasokra
nem tettek.

Az intézkedési tervek hataridben elkészlltek, az intézkedések nagyobb része megtdrtént,
vagy folyamatban vannak.

wh



Edelényi Kézos Onkormanyzati Hivatal Eves ellenérzési jelentés 2020

1.2.1. A belsd ellenérzési eqység(ek) humanerd&forras-ellatottsaga

A megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott belsd ellendrt az 5113845 szamon regisztraltak.

A szakmai fejlesztési igenyek kozott elvart, hogy a belsé ellenérok a kotelezé szakmai
tovabbképzéseken részt vegyenek, illetve a kozpontilag szervezett tovabbképzések
tekintetében a sziikséges intézkedések megtorténjenek. A belsd ellendr regisztrait tagja a
Belsé Ellendrok  Magyarorszagi  Szervezetének (BEMSZ)-nek és a Belsd EllenGrok
Magyarorszagi Férumanak a (BEMAFOR)-nak.

1.2.2. A belst ellendrzési eqyséqg és a belsd ellendrok szervezeti és funkcionalis

fliggetlenségének biztositdsa

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szoldé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
szerinti, a belsé ellendrzési tevékenység személyi feltételeire vonatkozd elSirasok
megfeleléen érvényesiiltek, az ellendr funkciondlis flggetlensége biztositott volt, a belsd
ellendrzés kdzvetlendl jegyzoi iranyitas alatt mikodott.

A koltségvetési szerv vezetSje az érintett iddszak alatt biztositotta a belsd ellendrzés
funkcionalis fiiggetlenségét mind az éves ellendrzési terv kidolgozasa kockazatelemzési
mdbdszerek alapjan, mind az ellendrzési programok elkészitése és végrehajtasa, az ellendrzeési
modszerek kivalasztasa, valamint a kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési
jelentés elkészitése targyaban.

1.2.3. Osszeférhetetlenséai esetek

A belsé ellentrzési vezetd tekintetében az ellendrzés targyilagos lefolytatdséra vonatkozo
elvarasi, illetve jogszabalyi elbirds szerinti dsszeférhetetlenség 2020. évben nem allt fenn.

1.2.4. A bels§ ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultségok maximalisan ervényesultek,
ezekkel kapcsolatos problémak, korldtozasok nem fordultak eld.

1.2.5. Abels8 ellendrzés véarehajtasat akadalyozo tényezdk

Az ellenérzések szakszeri és pontos lefolytatasahoz szikséges targyi feltételek biztositva
voltak.

1.2.6. Az ellendrzések nyilvantartasa

A bels& ellendrzési vezetd elkilonilt formaban, elektronikus formatumu nyilvantartast vezet
az elvégzett ellendrzésekrdl. A jogszabalyban rogzitett feltételekkel osszhangban kialakitott
nyilvantartas tartaimazza az ellenérzések azonositd szamat (iktatoszam), az ellendrzott szerv,
illetve szervezeti eqységek megnevezését, az ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének és
lezarasanak idGpontjat, az ellendérzés lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezetd, a belsd
ellendr és esetlegesen résztvevd szakértd nevét, a vizsgalt idbszakot, valamint az intézkedési
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terv keszitésének szikségességét. A belsG ellendrzési feladatellatds sordn a konkret
ellendrzésekkel kapcsolatban keletkezett ellendrzési jelentések, egyéb iratok iktatasdra az
Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal iktatdrendszereben kerdlt sor.

1.2.7. Az ellendrzési tevékenyseéqg fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A korabbi évek tapasztalatai alapjan tovabbra is nagy figyelmet szikséges forditani az
intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos visszacsatolasra, valamint javasolt a még nem,
vagy régen ellendrzott terlleteken az ellendrzések szamat novelni.

[3. A tanacsadd tevékenység bemutatdsa

A targy évben belsd ellendrzés irasbeli felkérés alapjan nem végzett tanacsaddi
tevékenységet.

A szébeli tandcsadas témakorei:

B munkajogi kérdésekkel kapcsolatos tanacsadas

£7 osszesen 1 db tanacsadas, amely 1 eliendri napot vett igenybe.

II. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan.

1I.1. A belsd kontrollrendszer szabalyszerlségenek, gazdasagossaganak,

hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitdsa erdekében tett
fontosabb javaslatok

Ellendrzétt szervezet: Borsodi Kozszolgéltatd Nonprofit Kit.
Ilengngtt iddszak: 2019. év
A vizsgalat targya: A Borsodi Kézszolgaltatd Nonprofit Kft. munkalgyi tevékenységenek
ellendrzése
Fob allapitasok:
Borsodi Kozszolgdltaté Nonprofit Kft.-nal (tovabbiakban: munkaitato) 2020. oktéber 31-én az
Mt. hatdlya ala tartozé munkavallaldinak létszama 11 6 volt.

A munkéaltatd bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségének elektronikusan eleget tett,
de papir alapon is az ellendrzés rendelkezésére bocsatottdk a T1041-es nyomtatvanyokat az
Elfogadd nyugtaval.

A kdtelezd legkisebb munkabér és a garantdlt bérminimum vonatkozasaban a munkaltatd
eleget tett a jogszabalyi eldirasoknak.

A munkdltatd tajékoztatdsi kotelezettségének nem tett eleget, munkaviszony kezdetétdl
szamitott tizendt napon beliil irésban nem tajékoztatja a munkavallalokat az Mt. 46.§ (1)
bekezdésében meghatérozottakrdl. Az ellengrzés felhivia figyelmet, hogy a munkaltato
tajékoztatési kotelezettsége nem merll ki abban, hogy a jogviszony |étesitésekor tajékoztatja
a torvényben eldirtakrdl a munkavallalot, hanem folyamatos tajékoztatdsi kotelezettseéget ir
eld a térvény, ha munkaltaté megnevezése, lényeges adatai megvaltoznak, illetdleg ha olyan
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adatkorben keril sor a valtozasra, mely kérben a jogviszony létesitésekor tajékoztatni kell a
munkavallalot, mindezt a valtozastdl szamitott 15 napon belll sziikséges megtenni.

A vizsgalt munkakori leirasok tartalmazzak az adott munkakor elldtasahoz kapcsolodo
legfontosabb informaciokat, kotelezettségeket, az ala-folérendeltségi viszonyokat, az atvételt
igazold munkavallaldi alairas szerepelt rajta.

A munkavallalokra vonatkozolag munkaidd nyilvantartast vezetnek, melybdl a napi munka
megkezdésének, illetve befejezésének idépontja nem volt egyértelmien megallapithato.
Javasolt jelenléti iv helyett munkaidé-nyilvantartast vezetni, amely pontosan tartaimazza
munkavallaloként a munkaidé kezdetét és vegeét.

A munkaltaté a szabadsagok kiadasardl szamitdgépes €s papir alapl nyilvantartast vezetett.
Az ellendrzés soran megallapithaté volt, hogy az éves rendes szabadsagot nem a jogszabalyi
elbirasoknak megfeleléen adta ki, azaz nem az esedékesség évében. Nem volt kivételesen
fontos gazdasagi érdek vagy mikddesét kozvetlenil sulyosan érintd ok, ami miatt ne tudta
volna kiadni a szabadsagot az esedékesség évében, mindez szabalytalansagnak mindsul.

A munkaltatd a bérszémfeitési feladatokat a ZEPHYR Integrall bérszamfejté program
segitségével végzi. A bérszamfejtd program jogszabalykdvetése teljes korlen biztositott.

A bérkifizetések hataridejét a munkéltatd a vizsgalt idSszakban betartotta. A munkavalialok
minden honapban részletes elszamolast, fizetési jegyzéket kapnak 2 munkabeér folyészamlara
vald utalasaral.

A személyi iratokat tartalmuknak megfeleléen csoportositva, keltezésik sorrendjében, az e
célra személyenkeént kialakitott iratgylijtében rzik.

Javaslatok az iigyvezetd részére:

1. A munkavallalok felé a tajékoztatasi kotelezettséget teljesiteni.

2. Az éves rendes szabadsagokat a jogszabalyi eldirasoknak megfelelGen kiadni.

3. A jelenléti iv helyett munkaidd-nyilvantartast vezetni, amely pontosan
tartalmazza munkavallaldként a munkaidd kezdetét és véget.

Ellendrzitt szervezet: Edelényi Kozas Onkormanyzati Hivatal

Ellendrzott idoszak: 2019-2020. év

A vizsgalat targya: Pénziigyi és szamviteli szabalyzatok teljes korii fellilvizsgalata

Fobb megallapitasok:

Az ellendrzott id§szakra vonatkozdlag az Edelényi Kézos Onkorményzat Hivatal rendelkezett
a 2000. évi C. szamviteli torvény 14 § (3) bekezdése &ital eldirt koltségvetési szerv altal
elkészitendd belsé szabalyzatokkal, Azok tartalma osszhangban van a vonatkozo jogszabalyi
el§irasokkal. A szabalyzatok mindegyike tartalmazott az érintettek részérél megismeresi
nyilatkozatot.

A pénzigyi, gazdasagi és szamviteli feladatok a szabalyzatokban kellden meghatarozottak.
Egy—eqy szabalyzaton belill fenndll a belsé osszhang, azok végrehajthatok, betarthatok.
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Megfeleléen szabalyoztak & feladatok teljesitését, a jogkoroket, a felelbségi koroket,
teljesitési hataridoket.

Az ellenérzés megallapitasai intézkedést nem igényelnek.

II.2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A kontrollkérnyezet kialakitasa

Rendelkezésre allt hatélyos, egységes szerkezetbe foglalt alapiti okirat, szervezeti és
miikodési szabalyzat és jogszabalyok alapjan kotelezéen elkészitendd szabalyzatok. Belsd
szabalyzatban rendezettek voltak a miikodéshez kapcsolddo, pénzigyi kihatassal bird,
jogszabdlyban nem szabalyozott kérdesek. A jogszabalyi kitelezettségeknek megfeleld
munkakori leirdsok kialakitasra kerlitek, irasban rogzitettek és azokat aldirtdk. Biztositott
volt, hogy a koltségvetési szerv mikodésében a szakmai felkésziiltseég, a partatlansag és
elfogulatiansag, az erkolcsi feddhetetlenség értékei érvényre jussanak, valamint a kozérdek
elétérbe keriiljon az egyéni érdekekkel szemben.A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld
ellenérzési nyomvonalak kialakitasra és rogzitésre kerultek. Ki alakitasra kerllt a jogszabalyi
kitelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési rendszer.

Integralt Kockazatkezelés

A Hivatal hatdlyos Integralt kockazatkezelési szabalyzata” alapjan  mukodtet
kockazatkezelési rendszerét. A jogszabalyi elGirdsok alapjan a Hivatal vezetGje mikodteti a
kockazatkezelési rendszert. A jeqyzé tamaszkodott a belsé ellendrzés ajanlasaira,
javasiataira. A bels§ ellenérzési vezetS, a vezetés véleményének figyelembevételével
kockazatelemzést végzett, melyet Kkévetéen megtortént a szervezet folyamatainak
azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti egységek kockazat-ertékelése. A kockazatok
értékelésének célja annak megdllapitdasa volt, hogy a beazonositott kockazatok milyen
mértékben befolyasoljak a Hivatal és az Onkormanyzatok fo célkitizéseit.

Kontrolitevékenységek kialakitasa

Biztositott volt a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetSi ellendrzés a pénzugyi
déntések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban. Biztositott voit a koltsegvetési
gazdalkodas soran az eldzetes es utdlagos pénzigyi eliendrzés, a pénzigyi dontések
szabalyszer(iségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzese. Biztositott volt a
gazdasagi események elszamolasanak (a hatalyos jogszabalyoknak megfelel§ kdnyvvezetés
¢és beszamolas) kontrollja.

Az informaci6s és kommunikacios rendszer szabalyozasa

Az informacicaramlas és belst koordindcié a SZMSZ-ben szabdlyozott. Az iratkezelési
szabalyzat megfelel a torvényi eldirasoknak, az alkalmazott iktatasi rendszerrel (elektronikus)
dsszefiiggésben, megfelelden irja el6 a hozzéférési jogosultsagokat.
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A kommunikacié rendszere biztositia, hogy a megfeleld informacidok a megfeleld idében
eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez. A
Polgarmesteri Hivatal és az Intézmenyek Kialakitottak és mikodtetik iktatasi rendszeruket.
Rendelkeznek WEB-es elérhetdséggel, itt torténik a kozérdekid adatok nyilvanossaganak
biztositasa is.

Monitoring

A Hivatal vezetdje gondoskodott a fiiggetien belsd ellendrzés kialakitdsardl és megfeleld
mikodtetésérdl. A belsh ellendrzési egység szervezeti €s funkcionalis fuggetlenségeét
biztositotta, a belsd ellendrzés miikodéséhez szlikséges forrasok rendelkezésre alitak. A
Hivatal monitaring tevékenysége részben azaltal valésult meg, hogy a belsé ellendr a belsg
ellendrzési terv alapjan hivatali ellendrzéseket hajtott végre. A belsd ellendrzés altal feitart
hianyossagok megfeleld  intézkedési terv készitésével és azok végrehajtasaval
megsziintethetdek, illetve egyes, fent és az ellenbrzés jelentésekben emlitett terileteken a
kockazatok csokkenthetdek.

IIL. Az intézkedési tervek megvalositasa

Az elilendrzott szervezetek vezetdi az ellenGrzési jelentésekre intézkedési tervet készitettek
hataridé és felelés megjeldlésével. A belsé ellendrzés évenkénti bontasban nyilvantartast
vezet az egyes ellendrzott szervezetek intézkedési tervekben foglalt feladatainak
végrehajtasarol a vonatkozd jogszabalyban aldirt tartalommal. A tervek teljesitése a soron
Kivetkezé ellendrzés soran vagy célzott utdellendrzéssel keriilhet felUlvizsgalatra. A
nyilvantartas alapjan megallapithato, hogy az ellenérzések altal tett ajanlasokat, javaslatokat
az ellenBrzott szervek elfogadtak, azok végrehajtésardl gondoskodtak.

Mellékletek:
1. Létszam és erdforras
2. Ellendrzések

3. Tevékenységek
4. Intézkedések megvaldsitasa
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Intézkedések megvaldsitasa

4. szamu melléklet

El6z6 éviek)rél

Sthizéde Targyevi Ebbdl Megvaldsitasi
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