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Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Eves ellenérzési jelentés 2024

Vezetdi dsszefoglald

A 370/2011. (XIL31.) Kormanyrendelet a koltségvetési szervek belsd kontrolirendszerérdl €és
bels ellendrzésérdl 48.§-49.5-a szabalyozza a lefolytatott belsd ellendrzésekrdl sz6l6 éves
dsszefoglald jelentés készitését.

A 2024. évben lefolytatott belsé ellendrzésekrdl az bsszefoglald jelentés a kbzzétett
médszertani  Utmutato, valamint a Belsd Ellendrzési  Kézikdnyvben foglaltak
figyelembevételével készllt.

Az Edelényi Kozos Ankormanyzati Hivatal tarsult onkormanyzatai 2 belsé ellendrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszer{ibb elldtasa érdekében kdzdsen szervezték meg.
Egy 6 belsd ellendrt foglalkoztattak az Edelényi K6z0s Onkormanyzati Hivatalnal valamint a
hozzé tartozd Onkormanyzatokndl és feligyelt intézményeiknél,

Az 37 ellendri napra tervezett, 5 db ellendrzés kozil osszesen 5 db keriilt
végrehajtasra, osszesen 37 ellendri nap felhasznalasaval. Soron kiviili ellendrzésre
nem keriilt sor. A 2024. évben a belsS ellendrzés szervezeti fliggetlensége biztositott volt,
a belst ellendr a tevékenységet a jegyzonek kézvetlen alarendelve végezte. A munka
ellatasahoz  szikséges alapvetd targyi feltételek  biztositottak voltak. Az ellendrzés
megallapitasai €s javaslatai alapjan készitett intézkedési tervben szerepld feladatok
megvalosultak. A belsé ellendri jelentések a Belst Ellendrzési Kézikonyvben eldirt tartalmi és
formai kivetelmények ﬂgye!embevételéve| készilltek el.

A beszamold képet ad az Edelényi Koz0s Onkormanyzati Hivatal, es tarsult Onkormanyzatok,
a Tarsulas, valamint az intézmények belsd kontrollrendszer kiépitettségérdl és miikodésérdl,

valamint bemutatja a 2024. évben lefolytatott ellenbrzések soran tett megallapitasokat,
tovabbé az ezekke! kapcsolatban tett intézkedések végrehajtasat.
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1. A belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

A belst ellendrzés a jogszabalyok adta lehetBségek szerint keriilt megoldasra, ennek
értelmében a 370/2011. Korm. rendelet alapjdn végzi miikbdését. A koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl 2616 370/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet
31.§-a alapjan elkészitett, a 2024 éyre vonatkozo belst ellendrzési tervet a tarsult
Hnkormanyzatok Képvisel§-testiletel elfogadtak.

A tervben foglalt vizsgalatok kozul mind az 5 db elvégzésre keriilt, az elkészlilt jelentésekre
intézkedési terv készult.

1.1, Azéves ollendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Az Edelényi Kozos Onkormanyzati Hivatal tarsult Onkormanyzatai megbizasi szerzbdéssel
kiils® szolgaltatot foglalkoztatott a belsd ellendrzési feladat ellatasa érdekében. Az Edelényi
Kozos Onkormanyzati Hivatalra és hozzatartozd dnkormanyzatokra €s intézményeikre
vonatkozolag kozos belst ellendrzési terv készillt, amely a Megbizasi szerzédés mellékletét
képezte.

A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az ellentirzések dsszesitése

A 37 ellenori napra tervezett, 5 db ellendrzés kozill osszesen 5 db keriilt
végrehajtasra, 0sszesen 37 ellendri nap felhasznalasaval.

e

Targy
Ellenérzétt szervezet

-

Modszer

A bizonylatok,
nyilvantartasok,
elszamolasok
szdirbprabaszerd,
szilkség esetén tételes
ellenbrzése

Elelmezési tevékenység
ellendrzése

Annak megallapitésa, hogy a konyha milkédése a

Hadobas Pal Muve'lqdem jogszabalyi és helyi szabalyozasnak megfelel-e.

Kozpont, Konyvtar és
Kozérdeki Muzealis
Kiallitohely

A bizonylatok,
nyilvantartasok,
elszamolasok
sziroprobaszerd,
szilkséq esetén tételes
ellendrzése

Elelmezési tevékenység

s Annak megallapitasa, hogy 2 konyha miikodése a
ellendrzése

jogszabalyi és helyi szabalyozasnak megfelel-e.

Edelényi Szocialis Szolgaltatd
Kdzpont

Munkaiigyi tevékenység
ellendrzése

A bizonylatok,
nyilvantartasok,
elszamolasok
szuroprobaszerd,
szilkség esetén tételes
ellendrzése

Az intézmény az intézkedési tervben vallalt

A 3/2021. évi ellenorzes kitelezettségének eleget tett-e.

utéellendrzése

Edelényi Matyas
Ovoda és Bolcsbde
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Edelényi Kozos
Lbnkorményzati Hivatal

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

Az egyéb tevékenységekre (adminisztracid, éves terv készitése stb.) 5 ellenéri nap lett
tervezve, amelybél 5 nap keriilt felhasznalasra,

L1.1. Az ellenSrzések soran biintetd-, szabalysértési, kértéritési, illetve fegyelmi
elidrds meaginditisara okot add_cselekmény, mulasztis va hidnyossd
ayandja kapcsan tett jelentések szama és rovid bsszefoglaldsa

A belsé ellendrzés &ltal 2024. évben nem tértént biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve

fegyelmi eljards meginditasa szabalytalan pénziigyi-gazdasagi cselekmény, mulasztas vagy
hidnyossag miatt

L.2. A bizonyossagot add tevékenységet eléseqits és akadalyozd tényezdk bemutatisa

A belsé ellendrzés alapdokumentumai (megbizdlevél, vizsglati program, vizsgalati
jelentések) megfeleltek a koltségvetési szervek belsé ellen6rzésérdl sz616 370/2011. (X11.
31.) Korm. rendeletben foglalt eléirdsoknak. A bels§ ellendrzési jelentések kivétel nélkil
tartalmaztak minden olyan lényeges tényt, megallapitast, hianyossagot és ellentmondast,
melyek biztositottak a vizsgélt tevékenységrél sz6l6 ellendrzési jelentés teljességét.

Az ellendrzés megallapitisaival az ellendrzéttek egyetértettek, észrevételt a megdllapitasokra
nem tettek.

Az intézkedési tervek hataridben elkésziiltek, az intézkedések végrehajtdsa megtsrtént,

L2.1. A belsd ellenérzési eqység(ek) huméneréforras-ellatottsiaa

A megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott belsd ellendrt az 5113845 szémon regisztraltak,

A szakmai fejlesztési igények kozott elvart, hogy a bels3 ellenérik a kételezd szakmai
tovabbképzéseken részt vegyenek, illetve a kozpontilag szervezett tovabbképzések
tekintetében a sziikséges intézkedések megtorténjenek. A belsé ellendr regisztralt tagja a
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Belsé  Ellendrok Magyarorszagi Szervezetének (BEMSZ)-nek és a Belsd Ellendrok
Magyarorszagi Forumanak a (BEMAFOR)-nak.

1.2.2. A belsd ellendrzési_eqység €s a belsd_ellendrok szervezeti és funkcionalis
fuggetlenségének biztositasa

A koltségvetési szervek belsd ellenérzésérdl 57016 37072011, (XIL 31.) Korm. rendelet
zerinti, a belsb ellendrzési tevékenység személyi feltételeire vonatkozo eldirasok
megfelelden érvényesliltek, az ellendr funkcionalis filggetlensége biztositott volt, a belsd
ellendrzés kozvetlendl jegyzdi iranyitas alatt mikodott.

A kiltségvetési szerv vezetSje az érintett idészak alatt biztositotta 2 belsé ellendrzés
funkcionalis fliggetienségét mind az éves ellentrzési terv kidolgozasa kockazatelemnzési
médszerek alapjan, mind az ellendrzési programok clkészitése és végrehajtasa, az ellendrzesi
médszerek kivalasztasa, valamint a Kkbvetkeztetések €s ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési
jelentés elkészitése targyaban.

12.3. Osszeférhetetlensédi esetek

A belsd ellendrzési vezetd tekintetében az ellendrzés targyilagos lefolytatasara vonatkozo
elvarasi, illetve jogszabalyi elBiras szerinti deszeférhetetlenség 2024. évben nem allt fenn.

1.2.4. Abelsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A Bkr. 25. § a)e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagok maximalisan érvényesiiltek,
ezekkel kapcsolatos problémak, korlatozasok nem fordultak eld.

1.2.5. Abelsd ellentrzés végrehaijtasat akadalyozo tényezok

Az ellendrzések szakszer(i és pontos lefolytatasahoz sziikséges targyi feltételek biztositva
voltak.

1.2.6. Az ellendrzések nyilvantartasa

A belsé ellendrzési vezetd elkiilondlt formaban, elektronikus formatumu nyilvantartast vezet
az elvégzett ellenbrzésekrdl. A jogszabalyban rogzitett feltételekkel sszhangban kialakitott
nyilvantartas tartalmazza az ellendrzések azonositd szamat (iktatészam), az ellendrzott szerv,
illetve szervezeli egységek megnevezéset, az ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének €s
lezarasanak id&pontjat, az ellendrzés lefolytatésaban részt vett vizsgalatvezetd, a belsd
ellenér és esetlegesen résztvevd szakértd nevét, a vizsgalt idészakot, valamint az intézkedési
terv készitésének szilkségességét. A belst ellendrzési feladatellatds soran a konkrét
ellendrzésekkel kapcsolatban keletkezett ellendrzési jelentések, egyéb iratok iktatasara az
Edelényi Kbz0s Onkormanyzati Hivatal iktatérendszerében kerdilt sor.

6
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1.2.7. Az ellendrzési tevékenyséq fejlesztésére vonatkozd javaslatok

A kordbbi évek tapasztalatai alapjan tovabbra is nagy figyelmet sziikséges forditani az
intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos visszacsatolasra, valamint javasolt a még nem,
vagy régen ellendrzétt teriileteken az ellendrzések szamat névelni,

L3.  Atandcsadd tevékenység bemutatasa

A térgy évben belsé ellendrzes irasbeli felkérés alapjan nem végzett tanacsaddi
tevékenységet,

II. A belsd kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan.

IL1. A belsé __kontrollrendszer szabélyszer{iségének, gazdasagossdganak,
hatékonysaganak és eredményességének nivelése, javitdsa érdekében tett

fontosabb javaslatok
1/2024. szami ellendrzés

Ellenérzétt szervezet: Hadobds Pal MlvelSdési Kozpont, Konyvtér és Kozérdek(i Muzedlis
Kiallitéhely

Ellendrzott iddszak; 2023, év

A vizsgalat targya: Elelmezési tevékenység ellendrzése

Fébb megallapitasok:

Az intézmény Alapité okirata modositasokkal egységes szerkezetben 2024. méjus 03.
napjatol hatalyos.

A konyha élelmezési feladatellatisira vonatkozéan 2023. januar 1-jétsl hatélyos Elelmezési
szabélyzattal rendelkeztek, mely az érintettek &ltal alairt megismerési zaradékot tartalmazott.
Az éleimezési szabélyzatnak szilkséges tartalmaznia az éleimezés elldtasi folyamatait és
részfolyamatait a  kéltségvetési tervezéstdl a feladat magvaldsitasan keresztiil a
beszamolasig.

A kiadott tandsitvany értelmében a konyha a HACCP elelmiszerbiztonsagi rendszert a Magyar
Elelmiszerkényv 2-1/1969 szam elGirasainak megfelelden mikodtet. Kételezd - 2 évenkénti
- fellilvizsgalatrol sz616 igazoldst 2024. oktdber 01-jén allitottak ki.

A konyhai dolgozéi Iétszém 22 6. Az ellendrzés az élelmezési folyamat attekintése utan
javasolia konyha létszdmanak feliilvizsgalatat, valamint a munkafolyamatok hatékonyabb
megszervezését,

A munkakoéri lefrasokat szlikséges célszer(i kiegésziteni a munkafolyamatba épitett ellendrzés
feladataival, valamint az ellengrzési pontokkal és az ellendrzés dokumentaldsanak mddjaval,
A helyszini ellen8rzés soran a raktirvezetére vonatkozolag leltar feleldsségi vagy megdrzési
megallapodést nem tudtak az ellenérzés rendelkezésére bocsatani.

Az étkeztetésre normakat dllapitottak meg, illetve anyagkiszabdst készitettek, 2022,
szeptember 1-jétdl volt normavaltozas, melyet Edelény Véros Onkormanyzatanak Képvisels-
Testiilete 85/2022 (VIIL.30) hatérozataval hagyott jova.
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A 2023. évben Osszesen 217 851 adag ételt foztek. A 2023. évben a tényleges felhasznalas
(102 257 391 Ft) és a norma szerint felhasznalhato bsszeg (101 259 066Ft) kozotti eltérések
(+/-) halmozott egyenlege 998 325 Ft megtakaritas volt.

A vizsgalt idGszakban a nyersanyag kiszabas a Repeta program Altal készitett nyersanyag
kiszabati iv (anyagkiszabas) és kivételezési bizonylat alapjan tortént.

Az anyagkiszabasi bizonylatokon szerepeltek az utalvanyozo és @ bizonylatot ellendrzé
személyek alairasai. AZ anyagkiszabésrék havi dsszesitd keszult, igy kimutattak havi szinten a
megtakaritast és a norma tallépéset.

A készletmozgasokrdl készletnyilvantartast vezettek. Havonta a raktarkészletr6l kimutatast
készitettek, a mérlegtétel alstamasztasara az élelmiszerek tételes leltarfelvétele 2023, év
végén megtortént.

Az étlapon feltiintették minden étkezés szamitott energia-, feherje, 7sir-, szénhidrat-, cukor-
és sotartalmat egy adagra vonatkoztatva, valamint az allergén seszeteviket, A Konyha
beszerzése a Kbt. hatalya ala tartozik. A kézbeszerzési eljaras lefolytatasra kerdilt. A gybztes
cégekkel a keretszerzbdések elkésziltek f&l éves artartassal. A vizsgalt iddszakban
szerzbdésbontas nem volt.

Az ellenbrzés véleménye szerint a gyermekétkeztete’st ellaté konyha személyi és targyi
feltételei a jelenlegi adaglétszamhoz €s 2 megfeleld miikodtetéshez adottak.

Fébb javaslatok:

1. Elelmezési szabalyzatot feliilvizsgalni

2. A munkakori leirdsokat sziikséges célszerl kiegésziteni a munkafolyamatba épitett
ellendrzés  feladataival, valamint az ellendrzési  pontokkal és az ellendrzés
dokumentalasanak maodjaval

3. Javasolt a konyha \étszamanak  feliiivizsgalata, valamint a munkafolyamatok
hatékonyabb megszervezese.

4. A raktarkészletekért felelbs személlyel 8 eltar-feleldsségi megallapodas megkotése

2/2024, szami ellendrzés

Ellendrzott szervezet: Edelényi Szocialis Szolgaltatd Kozpont
Ellenorzott idészak: 2023. év
A vizsgalat targya: Elelmezési tevékenység ellendrzése

Az intézmény Alapité okirata médositasokkal egységes szerkezetben 2023. oktdber 06.
napjatdl hatalyos.

A konyha éleimezési feladatellatisara vonatkozoan 2023. jilius 1-jetdl hatalyos Eleimezési
szabélyzattal rendelkeztek, mely az érintettek altal alairt megismerési z4radékot tartalmazott.
Az élelmezési szabalyzatnak szikséges tartalmaznia az éleimezés ellatasi folyamatait és
részfolyamatait 2 koltségvetési tervezestdl a feladat magvaldsitasan keresztil a
beszamolasig.

A kiadott tanUsitvany értelmében a konyha a HACCP élelmiszerbiztonsagi rendszert a Magyar
Elelmiszerkonyv 2-1/ 1969 szamu eldirasainak megfelelden miikodtet. Kotelezd - 2 évenkenti
- feliilvizsgalatrol 52616 igazolast 2023. 01. 30-4n allitottak ki.
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A konyhai dolgozéi 1étszam 14 f5. A munkakéri leirasok az ellatott feladatot tartalmazzak,
azokat az intézményvezetd irta ald, azok datummal elldtottak, tovabbd a munkavallalék
aldirasukkal az atvételt igazoltak. A munkakéri leirasok jellemzéen 2015-ben késziiltek, A
munkakori leirdsokat a szervezet feladatainak, és/vagy a szervezet struktirajanak
véltozésakor, de legalabb évente feliil kel vizsgalni, szilkség esetén a médositdsokat
elvégezni.

A munkakéri leirdsokat sziikséges célszer(i kiegésziteni a munkafolyamatba épitett ellendrzés
feladataival, valamint az ellenérzési pontokkal és az ellendrzés dokumentalasanak médjaval.
A helyszini ellendrzés sordn a raktarvezetére venatkozélag leltar felelgsségi vagy megGrzési
megallapodast nem tudtak az ellendrzés rendelkezésére bocsétani.

Az étkeztetésre normékat allapitottak meg, illetve anyagkiszabast készitettek.

A 2023. évben a tényleges felhasznalds és a norma szerint felhasznalhaté Gsszeg kozétti
eltérések (+/-) halmozott egyenlege 12 905 069 Ft tullépés volt.

A jelentSs norma tlllépés oka az inflacio és egyéb tényezbk miatt a jelentds
nyersanyagaremelkedés volt, ezért sziikség volt a nyersanyagnormék emelésére.

2024. marcius 1-jétél hatalyos normavaitozast, Edelény Varos Onkorményzaténak Képvisels-
Testllete 8/2024. (I1.22.) hatarozataval hagyott jova.

A gazdasagvezetd tajékoztatisa szerint, a normavaltozés utan, a 2024. évben norma tlllépés
nem varhaté.

A vizsgalt idSszakban a nyersanyag kiszabds a Repeta program &ltal készitett nyersanyag
kiszabati iv (anyagkiszabas) és kivételezési bizonylat alapjan tortént. Az anyagkiszabasi
bizonylatokon szerepeltek az utalvanyozd és a bizonylatot ellenérzé személyek aldirésai. Az
anyagkiszabasrdl havi dsszesitd készillt, igy kimutatték havi szinten a megtakaritast és a
norma tullépését.

A készletmozgésokrdl készletnyilvantartsst vezettek. Havonta a raktarkészletrdl kimutatast
készitettek, a mérlegtétel alatdmasztisara az élelmiszerek tételes leltarfelvétele 2023. év
végén megtértént. Az ellendrzés soran a raktari készletek sztréprébaszer(; ellendrzésére is
sor keriilt. A megvizsgalt tételeknél tébb esetben volt eltérés, melynek oka, hogy a
készletnyilvantartast nem naprakészen vezették,

Az étlapon feltiintették minden étkezés szamitott energia-, fehérje, 2sir-, szénhidrat-, cukor-
és sotartalmat egy adagra vonatkoztatva, valamint az allergén dsszeteviket. A Konyha
beszerzése a Kbt. hatalya ala tartozik, A kézbeszerzési eljaras lefolytatasra keriilt, A gylztes
cégekkel a keretszerzédések elkésziiltek fél éves Aartartissal. A vizsgalt idészakban
szerzédéshontas nem volt,

Fobb javaslatok:

1. Elelmezési szabalyzatot feliilvizsgalni
A munkakéri lefrésokat sziikséges kiegésziteni a munkafolyamatba épitett ellendrzés
feladataival, valamint az ellenérzési pontokkal és az ellenérzés dokumentalasanak
modjaval

3. Araktarkészletekért felelés személlyel a leltar-felelGsségi megallapodas megkatését

4. Készletnyilvantartas naprakészen vezetni
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3/2024. szamu ellendrzés

Ellendrzott szervezet: Edelényi Matyas Ovoda és Bblcsbde
Ellendrzott idészak: 2024, év
A vizsgalat targya: 3/2021. évi ellendrzés utoellendrzése

Fébb megallapitasok:

Az Edelényi Métyas Gvoda és Bolesddénél a 3/2021. szému a munkatigyi ellentrzésérdl 52010
jelentésekben foglalt javaslatokhoz intézkedési terv készult. A belst ellentirzés azt értékelte,
hogy a belsd ellendrzési jelentésben foglalt megallapitasokra, javaslatokra elkészitett
intézkedési tervben foglalt konkrét intézkedések megvalésultak-e. Az ellendrzés az
utdellenérzést a pedagogusok [8)] életpalyajardl sz610 2023. évi LIL torvény elBirasai alapian
végezte. (Osszességében megéllapithaté, hogy 2 korabbi ellendrzés javaslatainak
hasznosultak, az intézkedési tervben foglaltakat végrehajtottak.

Az ellendrzés megallapitasai intézkedést nem igényelnek.

4/2024. szami ellendrzés

Ellendrzott szervezet: Gépjérm(i—ijzemeltetés szabalyossaganak vizsgalata
Ellendrzott idbszak: 2023. év
A vizsgalat targya: Edelény Varos Onkormanyzata

Fobb megé llapitasok:

Az ellendrzés Edelény varos Onkormanyzata feladatainak ellatasanak érdekében miikodtetett
gépjarmivek kozil a pST-759 frsz. gépjarmi lizemeltetését vizsgalta tételesen. Az Edelényi
Kézos Onkorményzati Hivatal é&s Edelény Varos Onkormanyzata 2020. szeptember 10.
napjatél hatalyos Gépjarmiivek igénybevételének, hasznalatanak és Kkoltségelszamolasanak
szabalyzataval rendelkezett. A szabélyzaton belil fennall a belsd osszhang, azok
végrehajthatok, betarthatok. Megfelelden szabalyoztak a feladatok teljesitését, a jogkoroket,
a feleloségi koroket, teljesitési hataridoket. A szabalyzatban javasolt rendelkezni a
gépjarmiivek magancéll hasznélatanak ellenértékérdl, a hasznélatbdl eredd koltségek
viselésérol (ide értve a felhasznalt izemanyag koltséget is).

A gépjarmiivet, illetve gépjarmiivezetdk menetokmannyal (menetlevéllel) valo ellatasarol
gondoskodtak. A menetleveleket a gépjérmﬁvezeték nem minden esetben vezetik pontosan,
néhany esetben hianyosak, ezért javasolt a fokozott ellendrzést végezni a menetlevelek
vezetésére vonatkozolag.

A gépjarmivek (izemanyag elszamolasaihoz meghatéroztak az alapnorma értéket,
iizemanyag-és kilométer deszesitdt készitettek. A szabalyzatban eldirt modon a norma
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szerint  elszamolhatd  (izemanyag mennyiséget  &sszehasonlitottak Ossze a tankolt
mennyiséggel, kimutattak a megtakarftast vagy tllfogyasztést.

Fébb javaslatok:

1. Amennyiben gépjdrmiiveket magancélra is hasznaljak, rendelkezni kell szabalyzatban
a gépjarmivek magéncéld hasznalaténak ellenértékérsl, a hasznélatbél ereds
koltségek viselésérs

2. A meg nem téritett uzemanyagkéltséget az 54.5zemélyi jellegli egyéb kifizetések
konyviteli szamlan sziikséges kényvelni

3. Gondoskodni, hogy a menetieveleket a szabdlyzat eldirdsai szerint vezessék,
javitasokat szabélyosan végezzék el

4. Gondoskodni a tulfogyasztés kivizsgélasaral

24. szamu ellendrzés

Ellendrztt szervezet: Edelényi Kozis Onkorményzati Hivatal
Ellenérzott idészak: 2023. év

A vizsgalat targya: A 2024, évi helyi 6nkormanyzati és Eurdpai parlamenti valasztas
kéltségelszamolasanak ellendrzése
Fobb megallapitasok:

Az elszamolas szabdlyosan valGsult meg, a személyi juttatésokhoz, jarulékaihoz és dologi
kiaddsokhoz biztositott peénzeszkozok felhasznalsa a valasztas lebonyolitdsa érdekében
tortént.

A normativ tdmogatdsbdl  kifizetett valasztési koltségek elszamoldsa és leaddsa a
jogszabélyban meghatérozottaknak megfelelden, az elszdmoldsi hataridg betartdsval
valosult meg. Az elszdmolasban a normativ keret terhére kimutatott adatok aldtamasztottak,
valos adatra épiiltek,

A vizsgdlat megallapitotta, hogy a valasztassal kapcsolatos  koltségek elszamoldsa
szabalyosan megtértént, az adatok alatamasztottak, az elszamoldst a megadott formaban és
adattartalommal hataridében nyGjtottak be.

Az ellenérzés megallapitasai intézkedést nem igényelnek.

IL2. A bels6 kontrolirendszer &t elemének értékelése

A kontrollkérnyezet kialakitasa

BelsG szabalyzatban rendezettek voltak a miikédéshez kapcsoldds, pénziigyi kihatassal birg,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdések. A szabalyzatok hatalyat kiterjesztették az
ankorményzatokra, intézményekre és a Tarsuldsra. A jogszabalyi kotelezettségeknek
megfeleld munkakori leirasok kialakitasra kerlltek, irdsban rogzitettek és azokat alairtak.
valamint a kézérdek eldtérbe kerlilin az egyéni érdekekkel szemben. A jogszabalyi
kotelezettségeknek megfelels ellendrzési nyomvonalak kialakitasra és rogzitésre ker(iltek.
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Kialakitasra kerlt 2 jogszabalyi kitelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési
rendszer.

Integralt Kockazatkezelés

A Hivatal hatalyos Integralt kockazatkezelési szabalyzata”  alapjan mikodteti
kockazatkezelési rendszerét. A jogszabalyi eléirasok alapjén a Hivatal vezetSje milkddteti a
kockazatkezelési rendszert. A jegyzd tamaszkodott a belsd ellendrzés ajanlasaira,
javaslataira. A belsd ellendrzési vezetd, a vezetés véleményének figyelembevételével
kockazatelemzést végzett, melyet kovetben megtrtént @ szervezet folyamatainak
azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti egységek kockazat-értékelése.

Kontrolltevékenységek kialakitasa

Biztositott volt a folyamatba épitett, elézetes, utélagos és vezetdi ellendrzés a pénziigyi
dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban. Biztositott volt a koltségvetési
gazdalkodas soran az elizetes és utélagos pénziigyi ellenérzés, a pénzigyl dontések
szabélyszer(iségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése. Biztositott volt @

“

gazdasagi események elszamolasanak (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés
&g beszamolds) kontrollja.

Az informacios és kommunikacios rendszer sza balyozasa

Az informaciGaramias és belss koordinacié a 57MSZ-ben szabalyozott. AZ iratkezelési
szabalyzat megfelel a torvényi eléirasoknak, az alkalmazott iktatasi rendszerre! (elektronikus)
Hsszefliggésben, megfelelden irja elé a hozzaférési jogosultsagokat.

A kommunikacio rendszere biztositja, hogy a megfeleld informaciok a megfelelé iddben
eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, iletve személyhez. A
Polgarmesteri Hivatal és az Intézmények Kialakitottak és miikodtetik iktatasi rendszeriket.
Rendelkeznek WEB-es elérhetdséggel, itt torténik a kozérdeki adatok nyilvanossaganak
biztositasa is.

Monitoring

A Hivatal vezetGje gondoskodott a fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol és megfeleld
miikodtetésérol. A belsé ellendrzési egység szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségét
biztositotta, a belsd ellendrzés milkodésehez sziikséges forrasok rendelkezésre alltak.

I1I. Az intézkedési tervek megvalositasa

A belst ellendrzés évenkénti bontasban nyilvantartast vezet az egyes ellendrzott szervezetek
intézkedési tervekben foglalt feladatainak végrehajtasarol a vonatkozé jogszabalyban el6irt

tartalommal. A tervek teljesitése a soron Kivetkezé ellenbrzés soran vagy célzott
utéellendrzéssel keriilhet felilvizsgalatra. A nyilvantartas alapjan megallapithatd, hogy az
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ellendrzések &ltal tett ajanldsokat, javaslatokat az ellendrzott szervek elfogadtak, azok
vegrehajtdsardl gondoskodtak.

Mellékletek:

1. Létszam és eréforras

2. Ellendrzések

3. Tevékenységek

4. Intézkedések megvalésitasa
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